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Minuta-Padrao — Termo de Referéncia

1 — JUSTIFICAVA DA CONTRATAGAO

Neste item, deve-se justificar a necessidade da contratacdo, explicando os motivos que
levaram a tal necessidade.

2 - OBJETO DA CONTRATAGAO

Definicdo do objeto da contratagcao, deve ser descrito de forma precisa, suficiente e clara,
devendo-se evitar informacdes ou especificacdes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias.

3 — CARACTERISTICAS DO OBJETO

Neste item (contrariamente ao item anterior) deve ser descrito, de forma detalhada, o objeto
a ser contratado, com todas as suas especificagdes, incluindo:

Especificagbes técnicas, quantidades, qualidades, suas formas de fornecimento, formas de
execucgao etc.

A descricao correta e detalhada do objeto garantira a qualidade da contratacéo.

4 - DO LOCAL E PRAZO

Neste item, devem ser descritos o local, hora ou prazo da execugao ou fornecimento do objeto
solicitado.

5 - DOS PREGOS E CONDIGOES DE PAGAMENTO

Neste item, deve-se dispor sobre a forma de pagamento, incluindo-se datas do efetivo
pagamento, formas de pagamento (se parcelado, se pagamento de forma unica, mensal,
anual, por etapas concluidas, por entrega, por consumo etc.), formas de emissdo e

encaminhamento de notas fiscais.

| 6 - DO REAJUSTAMENTO |

Neste item deve-se aplicar o indice de acordo com o objeto contratado. Nos proéprios sites de
divulgacao de indices oficiais sdo explicados a aplicagéo do referido indice (IGPM, INPC, IPCA

etc.).

Fone:(92) 2121-6500 _ ,
Instagram: @prodam_am Whatsapp: (92) 99115-9496 p R 0 D \ 4
Facebook: ProdamAmazonas sacp@prodam.am.gov.br I AN Al
Rua Jonathas Pedrosa, n°1937. ‘

Praca 14 de Janeiro. Manaus -AM.
CEP 69020-110




AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO
I 4
Nivel de Classificagdo Grupo de acesso
Publico PUBLICO

\ 7 - DO PRAZO DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS |

Neste item, deve-se ser especificado o prazo de prestagéo dos servigos (se 9 meses, se 12
meses etc.) especificando a possibilidade de o contrato ser ou nao renovado na forma da Lei
13.303/2016, conforme Artigo 71.

8 - DA GARANTIA |

A Lei 13.303/2016 especifica no artigo 70 as modalidades de garantia que ndo deverao
ultrapassar 5% do valor global do contrato, (podendo para obras, servigos e fornecimentos de
grande vulto envolvendo complexidade técnica e riscos financeiros elevados até 10%).

Neste item deve-se especificar a modalidade de garantia a ser utilizada;

Outras formas de garantia também deverado ser descritas neste item, como por exemplo
garantia de qualidade apds a execugao de um servigo ou produto fornecido.

9 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Neste item, deve-se especificar de forma detalhada e minuciosa as obriga¢des que a futura
contratada devera cumprir para o fiel e correto cumprimento do objeto.

Sao exemplos de obrigagdes: horarios de chegada e saida, padronizagbes de uniformes,
(para prestagao de servigcos continuos), garantia de qualidade, garantia de atendimento ao
SLA - Service Level Agreement. Etc.

‘ 10 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Neste item, para assegurar o fiel e correto cumprimento do objeto, deverao ser enumeradas
quando necessario, outras obrigagdes da PRODAM junto a contratada, além das obrigagbes
abaixo, que sera padrao a todos os contratos de fornecedores:

“Prestar as informacgdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA
para a fiel execugao do contrato;

Solicitar a correcdo ou substituicdo do objeto CONTRATADO em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes;

Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e efetuar os pagamentos nas
condigdes e pregos pactuados no presente Contrato;

Rejeitar o objeto em desacordo com as obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA exigindo sua imediata corregao, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas em lei e nas clausulas desse Contrato, ressalvados os
casos fortuitos ou de forga maior, devidamente justificados e aceitos pela
CONTRATANTE;
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Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o
objeto do contrato;

Fornecer a CONTRATADA todos os documentos, informagdes e demais
elementos que sejam pertinentes a vigéncia do contrato;

Aplicar as penalidades previstas na lei e nas clausulas deste Contrato, na
hipotese da CONTRATADA nao cumprir o objeto CONTRATADO;

Realizar audiéncia inaugural no prazo maximo de 05 (cinco) uteis, apds a
assinatura do instrumento contratual.”

‘ 11 - DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Deve-se detalhar os percentuais “%” das multas, que sera sempre calculada em cima do valor
global do contrato, para aplicagdes de penalidades, bem como as hipoteses em que as multas
serdo aplicadas, além das hipoteses de adverténcia e rescisao do contrato, sempre de acordo
com a Lei 13.303/2016.

12 - DA DOCUMENTAGAO

Neste item deve-se descrever os documentos necessarios para a comprovacao de aptidao
para o fornecimento solicitado. Além da solicitagao da regularidade fiscal e trabalhista deve-
se atender o artigo 58 da Lei n® 13.303 de 2016:

‘I - exigéncia da apresentacdo de documentos aptos a comprovar a
possibilidade da aquisicdo de direitos e da contragdo de obrigagbes por parte
do licitante;

Il - qualificacdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou
economicamente relevantes, de acordo com parametros estabelecidos de
forma expressa no instrumento convocatorio;

Il - capacidade econdmica e financeira;”

Sao exemplos: atestados de exclusividades, atestados de capacidade técnica, Anotagao de
Responsabilidade Técnica- ART, efc.

Além do solicitado no Termo de Referéncia, serdo exigidos de forma padrdo, para
comprovacdo de aptiddo para o fornecimento solicitado, o que esta descrito no Anexo 2 —
Documentos para Habilitagdo, das Minutas de Editais Padréo, conforme abaixo:

Instagram: @prodam_am
Facebook: ProdamAmazonas

“Comprovacdo de aptiddao da licitante para desempenho, através de
apresentacgao de atestados ou certiddes emitidas por entidades publicas e/ou
privadas, indicando que a empresa ja forneceu objeto semelhante ao desta
licitagdo.”
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13 - DA MATRIZ DE RISCO

Na licitacdo e na contratagao de obras e servigos, devera conter a Matriz de Risco, que
deve ser constituida conforme descrito no inciso X, do Art. 42 da Lei 13.303/16:

“X - Matriz de riscos: clausula contratual definidora de riscos e
responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equilibrio econdmico-
financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de
eventos supervenientes a contratacdo, contendo, no minimo, as seguintes
informacodes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato,
impactantes no equilibrio econdmico-financeiro da avenga, e previsao de
eventual necessidade de prolagao de termo aditivo quando de sua ocorréncia;
b) estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que havera liberdade
das contratadas para inovar em solugdes metodolégicas ou tecnoldgicas, em
obrigacbes de resultado, em termos de modificacdo das solugdes
previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitagéo;

c) estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que ndo havera
liberdade das contratadas para inovar em solugbes metodoldgicas ou
tecnoldgicas, em obrigagdes de meio, devendo haver obrigagao de identidade
entre a execugao e a solugao pré-definida no anteprojeto ou no projeto basico
da licitagéo.”

XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX
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