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DISPOSIGOES GERAIS

O presente Regimento foi aprovado em Reunido Ordinaria do Conselho de Administracéo,
realizada em 28 de Fevereiro de 2019, nos termos do artigo 45, paragrafo unico, do Estatuto Social
da PRODAM.

Compete exclusivamente ao Conselho de Administragio da PRODAM aprovar quaisquer
alteragbes ao presente Regimento.

Art. 1° As disposicdes deste regimento sdo complementares e/ou regulamentadoras das normas
contidas no Estatuto Social e na legislagdo que rege as atividades do Comité de Auditoria
Estatutario — CAE.

NATUREZA, COMPOSIGAO E INVESTIDURA

Art. 2° O CAE tem como missdo zelar pela boa governanga pela ética corporativa e por um
adequado sistema de controles internos de forma a garantir a confiabilidade das informacgdes e
medi¢des divulgadas pela empresa, agindo de forma integrada com as decisdes do Conselho de
Administracédo e com independéncia em relacdo a Diretoria Executiva e demais colaboradores da
Empresa.

Art. 3° O CAE é responsavel pela supervisdo dos processos vinculados a elaboragdo das
demonstragdes contabeis e financeiras, dos processos de gestao de riscos e controle interno e da
atuagao dos trabalhos da auditoria independentes e da auditoria interna.

Paragrafo unico: Fica assegurado ao CAE, no exercicio de suas funcbes de supervisdo e no
ambito da sua competéncia, o acesso as informacbes relevantes da empresa, podendo ainda
requerer esclarecimentos aos colaboradores e contratados, mediante prévia comunicagcdo ao
diretor da area envolvida, devendo manter, em carater de confidencialidade, as informagdes
recebidas.

Art. 4° A funcdo de membro do CAE é indelegavel.

Art. 5° O Comité de Auditoria reporta-se ao Conselho de Administragéo (CA) e é composto por 03
(trés) membros, em sua maioria independentes, eleitos e destituidos pelo Conselho de
Administragdo, com prazo de gestao de dois a trés anos, permitida uma reconducao.

Paragrafo Unico - O Membro Coordenador do CAE sera eleito por maioria simples dentre os seus
membros.

Art. 6° Ao menos um dos membros do CAE deve ter reconhecida experiéncia na area de
contabilidade societaria.

Art. 7° A eleigdo dos membros do CAE (por motivo do término do mandato), sera realizada na
primeira reunido do Conselho de Administragdo — CA posterior a esta data.

Art. 8° Sao condi¢cdes minimas para integrar o CAE: (i) ndo ser ou ter sido, nos 12 (doze) meses
anteriores a nomeagao para o Comité: a) diretor, empregado ou membro do conselho fiscal da
PRODAM ou de qualquer 6rgdo da Administracado direta ou indireta do executivo estadual; b)
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responsavel técnico, diretor, gerente, supervisor ou qualquer outro integrante com fungao de
geréncia de equipe envolvida nos trabalhos de auditoria na PRODAM (ii) ndo ser cbnjuge ou
parente consanguineo ou afim, até o segundo grau ou por ado¢ao, das pessoas referidas no inciso
i; (iii) ndo receber qualquer outro tipo de remuneragdo da PRODAM ou qualquer outro érgao da
Administragdo direta ou indireta do executivo estadual, que ndo seja aquela relativa a funcgéo
integrante do CAE (iv) n&o ser ou ter sido ocupante de cargo publico efetivo, ainda que licenciado,
ou de cargo em comissao da pessoa juridica de direito publico que exerca o controle acionario da
PRODAM, nos 12 (doze) meses anteriores a nomeagao para o CAE

L. E vedada ainda a indicag3o:
a) de dirigente estatutario de partido politico e de titular de mandato no Poder Legislativo de
qualquer ente federativo, ainda que licenciado;
b) de pessoa fisica que tenha firmado contrato ou parceria, como fornecedor ou comprador,
demandante ou ofertante, de bens ou servicos de qualquer natureza, com a pessoa politico-
administrativa controladora da PRODAM ou com a prépria PRODAM, nos trés anos anterio-
res a data de sua nomeacao;
c) de pessoa que tenha ou possa ter qualquer forma de conflito de interesse com a pessoa
politico-administrativa controladora da PRODAM ou com a prépria PRODAM; e
d) de pessoa que se enquadre em qualquer uma das hipoteses de inelegibilidade previstas
nas alineas do inciso |, do caput do art. 1° da Lei Complementar n° 64, de 18 de maio de
1990.

Paragrafo Unico — O atendimento ao previsto no “caput’ deste artigo devera ser comprovado por
meio de documentacdo mantida na sede da PRODAM, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos,
contado a partir do ultimo dia de mandato do membro do CAE.

Art. 9° Em caso de vacancia no CAE, o Conselho de Administracdo elegera novo membro, no
prazo de 30 dias.

Art. 10 O Conselho de Administracdo, a qualquer tempo, podera destituir o membro do CAE que
tiver sua independéncia afetada.

Paragrafo Unico — Os membros do Comité de Auditoria Estatutario poderdo ser destituidos pelo
voto justificado da maioria absoluta do Conselho de Administrag&o.

REMUNERAGAO

Art. 11 O montante global dos honorarios do CAE sera determinado pela Assembleia Geral
Ordinaria, e a fixacdo da remuneracédo se dara no Conselho de Administragdo, em montante nao
inferior a remuneracgéo do conselheiro fiscal.
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§ 1° Os membros do CAE nédo poderao receber qualquer outro tipo de remuneracdo da PRODAM
ou qualquer 6rgédo da Administragdo Direta ou Indireta do Executivo Estadual, que ndo seja aquela
relativa & funggo de integrante do Comité de Auditoria Estatutario.

§ 2° Os membros do CAE fardo jus a honorario mensal fixo, devendo ser aplicavel
proporcionalmente a participacdo nas reunides, salvo, em caso de auséncias justificadas por:

I) Por motivo de saude (com apresentagao de atestado médico ou comparecimento);
II) Viagens imprevisiveis e inadiaveis;
[l1) Casos fortuitos devidamente comprovados.

§ 3° Os membros do CAE fardo jus a sua remuneragcdo mensal, inclusive por participagdo nao
presencial nos termos do art. 16 e seu paragrafo unico deste regimento.

REUNIOES E DELIBERAGOES

Art. 12 O CAE reunir-se-a na sede da PRODAM no minimo mensalmente, de forma ordinaria, para
manifestar-se sobre assuntos de sua competéncia.

§1° As reunibes do CAE serdo convocadas pelo seu Membro Coordenador, com antecedéncia
minima de 07 (sete) dias, mediante o envio de correspondéncia eletrbnica a todos os seus
membros, com a indicagao dos assuntos a serem tratados, data, horario e local.

§2° As reunibes do CAE deverao ocorrer preferencialmente na 32 terca-feira de cada més.

§3° Os documentos relativos aos itens de pauta, deverao ser encaminhados aos membros do CAE
com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.

§4° As reunibes serao realizadas com quérum minimo de 2 (dois) membros.

§5° Questdes de urgéncia podem ser pautadas, em carater de excegao, desde que todos os
membros se fagam presentes. Tal exceg¢ao, contudo, ndo dispensa a apresentacao do material
pertinente ao tema.

§6° As recomendacgdes do Comité serdo tomadas pela maioria dos seus membros, as quais serao
lavradas em manifestagédo técnica, devendo os pontos de divergéncia constar deste, e por fim o
documento deve estar assinado por todos os membros do CAE presentes.

Art. 13 O CAE, quando entender necessario, podera reunir-se com qualquer membro das
Diretorias, Auditoria Independente, Auditoria Interna, Conselho Fiscal ou outro 6rgédo de
governanga.

§1° O CAE podera agendar as reunides com os membros dos 6rgaos constantes no caput, a fim de
verificar o cumprimento de suas recomendacbées ou o esclarecimento de suas indagacoes,
inclusive no que se refere ao planejamento dos trabalhos de auditoria, bem como discutir outros
assuntos de sua competéncia.

§2° O CAE, por deliberacdo da maioria de seus membros, podera convocar qualquer empregado,
mediante prévia comunicagao ao Diretor da area de lotagdo do empregado.
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§3° A permanéncia de convidados previamente convocados nas reunides do CAE ficara restrita ao
tempo necessario a analise do assunto especifico, salvo decisdo diversa do CAE, no momento da
reuniao.

Art. 14 Das reunides serdo lavradas atas, as quais sdo numeradas em ordem sucessiva e
cronolégica, devendo constar a data, local, hora de sua realizacdo, nome dos presentes, pauta,
objeto e recomendagdes do CAE, quando houver.

Paragrafo unico - A PRODAM disponibilizara apoio administrativo, preferencialmente da area ou
setor que faca parte da estrutura de controle interno, para elaboracao das atas, providéncias de
documentos solicitados pelo CAE, e que operacionalize internamente as demandas encaminhadas
pelo mesmo, bem como pela disponibilizacdo das atas de reunido, na forma prescrita em lei.

Art. 15 Fica facultada, a participacdo nao presencial dos membros do CAE em reunides ordinarias
e extraordinarias, mediante tecnologia de informacdo disponivel, nos termos e condi¢cdes que
vierem a ser estabelecidas no ato convocatorio e que possa assegurar a participacao efetiva e a
autenticidade do seu voto.

Paragrafo Unico - O membro do CAE que participar remotamente sera considerado presente a
reunido, e seu voto sera considerado valido para todos os efeitos legais e incorporado a ata da
referida reunio.

COMPETENCIAS E ATRIBUIGOES

Art. 16 Competira ao Membro Coordenador do CAE:

| — Propor ao Conselho de Administracdo, antes do inicio de cada exercicio financeiro, o
calendario anual das reunides ordinarias do CAE;

[l Convocar as Reunides;

lll - Coordenar as reunides, auxiliado por colaborador disponibilizado pela PRODAM que sera o
responsavel pela elaboracéo das atas;

IV - Convocar, para comparecimento as reunides, pessoas que possam contribuir para o
esclarecimento das matérias, observadas eventuais questdes de conflito de interesses;

V - Avaliar e definir a pauta das reunides, assegurando que estejam alinhadas ao cumprimento dos
objetivos do CAE;

VI - Autorizar a apreciacado de assuntos nao incluidos na pauta de reuniao;

VII - Cumprir e fazer cumprir as normas deste Regimento Interno;

VIII - Praticar outros atos de natureza técnica ou administrativa necessarios ao exercicio de suas
funcgdes;

IX - Analisar a pertinéncia das solicitacbes recebidas dos membros do CAE e tomar as medidas
cabiveis quando necessario;

X — Indicar seu substituto em sua auséncia temporaria;

Xl - Representar o Comité de Auditoria Estatutario no relacionamento com o Conselho de
Administragdo, com a Diretoria e demais 6rgdos e comités internos da PRODAM, assinando as
correspondéncias, convites, relatorios e demais meios de comunicagao.

Art. 17 Competira ao CAE:
| - Opinar sobre a contratagao e destituicido de auditor independente;

PRODAM - Processamento de Dados Amazonas S/A

Rua Jonathas Pedrosa, n°1937, 1 14 de Jan

SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO,

Servico de Atendimento ao Cliente PRODAM, P RO DAM DESENVOLVIMENTO, C'EN~C|A-
039696 (97 50)( TECNOLOGIA E INOVACAO

O-110 - Manaus (AM) Brasil

1200-092-262 )2 2121



-\;f
&Y
¢ § \{’-._

GOVERNO DO ESTADO DO

AMAZONAS

Il — Supervisionar as atividades dos auditores independentes, avaliando sua independéncia, a
qualidade dos servicos prestados e a adequacao de tais servicos as necessidades da PRODAM;

Il — Supervisionar as atividades desenvolvidas nas areas de controle interno, de auditoria interna e
de elaboragao das demonstracdes financeiras da PRODAM,;

IV - Monitorar a qualidade e a integridade dos mecanismos de controle interno, das demonstragdes
financeiras e das informacdes e medi¢des divulgadas pela PRODAM,;

V - Avaliar e monitorar exposicboes de risco da empresa, podendo requerer, entre outras,
informacdes detalhadas sobre politicas e procedimentos referentes a:

i) remuneragao da administragao;

ii) utilizagao de ativos da empresa;

iii) gastos incorridos em nome da empresa;

VI - Avaliar e monitorar, em conjunto com a administracdo e a area de auditoria interna, a
adequacao das transacdes com partes relacionadas;

VII - Elaborar relatério anual com informagdes sobre suas atividades, seus resultados, suas
conclusées e recomendacbes, registrando, se houver, as divergéncias significativas entre
administracdo, auditoria independente e Comité de Auditoria Estatutario em relacdo as
demonstracgdes financeiras;

VIII - Assessorar o Conselho de Administracdo na aprovacdao ou modificacdo dos riscos
estratégicos e de seus respectivos planos de mitigagdo e contingéncia, bem como para o processo
de gestao de riscos;

IX - Comunicar ao Conselho de Administragdo a inobservancia de normas legais, regulamentares
e politicas internas que coloquem em risco a continuidade da Empresa, recomendando, dentro do
escopo de suas atividades, a averiguacdo de qualquer violagdo, bem como monitorar eventual
aplicagdo de penalidades e os procedimentos apuratérios de infracdo ao Cédigo de Conduta e
Integridade;

X — Avaliar o cumprimento, pela administragio da PRODAM, das recomendagdes feitas pelo
auditor independente e ou pelo controle interno;

Xl — Recomendar a Diretoria Executiva correcoes ou aprimoramento de politicas, prdticas e
procedimentos identificados no ambito de suas atribuic¢des;

XIl = Comunicar ao Conselho de Administracdo, na forma e nos prazos estabelecidos pelas normas
especificas, a existéncia ou evidéncias de fraudes, falhas ou erros que coloqguem em risco a
continuidade da PRODAM ou a fidedignidade de suas demonstragdes contébeis;

XIll — Monitorar a implementacdo das medidas determinadas pelos 6rgdos de controle.

§1° As conclusdes e recomendacdes do CAE, decorrentes de denuncias por ele recebidas que
envolvam qualquer membro da Diretoria da PRODAM, serdo obrigatoriamente relatadas ao
Conselho de Administragao.

§2° A PRODAM, através do seu site oficial, disponibilizara “aba” para receber denuncias,
inclusive sigilosas, internas e externas a empresa, em matérias relacionadas ao escopo de suas
atividades.

§3° As denuncias encaminhadas aos membros do CAE, serdo processadas da seguinte forma:

| - As denuncias podem ser realizadas de forma an6nima ou identificada, comprovavel ou néo,
através dos meios disponiveis divulgado pela Companhia em sua pagina na internet;
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Il - Todas as denuncias serédo devidamente apuradas, sendo assegurada a protegao ao
denunciante de boa-fé e a garantia de confidencialidade;

lIl - As denuncias deverao ser encaminhadas por escrito para o Membro Coordenador do CAE e
respectivamente distribuido aos demais membros do Comité de Auditoria Estatutario;

IV - Em caso de denuncias de irregularidades serao instaurados procedimentos especificos de
investigagdo interna;

V - A investigacao de cada denuncia ficara a cargo de um membro especifico do Comité de
Auditoria Estatutario, conforme previsto no inciso llI;

VI - Cabera ao membro designado realizar o procedimento interno para verificagdo dos fatos,
obedecendo os procedimentos internos vigentes, sem prejuizo de outros procedimentos de
interesse que este comité julgar pertinente, tais como:

(a) levantamento de documentos e formularios necessarios a investigacado dos fatos;
(b) auditorias nos equipamentos e e-mails corporativos; e
(c) oitiva do denunciante, do denunciado e de possiveis testemunhas.

VII - O membro designado devera encaminhar relatério para o Membro Coordenador do Comité de
Auditoria Estatutario, o qual sera submetido aos demais membros em reunido regular ou,
dependendo da gravidade do assunto, em encontro extraordinario.

VIII - As decisdes de acatar ou ndo a denuncia, as conclusdes e recomendagdes do Comité de
Auditoria Estatutario serdo informadas periodicamente pelo Membro Coordenador do Comité
de Auditoria Estatutario ao conselho de administracdo da Companhia.

RESPONSABILIDADES E DEVERES

Art. 18 Os membros do CAE obrigam-se a cumprir o Estatuto Social, o Cddigo de Conduta e
Integridade, o presente Regimento Interno e as demais normas internas aplicaveis.

Art. 19 Os membros do CAE estarado sujeitos aos mesmos deveres e responsabilidades legais dos
administradores, nos termos da legislag&o vigente.

DOS APOIOS ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

Art. 20 A PRODAM fornecera apoio administrativo e financeiro ao CAE, dentro dos limites
estabelecidos e aprovados pelo Conselho de Administracdo, a fim de conduzir ou determinar a
realizacao de consultas, avaliagbes e investigagdes dentro do escopo de suas atividades, inclusive
com a contratacao e utilizacdo de especialistas externos independentes quando necessario.

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21 Os membros do CAE terdo acesso a todos os documentos e informagdes que julgarem
necessarias para o exercicio de suas fungoes.

Paragrafo Unico - A solicitagdo dos documentos e informacdes referidas neste artigo deverdo ser
efetuadas diretamente a diretoria de cada éarea.
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Art. 22 As omissfes deste Regimento Interno, duvidas de interpretacdo de seus dispositivos serdao
decididas em reunido do Conselho, na forma revista no Estatuto Social e neste Regimento.

Art. 23 Este regimento interno entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Conselho e
Administragdo, que podera modifica-lo a qualquer tempo, com o voto favoravel da maioria dos seus
membros.

Art. 24 Este Regimento Interno sera publicado no portal de transparéncia da PRODAM a qual
devera dar publicidade aos Regimentos Internos adotados pela Empresa.
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