PARA QUEM FAZ DA NOSSA
EMPRESA A MELHOR




LIBERAGAD
DE ESTUDANTES

DOUEE?

A PRODAM concede a seus colaboradores
regularmente matriculados em curso
superior das universidades publicas com
funcionamento no periodo diurno, a
oportunidade de terem seus horérios de
aulas programados de forma a se
ausentarem durante o expediente,
compensando-0s no més.

POSSO USUFRUIR?

Vocé precisa estar matriculado em curso
superior de interesse da PRODAM.

0 QUE PRECISO FAZER?

Apds conversar com o chefe imediato,
registre em documento oficial da Empresa:
curso, periodo, semestre (informando més
inicial e final), jornada diaria de trabalho,
dias e horérios de auséncia e dias e
horarios de compensagao, acrescido do
comprovante de matricula. O documento
deve ser enviado a Geréncia de Gestéo de
Pessoas, apds autorizagao da Diretoria.



1 f 0QUEE? (é)
AUX“.'O SAUDE APS(EIEAM se compromete a manter .

convénio com empresa de assisténcia
médico-hospitalar, para atendimento de
seus empregados e dependentes (conjuge,
companheiro ou companheira e filhos),
podendo ser usado em todo o Brasil.

POSSO USUFRUIR?

Desde o 1° dia de Empresa!
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0 QUE PRECISO FAZER?

A inclusao no plano de satde é feita por
adesdao, no momento em que o empregado
assina o contrato com a Empresa, caso seja
do seu interesse.




ok
PLANU Para garantir a saide e o bem-estar de seus

4 empregados, a PRODAM oferece o Plano
U D 0 NTU I_ O G | C U Odontolégico.Com ele, empregados e

dependentes que aderirem ao convénio
tém acesso a diversos servigos

especializados de odontologia, com
cobertura nacional.

POSSO USUFRUIR?

Sim, basta vocé aderir ao convénio. O valor
N unitario e mensal é de RS 8,83, sendo que o
. . empregado paga apenas de 5% a 50%

desse valor,dependendo do seu nivel no
G Plano de Cargos e Salarios.

0 QUE PRECISO FAZER?

- Se vocé ainda nao aderiu ao plano

o odontolégico deve entrar em contato com
a Supervisdo de Administracao de Pessoal,
no telefone 2121-6484, e preencher o

- formulario de adesao.




TIQUFTE

0QUEE?

Beneficio oferecido pela PRODAM que
reflete diretamente na melhoria da
qualidade de vida do empregado, ao
proporcionar liberdade de escolha e
praticidade na hora de fazer as compras
do més no supermercado. Sao fornecidos
mensalmente 23 tiquetes alimentacdo.
Confira o valor atualizado dos tiquetes na
GEPES.

PSSO USUFRUR?

Todos os empregados da Empresa
usufruem desse beneficio.

0 QUE PRECISO FAZER?

Os colaboradores sao automaticamente
incluidos no cadastro para recebimento
do tiquete alimentacao, a partir da
assinatura do contrato de trabalho com a
PRODAM.



DOAGAO
DE SANGUE

0QUEE?

Doar sangue é um ato de generosidade e
de amor ao préximo. Para incentivar esta
pratica em seus colaboradores,a PRODAM
concede, a cada seis meses, um dia de folga
para que seja realizada a doagéo.

POSSO USUFRUIR?

Para usufruir vocé precisar ser doador de
sangue.

0 QUE PRECISO FAZER?

Informar o chefe imediato sobre a doagao.
No dia seguinte, apresentar a declaracéo
para ciéncia do seu chefe e entregé-la no
Servico Social.



FOLGA PARA OQUEE?

Os empregados da PRODAM tém direito a

|NTERESSE PART'BULAR dois dias de folga no ano. O beneficio é
fruto de conquistas trabalhistas histdricas e
tornou-se um grande diferencial para a
Empresa.

POSSO USUFRUIR?

Vocé precisa estar trabalhando na Empresa
@ ha mais de dois anos.

0 QUE PRECISO FAZER?

Solicitar via Comunicagao Interna (Cl)
autorizagao prévia da chefia imediata.

U




0QUEE?

LlCENGA NUJU Sao garantidos 5 dias corridos de licenca

para os colaboradores, em caso de
falecimento de conjuges, filhos e outros
familiares diretos.

POSSO USUFRUIR?

Todo empregado da PRODAM esta
amparado por esse beneficio.

0 QUE PRECISO FAZER?

Se vocé precisar desse beneficio, nao se
preocupe, pois o Servico Social é
inteiramente responsavel por esse
processo.




LICENGA MATERNIDADE
ESTENDIDA

0QUEE?

A amamentacao é um dos fatores mais
importantes para o desenvolvimento e
crescimento do bebé e se for exclusivo até
0s seis meses, 0s beneficios aumentam
tanto para o bebé quanto para a mamae.
Foi pensando nisso que a PRODAM
estendeu a licenca maternidade das
colaboradoras para 210 dias.

POSSO USUFRUIR?

Todas as colaboradoras que se tornam
maes tém direito a licenga estendida.

0 QUE PRECISO FAZER?

A empregada deve solicitar, no periodo de
até trinta 30 (trinta) dias apds o nascimen-
to do bebé, a prorrogacao da licenca
maternidade de 180 para 210 dias.



LICENGA PATERNIDADE
ESTENDIDA

0QUEE?

Em prol do bem-estar do colaborador e
para garantir uma presenca paterna mais
efetiva na vida do recém-nascido, a
Prodam ampliou a licenga-paternidade
para 30 dias. Dessa forma, os pais também
poderao contribuir com a mae na rotina
do primeiro més da crianca.

PSSO USUFRUIR?

Todos os colaboradores que se tornam
pais tem direito a licenca paternidade.

0 QUE PRECISO FAZER?

O empregado deve entregar a certiddo de
nascimento a Supervisao de
Administracao de Pessoal (SPAPE) e ao
Servigo Social.



LICENGA ADOCAQ

0QUEE?

Independentemente da via de filiagao, se
bioldgica ou adotiva, o periodo inicial de
convivio da crianga com os pais é
importante para estreitar os lacos de afeto
e conhecer um ao outro. Pensando nisso, a
Prodam concedeu aos seus colaboradores
o direito a licenca adogao, 120 dias para
mulheres que fizeram adogao do filho e 30
dias para os homens que adotarem.

POSSO USUFRUIR?

Todos os colaboradores que se tornam
pais adotivos tem direito a licenca
paternidade.

0 QUE PRECISO FAZER?

O empregado deve entregar a certidao de
adogao a Supervisdao de Administragao de
Pessoal (SPAPE).



INDENIZAGAD
AQ APOSENTADOD

a

°JO)

°0

¢

O

0QUEE?

Como forma de valorizar os empregados
que escolheram trabalhar na PRODAM até
0 momento da aposentadoria,a Empresa
assegura ao aposentado que se desligar
uma indenizacao equivalente aos
proventos do ultimo més de trabalho, além
das verbas rescisorias previstas em lei.

PSSO USUFRUR?

Vocé podera usufruir no momento em que,
ja aposentado, se desligar da Empresa.

0 QUE PRECISO FAZER?

Nada. O valor sera calculado
automaticamente pela GEPES.



uEe
CUPA Para atender os colaboradores que optam
por realizar suas refeicdes na Empresa, a
A |_-|-E R N ATlVA PRODAM disponibilizou quatro copas.
Além de fazer sua refeicao bem

acomodado, o colaborador pode cuidar da
higiene de seus pertences.

POSSO USUFRUIR?
Sim!
"
U
0 QUE PRECISO FAZER?
{ Vocé sé precisa escolher a sua copa
preferidal



AUXILIOCRECHE  tomemtoromcememmcan: &

mensalidades pagas as creches ou escolas,
limitadas a até 60% do salario minimo, por
filho; caso o filho tenha deficiéncia o
reembolso é de 90%.

PSSO USUFRUIR?

Colaboradores com filhos entre 0 (zero) e 6
(seis) anos de idade matriculados em
creches, pré-escola ou escola particulares
podem usufruir desse beneficio.

0 QUE PRECISO FAZER?

Apresentar, todo inicio de ano, o contrato
firmado com a escola ou com a creche a
Geréncia de Gestao de Pessoas (GEPES),
além de preencher um formulario,
informando os dados da escola e do
estudante. Comprovante entregue até o
dia 10 de cada més!




COMPLEMENTAGAO
PREVIDENCIARIA

0QUEE?

A PRODAM presta todo apoio ao
empregado que passa por algum
problema de saide.Uma das acbes é a
complementacédo do auxilio-doenca ou
acidente pago pela Previdéncia Social, até
o limite do saldrio que o empregado
receberia se estivesse trabalhando.O
beneficio é pago até o maximo de 12
meses de afastamento.

POSSO USUFRUIR?

A condicdo é que vocé esteja na Empresa
ha pelo menos 12 meses e que fique de
licenca médica por mais de 15 dias.

0 QUE PRECISO FAZER?

Se vocé precisar deste beneficio, ndo se
preocupe, pois cabe ao Servico Social
conduzir todo o processo depois que
vocé entregar o atestado médico.



0QUEE? E

COMPLEMENTAGAO Caso o empregado aposentado que esteja
SALAR|AL PARA na ativa precise se afastar da Empresa por
mais de 15 dias seguidos, por motivos de
EMPREGADO APOSENTADO doenca, a PRODAM providencia o
complemento salarial referente a diferenca
entre o seu salario liquido e o valor da

aposentadoria que vem recebendo,
limitado ao periodo de 12 meses.

POSSO USUFRUIR?

Se vocé for empregado aposentado e
ainda estiver na ativa, nao se preocupe:a
PRODAM ampara vocé com este beneficio.

0 QUE PRECISO FAZER?

E necessario apresentar o atestado
médico ao Servico Social, que encamin-
hara o documento ao médico do
trabalho, para homologacao.




L ouEer L3
PART'C' PAGAU Para que a PRODAM alcance seus objetivos
e seja lucrativa, é necessario o esfor¢o de
N US I_U C R OS todos os empregados, independentemente
! da funcdo que exercam. Por isso, quando os

objetivos sdo alcangados, todos tém seu
empenho reconhecido, com a distribuicéo,
em partes iguais entre os empregados, de

6% do lucro liquido da Empresa ao final do
ano fiscal.

POSSO USUFRUIR?

Todos os empregados que trabalharam na
Empresa até o més de dezembro. Para os
recém contratados, o valor é proporcional
aos meses trabalhados.

0 QUE PRECISO FAZER?

O colaborador néo precisa fazer nada para
receber o beneficio. Ele é pago
automaticamente, no encerramento do
ano fiscal.




CONSELHO DE CLASSE -
PAGAMENTO PARCELADO

Conselho de Classe .
000 0000000000 0000000000000

&

0QUEE?

Pensando em facilitar a vida do
empregado,a PRODAM realiza o
pagamento a vista do valor referente a
anuidade de seu conselho de classe.O
colaborador ressarce a Empresa em até seis
vezes, por desconto em folha de
pagamento.

POSSO USUFRUIR?

Vocé precisa exercer na Empresa uma
funcao que exija registro no Conselho de
Classe.

0 QUE PRECISO FAZER?

Encaminhar a GEPES, por meio de Cl,a
solicitagdao para requerer o beneficio. O
pedido deve ser feito entre o dia 2 e 20 de
janeiro de cada ano.



0QUEE? ﬂ
A B U N 0 Para ajudar os colaboradores com as

despesas de fim ano,a PRODAM concede,
NATA |_ | NO no més de dezembro, 23 tiquetes
alimentacéo a mais do que os concedidos

todos os meses.

POSSO USUFRUIR?

Sim! Esse beneficio é para todos os
colaboradores da Empresa.

0 QUE PRECISO FAZER?

Nada. Os tiquetes sao creditados
automaticamente.




0QUEE? ﬂ
SEGURU DE V |DA Preocupada com a seguranca financeira da

familia de seus empregados, a Empresa
oferece cobertura de vida a todos os seus
funcionarios. Em caso de morte natural,
morte acidental, invalidez em carater
permanente por doenca ou invalidez
permanente total ou parcial por acidente, o
valor da indenizagdo é de RS 10.000,00.

POSSO USUFRUIR?

Sim, o seguro é para todos os empregados
da Empresa.

0 QUE PRECISO FAZER?

Todos os colaboradores sao incluidos no
seguro de vida, quando da assinatura do
contrato de trabalho com a PRODAM. Cabe
ao Servico Social convoca-los para
preencherem o formulario e indicarem os
beneficiarios para o seguro.




B 0QUEE? ﬂ
KlT BEBE A PRODAM faz questdo de pa}rticipar dos

momentos importantes da vida dos seus
colaboradores. E nao existe momento mais
importante do que o nascimento dos
filhos. Para celebrar este acontecimento, a
Empresa oferece uma cesta de produtos de
higiene para o bebé, com informativos e
orientagoes referentes a saude da familia.

POSSO USUFRUIR?

Esse beneficio é destinado a todos os
colaboradores que se tornam pais ou maes.

0 QUE PRECISO FAZER?

Apresentar a certiddo de nascimento do

L
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W P filho ao Servico Social.




AMBIENTES
DE LAZER

0QUEE?

Para proporcionar mais qualidade de vida e
bem- estar no trabalho,a PRODAM
proporciona aos seus colaboradores
atividades de lazer, que estimulam
exercicios fisicos, como o ping-pong,
sinuca e pebolim, e o desenvolvimento do
raciocinio l6gico, caso do xadrez e do
domind. As atividades sdo realizadas na
hora do almoc¢o.

POSSO USUFRUIR?

Deve! Vocé terd melhor qualidade de vida.

0 QUE PRECISO FAZER?

Entre em contato com o setor de Logjistica
para ter acesso aos materiais.



DUEE?
ESPA GU E um espaco pensado para oferecer
momentos de bem-estar, relaxamento e
BE M _ E STAR descanso aos colaboradores. Entre as
atividades ofertadas, os colaboradores da
PRODAM poderao usufruir da massagem

relaxante, servicos de estética e
manicure/pedicure.

- ]

- POSSO USUFRUIR?

= = \_./.:\ Todos os colaboradores da Empresa tem

— = direito a usufriur dos servicos do Espaco
G Bem- Estar.

0 QUE PRECISO FAZER?

Agendar e pagar no ato do servico.







