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GOVERNOQ DO ESTADO DO

AMAZONAS
PREGAO ELETRONICO N2 05/2018

e—

DOCUMENTO DE ORIGEM: 2942.2018

SINTESE DO OBJETO E PROCEDIMENTOS
A PRODAM - Processamento de Dados Amazonas S.A, com base na Lei n? 13.303, de

30.06.2016, Decreto Estadual n? 39.032, de 24.05.2018, Lei n® 10.520, de 17.07.2002, Lei
Complementar n? 123, de 14.12.2006, Decreto Estadual n® 21.178, de 27.09.2000, Decreto
Estadual n? 24.818, de 27.01.2005, e alteragdes e RILC - Regulamento Interno de
Licitagdes e Contratos da PRODAM, torna publico a realizacdo de processo licitatério, na
modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo Menor Prec¢o, a ser realizada na forma
abaixo:

1. DO OBJETO:

1.1 Contratacdo de empresa especializada no provimento de mao de obra, para a
prestacdo de servicos de digitacdo vinculados a solucdo de sistemas de TIC -
Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo da PRODAM, de forma continuada, com
regime de execu¢do por preco unitario, conforme especificacdes detalhadas no
Termo de Referéncia, constante do Anexo I, deste Instrumento convocatério.

2. DADATAE HORARIOS
2.1 O pregdo eletronico sera realizado conforme a data e horarios a seguir:

a) Recebimento das propostas: de 10/09/2018a01/10/2018.

b) Abertura das propostas: dia 01/10/2018 as 11h, de Brasilia.

c) Inicio da sessdo de disputa de precos: dia 01/10/2018 as 15h, de Brasilia.

d) Término da sessio principal: 2 minutos apés o inicio da sessdo de disputa.

e) Término do periodo adicional: Até 30 minutos ap6s minutos o término da
sessdo principal.

2.2 Todas as referéncias de tempo no Instrumento convocatério, no Aviso e durante a
Sessdo Publica observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF e, dessa
forma, serdo registradas no sistema eletronico e na documenta¢ido relativa ao
certame.

3. ORIGEM DE RECURSOS FINANCEIROS

3.1 A despesa com o pagamento do referido objeto sera custeada com recursos proprios
da PRODAM - Processamento de Dados Amazonas S.A.
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DOS PRAZOS DE PEDIDO DE ESCLARECIMENTO, IMPUGNACAO E RECURSO.

4.1 Para os pedidos de Esclarecimento: Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para
a abertura das propostas;

4.2 Para a impugnacdo do Instrumento convocatério: Até 05 (cinco) dias uteis antes da
data inicial fixada para recebimento das propostas, devendo a PRODAM julgar e

responder em até 03 (trés) dias uteis.
4.3 Recurso:

4.3.1 Ao final da sessdo publica, imediatamente ap6s o Pregoeiro declarar o
licitante vencedor e abrir o periodo para manifestacdes, o proponente que
desejar recorrer contra decisdes do Pregoeiro podera fazé-lo, manifestando
sua intencdo com registro da sintese das suas razdes no espaco previsto da
sala de disputa, sendo-lhes facultado juntar memoriais no prazo de 05
(cinco) dias uteis. Os interessados ficam, desde logo, intimados a apresentar
contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecgarao a correr do término
do prazo do recorrente.

4.3.2 A falta de manifestacdo, imediata e motivada, importara a preclusio do
direito de recurso.

4.3.3 Nao serd concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente
protelatérios ou quando ndo justificada a intencdo de interpor o recurso pelo
proponente.

4.3.4 Osrecursos contra decisdes do Pregoeiro nao terdo efeito suspensivo.

4.4 Os recursos e contrarrazdes de recurso, bem como impugnacdo do Instrumento
convocatoério e pedidos de esclarecimento, deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro e
protocolados junto a PRODAM, localizada na Rua Jonathas Pedrosa, 1937, Praca 14,
Manaus, Amazonas, CEP 69020-110, em dias uteis, no horario de 08:30 as 17 horas
informando o niimero da licitagio - PREGAO ELETRONICO N2 05/2018-PRODAM.

5. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

5.1. Poderio participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias
contidas neste Instrumento convocatério e seus Anexos.

5.2. Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo os interessados que
se enquadrarem em uma ou mais das situacdes relacionadas no art. 38 da Lei
13.303/16.

6. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

6.1 O certame serd conduzido pelo Pregoeiro designado, que tera, em especial, as
seguintes atribuicdes:

a. Coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

b. Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;
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Abrir as propostas de precos;

2 o

Analisar a aceitabilidade das propostas;

e. Desclassificar propostas indicando os motivos;

-

Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance
de acordo com o critério desse instrumento convocatério;

g. Verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;
h. Declarar o vencedor;

i. Receber, examinar e submeter os recursos a autoridade competente para
julgamento;

j. Elaborar a ata da sessao;

k. Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a
contratacao;

l. Abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidades visando a
aplicacdo de penalidades previstas na legislacao.

7. CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITAGCOES

7.1 Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar deste Pregio
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal e intransferivel, obtidas
junto as agéncias do Banco do Brasil S.A. sediadas no Pafs.

7.2  Eventuais davidas para obtencdo da senha deverdo ser solicitadas pelo telefone
3003.0500 (Capitais e Regidoes Metropolitanas) ou 0800.729 0500(Demais
localidades).

7.3 A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e poderdo ser
utilizadas em qualquer pregio eletronico, salvo quando canceladas por solicitacdo
do credenciado ou por iniciativa do Banco do Brasil S.A., devidamente justificado.

7.4 As pessoas juridicas ou firmas individuais deverdo credenciar representantes,
mediante a apresentacdo de procuragdo por instrumento publico ou particular, com
firma reconhecida, atribuindo poderes para formular lances de precos e praticar
todos os demais atos e operagdes no “Licitacdes-e”.

7.5 Em sendo sécio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa proponente,
devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia
de tal investidura.

7.6 E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a
PRODAM ou ao Banco do Brasil S.A. a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

7.7 O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema
eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de
capacidade técnica para realizacdo das transag¢des inerentes ao Pregdo Eletronico.
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8. PARTICIPACAO

8.1 A participagdo no certame se dard por meio da digitacio da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado, e subsequente encaminhamento da
proposta de precos, exclusivamente, por meio do sistema eletrénico através do site
www.licitacoes-e.com.br, observando a data e os horarios limites estabelecidos no
subitem 2.1 deste Instrumento convocatorio.

8.2 Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negbcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

8.3 No caso de desconexdo com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcdo dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

8.4 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
Pregdo serd suspensa e terd reinicio somente apds comunicagdo expressa aos
participantes através do envio de mensagens pelo proprio sistema, marcando a
sessdo para continuidade do Pregdo.

9. DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

9.1 0 encaminhamento de proposta pressupode o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no Instrumento convocatério e seus Anexos. O
fornecedor sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

9.2 Ao apresentar sua proposta e ao formular lances, o licitante concorda
especificamente com as seguintes condicoes:

9.3.1 O objeto ofertado devera atender a todas as especificacdes constantes do
Anexo I do Instrumento convocatério.

9.3 0O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
contados da data da Sessdo Publica do Pregao.

9.4 Os precos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional, sendo neles inclusos
todas e quaisquer despesas consideradas para composicdo dos precos, tais como,
transportes, (considerar o custo do descarregamento), impostos, seguros, e tributos
diretos e indiretos incidentes sobre o fornecimento do objeto.

9.5 A cotacgdo apresentada e levada em conta para efeito de julgamento sera da exclusiva
e total responsabilidade do licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear quaisquer
alteragdes, seja para mais ou para menos.

9.5.1 Local de faturamento: Indicar o Municipio e o Estado onde sera efetuado o
faturamento.

9.6 No caso de fornecimento de materiais:

9.6.1 Diferencial de ICMS - Para efeito de comprovacao da incidéncia do Imposto
Sobre Circulacdo de Mercadorias e Servicos (ICMS), a PRODAM esta
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enquadrada como contribuinte do ICMS, nas operagdes interestaduais, com a
aliquota de 18%. Para todo material adquirido fora do Estado sera
recolhido o diferencial de aliquota ao Estado do Amazonas.

9.6.2 Forma de apresentacao dos precos: Os licitantes de outros Estados deverao
computar aos precos ofertados o percentual diferencial de aliquota de ICMS,
somente para efeito de julgamento, correspondente a complementagao de
aliquota que devera sera recolhida pela PRODAM ao Estado do Amazonas
(Conforme Anexo 01-A - Modelo de Proposta de Precos). Quando do envio
de sua proposta final este percentual devera ser expurgado.

9.6.3 Os licitantes ndo abrangidos na area da Zona Franca de Manaus, ndo deverido
incluir no seu preco o PIS e COFINS, em virtude da Lei Federal n®
10.996/2004, modificada pela Lei n? 11.945/2009, que estabelece que as
vendas de mercadorias para as Zonas de Livre Comércio terdo isenc¢do
tributaria de PIS/COFINS. E ainda a isencdo tributaria do Imposto sobre
produtos Industrializados - IPI, em conformidade com o Decreto 7.212/2010.

10. ABERTURA DAS PROPOSTAS E DISPUTA

10.1 Conforme previsto no Instrumento convocatério, antes do horario da disputa de
lances, o Pregoeiro fara a abertura das propostas apresentadas para andlise das
mesmas e avaliar a aceitabilidade das propostas de precos. Havendo necessidade a
licitante devera informar a marca e o modelo do material ofertado. Desclassificara
aquelas que ndo se adequarem ao disposto no Instrumento convocatério desta
licitacdo.

10.2 Em seguida, a partir do horario previsto no sistema, tera inicio a sessdo publica do

Pregdo Eletronico, com a divulgacdo das propostas de precos recebidas pelo site e
ndo desclassificadas, passando o Pregoeiro a receber os lances das licitantes.

10.3 Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverdo estar
conectados ao sistema para participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o
participante sera imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario
de registro e valor.

10.3.1 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.4 Durante o transcurso da sessdo publica, os participantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema nao divulgara o autor dos
lances aos demais participantes. Os licitantes serdo representados por seus c6digos.

10.5 A etapa de lances da sessio publica serd encerrada mediante aviso de fechamento
iminente dos lances, emitido pelo sistema eletronico, no prazo previsto para o
encerramento. Apés o esgotamento do prazo da sessdo principal, transcorrera
periodo adicional de tempo, de até trinta minutos, denominado tempo randémico,
findo o qual sera automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.

10.6 O sistema informard a proposta de menor prego imediatamente apds o
encerramento da etapa de lances no periodo adicional de tempo.

10.7 Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, o Pregoeiro ratificara a proposta

PRODAM - Processamento de Dados Amazonas S/A
Rua Jonathas Pedrosa, n°1937. Praca 14 de Janeiro
20110 - Manaus (AM) Brasil SECRETARIA DE ESTADO DE
' PLANEJAMENTO,

Servico de Atendimento ao Cliente PRODAM, P RODAM DESENVOLVIMENTO, CIE'!,CIA’
R TECNOLOGIA E INOVAGAO

)800-092-2626 (92) 2121-6500



"".;f(
i ‘_}'ﬁ.
e

GOVERNO DO ESTADO DO

AMAZONAS

vencedora e solicitara da licitante que envie os documentos descritos no Anexo 2,
para comprovar a regularidade de situacdo do autor da proposta, e proposta
comercial, contendo as especificagdes detalhadas do objeto licitado (preco unitario,
preco total, e validade da proposta) e atualizada em conformidade com o udltimo
lance; documentacdo essa avaliada conforme este instrumento convocatério. O
Pregoeiro verificarg, também, o cumprimento as demais exigéncias para habilitacdo
contidas nos Anexos deste Instrumento convocatério.

10.8 A documentacdo do item 10.7, devera ser enviada imediatamente apds a solicitagao
do Pregoeiro para o e-mail: licitacoes@prodam.am.gov.br, no formato (.pdf). O

prazo mdximo de aguardo para recebimento da documentacdo serd de até 03
horas apés encerramento da etapa de lances; em caso de ndo atendimento ao
prazo estipulado serd convocado o 22 colocado.

10.9 Nesta ocasido, o Pregoeiro solicitara também que sejam enviadas informagdes
(catalogo, se for o caso) contendo as especificacdes do objeto licitado, conforme
Anexo 1.

11. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 O Pregoeiro efetuara o julgamento das propostas pelo critério de MENOR PRECO,
podendo encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta diretamente ao
licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para que seja obtido preco
melhor, bem como decidir sobre sua aceitacdo, observados prazos para
fornecimento, especificacdes técnicas e demais condi¢cdes definidas neste
Instrumento convocatério. O proéprio sistema acusard quando houver empate
técnico em se tratando de ME/EPP.

11.2 Apos a sessdo de lances, analisando a aceitabilidade ou nao, o Pregoeiro analisara a
documentacdo do arrematante.

11.3 Se a proposta ou lance de menor valor ndo atender as especificacdes técnicas e as
condicoes minimas de habilitacdo, o Pregoeiro examinard a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao Instrumento convocatoério.

11.3.1 Ocorrendo a situacdo a que se refere o subitem anterior, o Pregoeiro
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor para a
PRODAM.

11.3.2 Posteriormente, apds declarado vencedor, os documentos citados no
item 10.7, deverdo ser encaminhados, através dos originais ou cépias
autenticadas, ao Pregoeiro, para a sede da PRODAM, na Rua Jonathas
Pedrosa, 1937, Manaus, Amazonas, CEP 69020-110, observando o prazo
de até 3 (trés) dias tuteis, contados a partir da data de realizagdo do
pregao.

11.4 A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via original, na lingua portuguesa
corrente no Brasil, salvo quanto as expressdes técnicas impressas através de edicao
eletronica de textos em papel timbrado do proponente, bem como ser redigida de
forma clara, legivel, sem rasuras, emendas ou entrelinhas.

11.5 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Instrumento convocatério, a
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declarada vencedora do certame pelo Pregoeiro, desde que ndo haja a manifestacao
da intencdo de interposicdo de recurso pelas licitantes, sendo adjudicado o objeto.

11.6 Havendo a manifestacdo de intencdo de interposicdo de recurso, estando
devidamente justificado e motivado, e acatada pelo Pregoeiro, sera aberto o
prazo legal para recebimento do recurso, que se processara conforme item 4.

11.7 Se o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nio
apresentar situacdo regular, estard sujeito as penalidades previstas no item 17.
Neste caso, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, e a habilitacio dos
proponentes observadas a ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma que atenda
ao Instrumento convocatério, sendo o respectivo proponente convocado para
negociar reducdo do preco ofertado.

12. HOMOLOGACAO

12.1. Nao sendo declarada a intencio de interposicdo de recurso pelas licitantes, cabera
ao Pregoeiro a adjudicacdo do objeto ao vencedor e o Diretor Presidente da
PRODAM deliberar sobre a homologacao do objeto ao vencedor do Pregao.

12.2. Havendo recurso, o Diretor Presidente da PRODAM, apds deliberar sobre o mesmo,
adjudicara o objeto ao licitante vencedor, homologando também o processo.

13. GARANTIA

13.1. O fornecedor devera proceder conforme solicitado no termo de referéncia.

14. OBRIGACOES DO FORNECEDOR

14.1. Atender a cada solicitacdo documentada na Autorizacdo de Execucao de Servicos,
obedecendo aos prazos, bem como as especificacdes, objeto deste Instrumento
convocatorio.

14.2. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela PRODAM e atender
prontamente a eventuais solicitacdes/reclamagoes.

14.3. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da PRODAM assim como ao cumprimento
das obrigacdes previstas neste Instrumento convocatorio.

14.4. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do objeto
contratado, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer
natureza.

15. OBRIGACOES DA PRODAM

15.1. Efetuar os pagamentos devidos ao Fornecedor, nas condi¢des estabelecidas neste
Instrumento convocatdrio;

15.2. Indicar formalmente o gestor e os fiscais do contrato responsaveis pelo
acompanhamento da execugdo contratual.

15.3. Repassar periodicamente orientagdes acerca dos servicos a serem executados.
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15.4. Encaminhar para a CONTRATADA Autorizacdo de Execuc¢do de Servico - AES, para
cada demanda por postos de trabalho.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O prazo de pagamento serd conforme estabelecido no item 19 do Termo de
Referéncia - Anexo 1 deste instrumento, realizado apds os atestos e autorizacoes
das areas competentes da PRODAM.

16.2. Os pagamentos devidos pela PRODAM serao liquidados através de cheque nominal
ou, através de deposito em conta corrente indicada pelo fornecedor.

16.3. No ato do pagamento, se houver qualquer multa a descontar, sera o valor
correspondente deduzido da quantia devida.

16.4. Sera exigido do fornecedor quando da apresentagdo da Nota Fiscal correspondente
copia da seguinte documentacdo: prova de inscricdo regular junto ao Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), prova de regularidade fiscal e previdenciaria,
apresentando Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido (C.N.D.) (portaria conjunta PGFN/RFB n2 1751/2014),
prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo,
Certidao de Regularidade de Situagdo junto ao F.G.T.S., Prova de regularidade para
com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio do fornecedor ou outra
equivalente, em validade; Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 12 de maio de 1943 (NR).

16.4.1. A ndo apresentacido dos documentos exigidos no subitem 16.4, implicara na
aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos percentuais), calculado sobre o
valor da fatura, por dia de atraso até a satisfacdo total das exigéncias que
devera ocorrer no prazo maximo de 20 dias.

16.4.2. Conforme disposto na Clausula 22, inciso I, do protocolo ICMS 42, publicado
no Diario Oficial da Unido (DOU) de 15/07/2009 e do Decreto n2 30.775 de
1/12/2010, os fornecedores deverdo emitir Nota Fiscal Eletronica nas
compras governamentais, logo o licitante vencedor devera emitir nota fiscal
eletrdnica.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS.

17.1. Aos proponentes que ensejarem o retardamento da execu¢do do certame; nao
mantiverem a proposta; falharem ou fraudarem a execucdo da presente aquisicao;
comportarem-se de modo inidoneo; fizerem declaragio falsa ou cometerem fraude
fiscal; poderao ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sanc¢oes, sem prejuizo da
reparacdo dos danos causados a PRODAM pelo infrator:

17.1.1. Adverténcia e anotagdo restritiva no Cadastro de Fornecedores da PRODAM,;
17.1.2. Multa;

17.1.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacio e impedimento de
contratar com a Prodam, ndo superior a 02 anos;
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17.2. A aplicacio das penalidades ocorrera apds defesa prévia do interessado, no prazo de
5 (cinco) dias tteis a contar da intimacao do ato.

17.3. Nao sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso da entrega do objeto advir
de caso fortuito ou motivo de for¢a maior, ambos aceitos pela PRODAM.

17.4. A aplicacio das penalidades ocorrera apds defesa prévia do interessado, no prazo de
10 (dez) dias uteis a contar da intimacao do ato.

17.5. Da sangdo aplicada cabera recurso, no prazo de 10 (dez) dias uteis da notificacdo, a
autoridade superior aquela que aplicou a sangdo, ficando sobrestada até o
julgamento do pleito.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a
Administragdo da PRODAM revoga-la no todo ou em parte, por razdes de interesse
publico, derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de
oficio ou por provoca¢do mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no
sistema para o conhecimento dos participantes da licitagdo - nao gerando a
obrigacdo de indenizar.

18.2. Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a PRODAM ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugio ou do resultado do processo licitatério.

18.3. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade
de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicara imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do pedido de compra, sem prejuizo das demais
sancoes cabiveis.

18.4. Ap6s apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

18.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Instrumento convocatdrio, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em
dias de expedientes na PRODAM.

18.6. E facultado ao Pregoeiro, ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagéo,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria
constar no ato da sessdo publica.

18.7. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo/
inabilitacao.

18.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e
a exata compreensdo da sua proposta.

18.9. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
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ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que nao comprometam o
interesse da Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacao.

18.10. As decisOes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacido que comprove o recebimento; ou
através do campo de mensagens do aplicativo "Licitagdes-e", do Banco do Brasil
S.A; através de publicacdo no Portal de Transparéncia da PRODAM; ou, ainda,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado do Amazonas.

18.11. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagao do Pregoeiro em contrario.

18.12. O Instrumento convocatdério encontra-se disponivel no site www.licitacoes-
e.com.br, bem como na pagina da PRODAM na internet, no endereco
www.prodam.am.gov.br.

18.13. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes
deste Instrumento convocatdrio sera o local da realizacdo do certame, considerado
aquele a que esta vinculado ao Pregoeiro.

18.14. Sao partes integrantes deste instrumento convocatorio:

a) Anexo 1 - Termo de Referéncia
¢ Anexo 1-A - Modelo de Proposta de Pregos
¢ Anexo 1-B - Planilha de custos analitica

b) Anexo 2 - Documentos para habilitagcdo

c) Anexo 4 - Modelo de Declaracdo de Fato Superveniente Impeditivo da
Habilitacao;

d) Anexo 5 - Modelo de Declaragdo Quanto ao Cumprimento as Normas Relativas
ao Trabalho do Menor.

e) Anexo 6 - Minuta do Contrato

Manaus (AM), 03 de setembro de 2018.

GILSON TEIXEIRA DE SOUZA
Pregoeiro
Equipe de Apoio: Aprovacio Assessoria Juridica:
Haddock Petillo
Eldio Barbosa Filho Erlon Benj6
Assessor Juridico
OAB/AM N? 4.043
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto.

Contratacdo de empresa especializada no provimento de mao de obra, para a prestacao de
servigos de digitacdo vinculados a solucdo de sistemas de TIC - Tecnologia da Informacao
e Comunicacdo da PRODAM, de forma continuada, com regime de execucdo por preco
unitario, de acordo com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

2.  Descricao da Categoria Profissional - CARGO.
2.1. Codigo referencial da Classificacdo Brasileira de Ocupagdes: Codigo Familia

CBO 4121 - OPERADORES DE EQUIPAMENTOS DE ENTRADA E
TRANSMISSAO DE DADOS”:
CBO 4121-10 - DIGITADOR:

CBO 4121-20 - SUPERVISOR DE DIGITACAQ E OPERACAOQ:
2.2. Descricdo sumaria da ocupacio (CBO 4121):

"Organizam a rotina de servicos e realizam entrada e transmissdo de dados,
operando impressoras e computadores; registram e transcrevem informacdes,
operando maquinas periféricas; atendem necessidades do cliente interno e externo.
Supervisionam trabalho e equipe e negociam servigo com cliente.”

2.3. Quadro Quantitativo das categorias Profissionais;

Item Categoria Profissional Quagltgdade
maxima
1 Supervisor de digitacdo 08
2 Digitador 60
3. Justificativa.
A PRODAM - Processamento de Dados Amazonas S/A. responsavel pela

implementacdo da politica de TIC - Tecnologia da Informagao e Comunicagdo do Estado do
Amazonas, diante:
e da necessidade de prover pessoal técnico qualificado para a digitacdo de dados

em sistemas informatizados do Governo do Estado do Amazonas;

e da constatacdo da auséncia de servidores contratados especificamente para a
digitacdo e transmissdo de dados no dmbito do Governo do Estado do Amazonas;

e do fato de alguns 6rgdos da Administracdo Publica Estadual ndo possuirem
cargo especifico para esta atividade;

e da necessidade de aumentar a qualidade na coleta e digitacdo de dados para o
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perfeito funcionamento dos sistemas informatizados do Governo do Estado do
Amazonas;

e da moderna Administracdo Publica voltada para gestdo de resultados, que
utiliza-se da andlise de dados concisos e disponiveis voltados a consecucdo do
interesse coletivo pretendido.

Assim, busca-se a contratacdo de empresa especializada no provimento de mao de
obra, conforme competéncias e especificacoes descritas para o CBO 4121, objetivando,
desta forma, atender solucio de sistemas de TIC, vinculada aos contratos de presta¢ido de
servicos da PRODAM.

4, Prazo de execuc¢ao do contrato.

0 prazo da contratacdo sera de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do
Contrato, podendo ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos, se
conveniente para a Administracao, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, nos termos
do que dispde o art. 71, da Lei n.2 13.303, de 30 de junho de 2016.

5. Materiais e equipamentos.

Todos os prestadores de servicos deverdo comparecer ao local de trabalho,
asseados, uniformizados e portando cracha com identificagio com foto e nome da
empresa.

6. Local da Prestac¢ao dos Servicos.

6.1. Os Servicos serdo prestados em postos de atendimentos de Orgdos Publicos
situados em Manaus ou em municipios da regido metropolitana;

6.2. Os prestadores de servicos serdo designados para atividades laborais no
endereco onde esta localizado o respectivo Orgdo da Administragio Publica
Estadual, podendo, por prévia comunicagdo ao CONTRATADO, ser definido
outro, conforme conveniéncia da PRODAM.

6.3. No caso em que haja necessidade de deslocamento do profissional para
municipio fora da zona metropolitana da capital Amazonense, todos os custos
serdo de responsabilidade da CONTRATANTE.

7. Horario da Prestacio de servico.
7.1. Digitador: Jornada didria de trabalho de 06 (seis) horas, de segunda a Sexta-
Feira.
7.2. Supervisor: Jornada didria de trabalho de 08 (oito) horas, de segunda a
Sexta Feira.
7.3. 0 horario acima definido devera ser considerado como o tempo
total em que o profissional ficara a disposicdo da CONTRATANTE,

nio incluindo-se o horario de deslocamento casa-
trabalho/trabalho-casa e intervalo para almogo.

8. Caracteristicas do Servico.
8.1. Organizar rotina de servico de entrada de dados;
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Verificar estado de funcionamento do equipamento (sistema operante,
compatibilidade da senha);

Verificar prioridade e pendéncia no atendimento;

Separar material e documentacio;

Conferir material e documentacdo (quantidade e qualidade);
Apontar pendéncia do material e da documentacgio;

Arquivar documentacio;

Guardar material de expediente;

Realizar entrada e transmissao de dados;

Identificar-se no sistema (logar-se);

Administrar cronograma;

Conectar-se ao programa de entrada de dados;

Coletar dados;

Corrigir erro de digitacao;

Revisar servigo (verificacdo);

Armazenar dados (mensagens);

Atender as necessidades do cliente interno e externo;
Identificar necessidades do cliente interno e externo (triagem).

9. Competéncias Pessoais das categorias profissionais

9.1.

9.2.
9.3.
9.4.
9.5.
9.6.
9.7.
9.8.
9.9.
9.10.
9.11.

Trabalhar em equipe;

Manter sigilo;

Preservar integridade dos dados;

Seguir instrucdes técnicas;

Tomar decisées;

Demonstrar capacidade de concentracio;
Apresentar acuidade visual;

Evidenciar habilidade motora;

Ter empatia com o cliente;

Ser cortes e educado com as pessoas;
Administrar tempo.

10. Qualificacao dos Profissionais a serem Contratados.

10.1.
10.2.
10.3.
10.4.
10.5.
10.6.

10.7.
10.8.
10.9.

Escolaridade minima: Ensino médio completo;

Possuir idade minima de 18 anos;

Possuir aptidao fisica e mental para o exercicio de suas atribuicdes;

Deter conhecimentos basicos de informatica;

Facilidade de comunicacao e de aprendizagem;

Possuir autodominio e cordialidade no tratamento e atendimento ao publico;

Possuir, no minimo, o Ensino Médio completo (22 Grau completo);
Possuir apresenta¢do pessoal e assiduidade ao trabalho;
Possuir aptidao para trabalho em equipe e cumprimento de horario;

10.10. Cumprir as metas definidas;
10.11. Possuir capacitacdo minima anterior nos produtos comuns de mercado,

tais como: uso do sistema operacional Windows ou Linux; ferramentas de
escritdrio Office (word, excel); configuragdes de impressoras, etc.
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11. Atribuicdes:
11.1. Do Digitador

a) Organizar rotinas de servigos;

b) Realizar entrada e transmissio de dados;

c) Operar equipamentos, tipo: impressoras, scanners, computadores, cAmeras
fotograficas, notebooks, smartphones;

d) Registrar e transcrever informacdes;

e) Atender necessidades do cliente interno e externo.

11.2. Do Supervisor:

a) Estabelecer prioridade dos servigos, acompanhar e avaliar os
servicos em andamento;

b) Intervir para evitar atrasos e comprometimento da qualidade dos servicos,
acionar os setores necessarios para execuc¢ao dos servicos e acompanhar as
respectivas atividades.

¢) Administrar os recursos disponiveis.

d) Analisar a produtividade de sua area, observando os riscos existentes.

e) Manter seu superior imediato permanentemente informado sobre fatos
relevantes concernentes a sua area de supervisao.

f) Manter atualizado o registro de todas as ocorréncias surgidas no ambiente
de sua supervisao.

g) Manter atualizado o registro de ponto de toda sua supervisao.

h) Proceder a divisido de trabalho entre seus subordinados.

i) Avaliar a necessidade de substituicio de membro da equipe que nao
esteja devidamente envolvido na execugao dos servicos.

j) Entre outros, administrar o registro de ponto e o cumprimento das tarefas
de responsabilidade do empregado, inibindo a desidia (desatencdo na
execucdo dos servicos; atraso com frequéncia e a reincidéncia em faltas
injustificadas ao servi¢o), conforme preconiza a CLT.

12. Proposta de Precos.
12.1. Devera ser apresentada nos moldes do Anexo 1-A - Proposta de Precos;
12.2. Serdo considerados os salarios das categorias profissionais de DIGITADOR e
SUPERVISOR, de acordo o Item 2 - Descricdo da Categoria Profissional -
CARGO deste Termo de Referéncia, sob pena de desclassificacdo;
12.3. Os precos propostos deverdo considerar o piso e teto salarial estabelecido pela
CONTRATANTE, conforme a seguir:

Categoria .

Profissional Piso Teto
Digitador 1.400,00 1.800,00
Supervisor 2.800,00 3.200,00

12.4. O custo da remuneracdo dos profissionais utilizados na execu¢do dos servicos,
encargos sociais incidentes sobre remuneracdo, vale-transporte, vale-
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alimentacdo, uniformes, ferramentas, acessorios, treinamento, seguro de vida,
custos e despesas indiretas, lucro, bem como tributos incidentes a todas as
empresas prestadoras de servicos de locacdo de mao-de-obra indireta, de
acordo com a legislacdo que as regem, enfim, os precos propostos deverao
incluir todos os custos e despesas necessarias a realizagdo do objeto deste
Termo de Referéncia.

12.5. A licitante devera obrigatoriamente considerar, para efeitos do valor da sua
proposta, as faixas de salario especificadas pela PRODAM, para categoria
profissional e as quantidades constantes no item 2.3 desse Termo de
Referéncia.

* As quantidades iniciais estimadas de postos de trabalho para
contratacdo sdo de 3 (trés) Supervisores e 22 (vinte e dois)
Digitadores

12.6. Deverdo ainda constar da proposta:
12.6.1. Planilha de Custos conforme Anexo 1-B - Planilha de Custos

Analitica deste Termo de Referéncia, devidamente preenchida e
assinada, sob pena de desclassifica¢ao;

12.6.2. No Anexo 1-B - Planilha de Custos Analitica, todas as despesas com
obrigacdes sociais, fiscais, comerciais, trabalhistas, previdenciarias e
securitarias, considerando inclusive repousos remunerados e feriados,
bem como despesas administrativas ou operacionais lucro e tributos
incidentes a todas as empresas prestadoras de servicos de locagdo de
mao-de-obra indireta; enfim, os precos propostos deverdo incluir
todos os custos e despesas necessarias;

Os Tributos Federais devem estar de acordo com o Regime de
Tributacdo do Licitante.

12.6.3. Indicagdo da Convencdo Coletiva de Trabalho (CCT), ou instrumento
equivalente, que a licitante adotou para fins de elaboracdo de sua
proposta.

12.7. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacio de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto;

12.8. Independentemente de declaracdo expressa, a apresentacdo da proposta
implicard submissdo a todas as condicdes estipuladas neste TR, no Edital e
seus Anexos;

12.9. A empresa vencedora da licitacdo devera apresentar, no prazo previsto no
Edital, novas planilhas de composi¢do de custos, atualizadas de acordo com o
valor do lance vencedor ofertado.

13. Obrigacdes da CONTRATADA.
13.1. Prestar os servicos na forma ajustada, bem como possuir escritério
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estabelecido na Cidade de Manaus/AM, com endereco fixo, em prazo
maximo de 60 (sessenta) dias.

13.2. Prestar os servicos discriminados nos horarios estabelecidos pela
PRODAM, utilizando-se da melhor técnica recomendada para sua execu¢ao;

13.3. Possuir disponibilidade financeira para cumprir todas as obrigacdes sociais
e previdenciarias de seus empregados, a serem assumidas no Contrato;

13.4. Fazer-se representar, quando necessario, no local da prestacdo dos servicos
ou na sede da CONTRATANTE, por preposto aceito pela Administracao com
a atribuicao de atualizar e manter sob sua guarda e responsabilidade os
registros dos empregados, coordenando e fiscalizando a execu¢do dos
servicos e o cumprimento das normas disciplinares, de seguranca e
legislacao pertinentes;

13.4.1. No local da prestacdo dos servicos, as responsabilidades do
Supervisor se equivalem a do Preposto.

13.5. Manter os registros de frequéncias dos empregados atualizados e
disponiveis a qualquer momento para o FISCAL e/ou GESTOR do contrato
definido pela CONTRATANTE;

13.6. Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, as obrigacoes
a serem assumidas no Contrato;

13.7. Apresentar, durante toda a execuc¢do do Contrato, documentos que
comprovem estar cumprindo a legislacdo em vigor quanto as obrigacdes
assumidas, especialmente, encargos sociais, previdenciarios, tributarios,
fiscais e comerciais, atendendo as IN 002/08 e IN 006/13 e IN 005/17, da
SLTI-MPOG.

13.8. Comunicar a PRODAM qualquer alteracdo social ou modificagdo da sua
finalidade ou da sua estrutura no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a
contar do arquivamento dos documentos no Cartério de Registro
especifico;

13.9. Destacar pessoal para a execuc¢do dos servicos, de forma criteriosa, para
que estes ndo sofram qualquer solucdo de continuidade ou reducdo de
qualidade e quantidade, e providenciar a substituicio de qualquer
empregado julgado inconvenientes ou que nido se mostre apto as tarefas
inerentes a execugao contratual;

13.10. Atender imediatamente as determinacdes do representante da
Administracdo com vista a corrigir defeitos observados na execucao do
Contrato;

13.11. Utilizar pessoal pertencente ao seu quadro de empregados, devidamente
identificados por meio de uniformes e de crachas, contendo nome, foto e
cargo/funcido desempenhada;

13.12. Manter o registro de seus empregados devidamente atualizado, e efetuar
o controle da jornada de trabalho no respectivo local de prestagdo dos
servicos;

13.13. Suprir as faltas eventualmente ocorridas no prazo maximo de 02 (duas)
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horas, a contar da comunicagdo da CONTRATANTE ao representante da
CONTRATADA;

13.14. Ser responsavel pelas despesas alusivas a saldrios, encargos sociais,
previdenciarios, trabalhistas, fiscais, comerciais e administrativos,
seguros, vales-alimentacdo, vales-transporte, uniformes envolvidas na
execucdo do Contrato, observando o piso salarial referente a cada
categoria funcional;

13.15. Efetuar o pagamento dos salarios, encargos sociais e trabalhistas de seus
empregados, nas datas determinadas pela legislagio em vigor em rede
bancaria na Cidade de Manaus, ou no local onde o servigo sera executado.

13.16. Repassar aos funciondrios contratados, os vales-transporte e vales-
alimentacdo para serem utilizados no decorrer do més de trabalho;

13.17. Fornecer uniformes compativeis com as fun¢cées desempenhadas para os
funciondrios, nas quantidades necessarias para a conservacdo e higiene
dos mesmos, trocando-os quando necessario, sem nenhum 6nus adicional
para os contratados e nem para a CONTRATANTE, sob pena de aplicacdo
de multas e penalidades prevista em lei;

13.18. Aceitar, nas mesmas condi¢des estipuladas, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios nos servicos em até 25% do valor atualizado
do Contrato;

13.19. Os servigos deverdo ser prestados sob inteira responsabilidade da
CONTRATADA, a quem caberd o fornecimento e administracio dos
recursos humanos necessarios, sendo esta a unica responsavel por todos
os direitos trabalhistas dos seus funcionérios;

13.20. Os vales-transportes deverao ser entregues de acordo com a legislacao, e
na quantidade necessaria a locomocdo de ida e volta entre as respectivas
residéncias dos funcionarios e os locais de trabalho da CONTRATANTE e
de acordo com os dias uteis do més;

13.21. Tanto vale-transporte como vale-alimentacao deverdo ser entregues até o
primeiro dia util de cada més a ser trabalhado, sob pena de multa e/ou de
rescisdo contratual;

13.22. A CONTRATADA sera também responsavel por quaisquer danos ou
prejuizos causados por seus empregados ao patrimonio da
CONTRATANTE ou de terceiros, bem como por quaisquer acidentes de
que eles possam ser vitimas durante a execucao dos servicos, sendo de
sua exclusiva responsabilidade a organizacao da “CIPA”, quando for o
caso;

13.23. Qualquer acidente deverd ser imediatamente comunicado aos Orgdos
competentes, em cumprimento as normas de protecdo e seguranca do
trabalhador, cabendo a CONTRATADA responder pelos direitos
trabalhistas e de seguridade;

13.24. A CONTRATADA ficara obrigada a manter, durante toda a execucido do
Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
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condigcdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

13.25. Nao serdo admitidas reclamag¢des por parte dos empregados da
CONTRATADA quanto ao nao cumprimento de suas obrigacdes para com
eles, quaisquer que sejam, em especial atrasos de pagamentos e demais
beneficios, sendo estes, motivos de rescisdo contratual, a critério
exclusivo da CONTRATANTE, nos termos do Contrato e sem prejuizo das
sancgoes legais;

13.26. A CONTRATADA se obrigara ainda a substituir qualquer funcionario,
mediante solicitacdo por escrito da CONTRATANTE, no prazo maximo de
02 (dois) dias uteis, sem que caiba qualquer 6nus a CONTRATANTE por
esta ocorréncia. Fora esta hipdtese de substituicdo a pedido, a
CONTRATADA somente poderd substituir qualquer empregado, em
definitivo, mediante comunicacdo ao gestor do Contrato da
CONTRATANTE, e desde que obtenha seu expresso consentimento;

13.27. Objetivando assegurar a continuidade dos servicos, a CONTRATADA
estara obrigada a substituir qualquer funcionario faltoso, em gozo de
férias, doente, de licenca, etc., por outro de idéntica qualificacio;

13.28. A CONTRATADA ficara obrigada a zelar para que seus empregados
prestem os Servicos com pontualidade, educagdo, conduta adequada,
padrdo moral, zelo, dedicacao e eficacia, para o bem dos servicos a serem
realizados, e atendimento com qualidade e pontualidade para a
CONTRATANTE, em todos os servigos;

13.29. Na hipdtese de a CONTRATANTE solicitar a reducdo ou ampliagdo de sua
demanda, a CONTRATADA se obrigara a atender tais necessidades,
respeitado o limite legal para contratagdo, devendo essa ocorrer em
tempo habil para o devido cumprimento da solicitagdo;

13.30. Para comprovar o recolhimento dos encargos sociais nos termos da
legislacdo, em especial atendimento as IN 002/08 e IN 006/13 e IN
005/2017 da SLTI-MPOG, o pagamento dos tributos e outros impostos e
taxas obrigatérias na execucdo dos servigos contratados, a CONTRATADA
ficara obrigada a apresentar a seguinte documentacdo, sob pena de
aplicacdo de multas e/ou rescisdao do contrato.

13.31. Mensalmente:
13.31.1. Cépia das guias de recolhimento da GFIP/SEFIP;
13.32. Até 15 (quinze) dias apds a assinatura do contrato:
a) Cépia do Contrato de Trabalho e do Regulamento Interno da Empresa,

se houver, bem como do Acordo ou da Convencdo Coletiva de Trabalho,
ou ainda, do Acérddo Normativo proferido pela Justica do trabalho, se
for o caso, relativos a categoria profissional a que pertence o
trabalhador, para que se possa verificar o cumprimento das respectivas
clausulas;

b) Registro de Empregado e cdpia das paginas da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, atestando a contratacdo;

c) Comprovante de cadastramento do trabalhador no regime do
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PIS/PASEP.

13.33. A cada4 (quatro) meses:
a) Cartdo, Ficha ou Livro de Ponto assinado pelos empregados, em que
constem as horas trabalhadas, normais e extraordinarias;
b) Recibo de concessdo do aviso de férias;

c) Recibos de pagamento atestando o recebimento de salarios mensais e
adicionais, férias + 1/3 e 139 salario (12 e 22 parcelas), quando da
época oportuna, além de saldrio-familia, caso devido, assinado pelo
empregado, ou, conforme o art. 464 da CLT, acompanhado de
comprovante de depdsito bancario na conta do trabalhador;

d) Comprovantes que atestem o correto depdsito do FGTS em conta
vinculada, aberta para esse fim.

13.34. No caso de rescisao contratual e/ou substituicio:
a) Termo de rescisdo do contrato de trabalho, devidamente homologado,

quando o trabalhador tiver ha mais de um ano prestando servicos na
empresa;

b) Documento que comprove a concessdo de Aviso Prévio, trabalhado ou
indenizado, seja por parte da empresa, seja por parte do trabalhador;

c) Recibo de entrega da comunicacao de dispensa e do requerimento de
seguro desemprego, nas hipoteses em que o trabalhador possa
requerer o respectivo beneficio;

d) Cépia da Guia de Recolhimento Rescisério (GRR) ou Guia de
Recolhimento Rescisério do FGTS e Informacgdes a Previdéncia Social
(GRFP), em que conste o recolhimento do FGTS nos casos em que o
trabalhador foi dispensado sem justa causa ou em caso de extin¢do de
contrato por prazo determinado.

13.35. A PRODAM reserva-se o direito de solicitar, a qualquer tempo,
outros documentos exclusivos da contratacdo, cabendo a
CONTRATADA apresenta-los no prazo de 05 (cinco) dias, ou
apresentar justificativa plausivel, por escrito, para a ndo apresentacao,
sob pena de aplicacdo de multa correspondente.

14. Obrigacoes da PRODAM.
14.1. Indicar formalmente o gestor e os fiscais do contrato responsaveis pelo

acompanhamento da execugio contratual.

14.2. Repassar periodicamente orientagdes acerca dos servicos a serem executados.

14.3. Realizar os pagamentos dos servicos prestados com pontualidade;

14.4. Encaminhar para a CONTRATADA Autorizacdao de Execucdo de Servico —-AES,
para cada demanda por postos de trabalho.

15. Penalidades.

15.1. A CONTRATADA ficara impedida de licitar e de contratar com a PRODAM, pelo
prazo de 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste contrato,
se:
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15.1.1. apresentar documentacdo falsa;

15.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢do de seu objeto;
15.1.3. falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato;

15.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

15.1.5. fizer declaracdo falsa;

15.1.6. cometer fraude fiscal.

15.2. O atraso injustificado no inicio dos servigos, sujeitarda a CONTRATADA a multa
didria equivalente a 1,0% (um por cento) do valor mensal contratado por
posto em atraso, ndo impedindo que a PRODAM aplique as penalidades
previstas na clausula 15.3;

15.3. No caso de inexecug¢do parcial ou total do presente contrato, a PRODAM
podera aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

a) adverténcia;

b) multa de até 30% (trinta por cento) do valor mensal do contrato, por
inexecucdo parcial;

c) Os percentuais serdo determinados e aplicados conforme graus e condutas
dispostas nas tabelas 01 e 0 2 abaixo:

Tabela 01 - Correspondéncia dos graus de gravidade com percentual de
aplicacao:
Grau de Correspondéncia:

Correspondéncia
0,20 % do valor mensal do contrato
0,40% do valor mensal do contrato
0,80% do valor mensal do contrato
1,60% do valor mensal do contrato
3,20% do valor mensal do contrato
4,00% do valor mensal do contrato

O\U1-I>UJNP—‘§
(<]

Tabela 02 - Descricdo de condutas e graus de gravidade:

Item Descricao Grau
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano
01 | fisico, lesdo corporal ou consequéncia letal, por ocorréncia; 06

Suspender ou interromper, salvo por motivo de forgcamaior ou
caso fortuito, 0s servigos contratuais por dia 05
e por unidade de atendimento (prédio);

Manter profissional sem qualificagéo para executar os servigos

02

03 | contratados, por profissional e por dig; e
Permitir a presenca de profissional sem asseio, mal apresentado o1
04 | elou sem crachd, por profissional e por ocorréncia;
Entregar com atraso a documentagdo exigida para realizagdo o1

05 | dospagamentos mensais, por dia de atraso.

Entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para

sanar as inconsisténcias ou dividas suscitadas durante a andlise o1

T S
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Para os itens a seguir, deixar de:

Zelar pelas instalagdes do CONTRATANTE
07 utilizadas, por item e por dia;

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por profissional e por dia; 01

03

08

Disponibilizar os salarios, vale-transporte e/ou vale-

09 | refeicio nas datas avencadas, por ocorréncia e por dia; 01

Efetuar a reposicao de profissionais faltosos, por
profissional e por dia;

Efetuar o pagamento de seguros, encargos fiscais e sociais,
bem assim quaisquer despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas a execugdo deste contrato, por dia e por
ocorréncia;

Cumprir quaisquer dos itens do Instrumento convocatdério
12 | do Pregao Eletronico, seus anexos e do Contrato ndo 01
previstos nesta tabela de multas, por item e por ocorréncia;

10 04

11 05

Cumprir quaisquer dos itens do Instrumento convocatoério
do Pregdo Eletronico, seus anexos e do Contrato nio
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia
formalmente notificada pela fiscalizacao, por item e por
Entregar a documentacdo exigida para realizacdo dos
pagamentos mensais, por dia de atraso, até que

sejam entregues todos os documentos faltantes.

13 02

14 01

d) multa de 30% (trinta por cento) do valor mensal contratado, em caso de
inexecucao total;

e) as sanc¢des de adverténcia e de impedimento para licitar e contratar com a
PRODAM poderao ser aplicadas juntamente com a de multa, garantido, em
todas as hipoteses, o direito a ampla defesa, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a
contar da intimacao;

f) as multas deverao ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar
da correspondente notificacdo, ou descontadas do pagamento, ou, ainda,
quando for o caso, cobradas judicialmente.

16. Fiscalizacao dos Servicos Prestados.

16.1. Os servicos serdo acompanhados e fiscalizados por servidor designado pela
Administracdo da PRODAM, denominado de “Gestor do Contrato”, que
registrara as falhas detectadas e comunicara as ocorréncias de quaisquer fatos
que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

16.2. A fiscalizacdo dos servicos pela PRODAM ndo exclui nem diminui a completa
responsabilidade da empresa por qualquer inobservancia ou omissido as
clausulas do contrato a ser firmado.
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17. Dos indices de Medigiio dos Resultados - IMR.

17.1. O IMR sera definido para cada conjunto de sistema de TIC, elaborado pela
CONTRATANTE e aceito pelo CONTRATADO, de forma a assegurar a unidade
de medida que permita a mensuracdo dos resultados pretendidos, com a
consequente adoc¢do de possiveis glosas, para o pagamento a CONTRATADA;

17.2. O IMR para cada conjunto de sistema de TIC, constard de uma tabela de
apuracio de resultados, preenchida com dados histéricos de uso dos sistemas,
considerando posto de trabalho/més;

17.3. Os dados da tabela de apuracdo de resultados sera utilizada como meta a ser
atendida pelo CONTRATANTE;

17.4. A CONTRATANTE devera capacitar os empregados da CONTRATADA, a fim de
determinar o quantitativo de postos de trabalho visando assegurar a eficiéncia
da prestacao dos servicos;

17.5. A CONTRATADA devera substituir o empregado que nao obtiver aprovagdo na
capacitacdo de pessoal no uso do conjunto de sistemas aos quais foram
designados.

18. Vigéncia.
18.1. Vigénciade 12 (doze) meses a contar da assinatura do contrato, prorrogavel por
iguais e sucessivos periodos, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses.

19. Valor e Condicoes de Pagamento.

19.1. 0 Preco mensal serd considerado o devidamente apurado em cada meés,
atestado pela area competente da PRODAM;

19.2. 0 valor mensal podera ser proporcionalmente reduzido caso a CONTRATADA
deixe de alocar todas as pessoas previstas nos diferentes turnos em um
determinado lapso temporal;

19.3. 0 pagamento serd efetuado em conta bancaria da CONTRATADA até o 5°
(quinto) dia 1til do més subsequente ao da prestagdo dos servigos, mediante
comprovacdo de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal com o FGTS e Justica do Trabalho, e somente ap6s a entrega da
documentacao abaixo detalhada:

19.3.1. Nota Fiscal ou Nota Fiscal Fatura dos servicos prestados. Por
determinacdo legal, a PRODAM adota o regime de competéncia e esta
obrigada a entregar o EFD-REINF, logo a Nota Fiscal DEVERA SER
emitida no més da prestacdo do servico, ou seja, até o ultimo dia do
meés da prestacdo do servico.

19.3.2. A partir do segundo més da prestagdo dos servicos, cdpia da quitagao
das seguintes obrigacdes patronais referentes ao més anterior:

a) Pagamento dos salarios dos empregados utilizados no objeto deste

Termo de Referéncia;
b) Guia de recolhimento das contribuicées devidas ao INSS (parte do
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empregador e parte do empregado) relativas aos empregados
envolvidos neste objeto, devendo constar, na mesma, o CNPJ da
CONTRATADA, o numero, data e valor total das Notas Fiscais ou
Notas Fiscais Faturas as quais se vinculam, JUNTAMENTE COM
COPIA DA GFIP;

c) Guia de recolhimento do FGTS juntamente com a Relacdo de
Empregados envolvidos na execugdo deste instrumento; COPIA DA
SEFIP.

d) Comprovantes de entrega dos vales-transporte e vales-alimentacgao,
referente ao més em curso.

19.4. A auséncia de comprovacio, dos itens citados no item de 19.3 e seus subitens
implicar4, automaticamente, na suspensdo do pagamento da fatura até a
satisfacdo total das exigéncias, que devera se dar dentro do prazo maximo de
20 (vinte) dias ou daquele decorrente de Lei ou de acordos devidamente
homologados;

19.5. Caso proceda a essa irregularidade por prazo superior a 20 (trinta) dias,
havera a rescisao do contrato;

19.6. Para efeito de desconto de eventuais faltas dos funcionarios da CONTRATADA,
o0 mesmo devera ser considerado dentro do préprio més.

19.7. Caso ocorra erro ou omissio na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe
o seu pagamento, a CONTRATADA devera substitui-la, devendo o prazo para
pagamento ser contado da data da apresentacdo da nova fatura, sem prejuizo
aos empregados envolvidos na execugdo deste instrumento;

19.8. Cada Nota Fiscal de Servico devera ser apresentada a PRODAM no tultimo dia
util do més da prestacdo do servico, junto ao Protocolo da PRODAM. Esta
unidade encaminhara o processo ao Fiscal Responsavel que providenciara a
conferéncia e atesto da execugdo dos servicos;

19.9. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagdo ou qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia.

20. Repactuacdo dos Precos.

21.1. Os precos contratados poderdo ser repactuados mediante solicitacdo
tempestiva da CONTRATADA,;

21.2. A repactuacdo de precos, como espécie de reajuste contratual, devera ser
utilizada nas contrata¢des de servigos continuados com dedicacdo exclusiva
de mao-de-obra, desde que seja observado o interregno minimo de um ano
das datas dos orcamentos aos quais a proposta se referir, conforme estabelece
o art. 52 do Decreton® 2.271, de 1997:

a. a repactuacio para fazer face a elevacdo dos custos da contratacio,
respeitada a anualidade disposta no item 20.2, e que vier a ocorrer durante
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vigéncia do contrato, é direito do contratado, e ndo podera alterar o
equilibrio econémico financeiro dos contratos, conforme estabelece o art.
37, inciso XXI da Constituicdo Federativa do Brasil, sendo assegurado ao
prestador receber pagamento mantidas as condi¢des efetivas da proposta.

b. a repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem
necessarias em respeito ao principio da anualidade do reajuste dos
precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos
para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao-de-obra e
os custos decorrentes dos insumos necessarios a execu¢do do servico.

C. a repactuacdo para reajuste do contrato em razio de novo acordo,
dissidio ou convencdo coletiva deve repassar integralmente o aumento de
custo da mao-de-obra decorrente desses instrumentos.

20.1. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera
contado a partir:

a. Da data da assinatura do CONTRATO, em relagio aos custos com a
execucdo do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos
materiais e equipamentos necessarios a execucdo do servigo;

b. Da data do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente, vigente a época da apresentacdo da proposta, quando a
variagdo dos custos for decorrente da mao-de-obra e estiver vinculada as
datas-base destes instrumentos.

20.2. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir
da data do fato gerador que deu ensejo a dltima repactuagao.

20.3. As repactuagdes serdo precedidas de solicitagio da CONTRATADA,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de
apresentacdo da planilha de custos e formag¢do de precos ou do novo acordo
em convencdo ou dissidio coletivo que fundamenta a repactuacgio, conforme
for a variacao de custos objeto da repactuacio.

20.4. Evedada aincluso, por ocasido da repactuacio, de beneficios nio previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de
instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

20.5. Quando da solicitacdo da repactuagdo para fazer jus a variacdo de custos
decorrente do mercado, esta somente sera concedida mediante a comprovacao,
pelo contratado, do aumento dos custos, considerando-se:

a) os precos praticados no mercado ou em outros contratos da
Administracao;

b) as particularidades do Contrato em vigéncia;

¢) anova planilha com a variacdo dos custos apresentada;

d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de
referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes; e

e) adisponibilidade financeira da PRODAM.

20.6. A decisdo sobre o pedido de repactuacio deve ser feita no prazo maximo de
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60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos
comprovantes de varia¢do dos custos;

20.7. O prazo referido no paragrafo anterior ficara suspenso enquanto a
CONTRATADA nao cumprir os atos ou apresentar a documentagio solicitada
pela CONTRATANTE para a comprovacao da variacdo dos custos;

20.8. As repactuacdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de
apostilamento, e ndo poderao alterar o equilibrio econémico e financeiro dos
contratos, exceto quando coincidirem com a prorrogacio contratual, em que
deverao ser formalizadas por aditamento;

20.9. A PRODAM podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos
alegada pela CONTRATADA;

20.10. As repactuacgdes, a que o contratado fizer jus e ndo forem solicitadas durante
a vigéncia do contrato, serdo objetos de preclusdo com a assinatura da
prorrogacdo contratual ou com o encerramento do contrato;

20.11. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

a. apartir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagio;

b. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo das
repactuacdes futuras; ou

c. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisdo do custo de mao-de-obra em que o
proprio fato gerador, na forma de acordo, convenc¢do ou sentenca
normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim
como para a contagem da anualidade em repactuacgdes futuras;

20.12. Os efeitos financeiros da repactuacdo deverao ocorrer exclusivamente para
os itens que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenga por ventura
existente.

21. Dos Descontos.
21.1. A inexecucdo dos servicos, decorrentes do ndo suprimento de faltas, atrasos
ou antecipagdes nas saidas dos empregados da empresa a ser CONTRATADA,
ensejara o desconto do preco mensal estipulado, da seguinte maneira:

PRECO MENSAL
DESCONTO = ---mmmmmmmmmmmmmeem e X HORAS A DESCONTAR
DIAS UTEIS/MES X HORAS DIA UTIL
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21.2. Considera-se dia util, para fins do desconto acima, os dias em que ha
previsdo de prestagao de servico.

Manaus (AM), 24 de agosto de 2018.

Antonio César Vieira

Gerente de Negdcios Marcio Ferreira Mota

Diretor Técnico

Visto os autos, no uso de minhas
atribuicées, APROVO o presente Termo
de Referéncia. Retorno a Comissdo de
Licitagcdoe Pregoeiro, para as
providéncias cabiveis.

Fabio Gomes Naveca

Diretor Presidente
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PREGAO ELETRONICO 05/2018
ANEXO 1-A

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

0 preco devera ser composto de acordo com a tabela abaixo:

. Valores
Seq Posto de servigo Quant. — — A
Salario Prego Unitario Total més Total Anual
1 Digitador (180 horas) 60
Supervisor (240 horas) 8
Totais

Observacoes

1) Prego Unitario - Preco por categoria considerando o saldrio, acrescido
dos demais custos (encargos, indiretos, tributos, etc ) apurados na
Planilha de Custos Analitica. O multiplicador deve ser calculado com
base no total dos custos dividido pelo total da remuneracao
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PREGAO ELETRONICO 05/2018
ANEXO 1-B
PLANILHA DE CUSTOS ANALITICA

A Salario/Remuneracgio Quant. Unitario (R$) | Total (R$)
Al Digitador (180 horas) 60 -
A2 Supervisor (240 horas) 8 -

A Total Salario/remuneracio -

B Encargos Percentual | Base calculo | Total (R$)
B.1 Inss 20,00% -
B.2 Sesi/Sesc 1,50% -
B.3 Senai/Senac 1,00% -
B.4 Incra 0,20% -
B.5 Salario Educacio 2,50% -
B.6 FGTS 8,00% -
B.7 Seguro Acidente 2,00% -
B.8 Sebrae 0,60% -

B Total de Encargos 35,80% - -

** Os encargos e percentuais aqui relacionados sdo os comuns. Caso tenha algum a mais, considerado
pela Convencgio Coletiva, devera também ser computado para formacio do prec¢o. Substituir o
percentual caso seja diferente dos que estdao nessa planilha.

C Provisdes Percentual | Base calculo | Total (R$)
C.1 Férias + 1/3 de Férias 11,11% A -
C.2 130. Salario -1/12 8,33% A -
C.3 Aviso Prévio indenizado - 1/12 8,33% A -
C4 Indenizacao Adicional 3,90% A -
C.5 Indenizacdo s/justa Causa 9,12% A -
C.6 Encargos sobre Férias e 132 - (Perc. B) 35,80% C1+C.2 -
7 fnrzcri;lgsg(l;s(?sl%t))re Indenizacao - (Perc B 27.80% C3+CAh ]

C Total de Provisbdes - -

D Beneficios/Insumos Percentual | Base calculo | Total (R$)
D.1 Auxilio Transporte -
D.2 Auxilio Alimentacgio -
D.3 Uniformes

D Total Beneficios/Insumos -
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E Lucros e Despesas indiretas Percentual | Base calculo | Total (R$)
E.1 Despesas indiretas -
E.2 Lucro -
E Total de Lucros e Despesas Indiretas - -
F TRIBUTOS Percentual | Base calculo | Total (R$)
F.1 Tributos municipais (discriminar cada um)
F.2 Tributos Estaduais (discriminar cada um)
F.3 Tributos Federais (discriminar cada um)
F Total de Tributos 0,00% -
| G | Total dos custos (A+ B+ C+D +E) | | | |
| H | Mult- Multiplicador | |H=G /A | |
| 1 | Total Global - 12 meses | HX 12 | | - |

Para fins da composicao da planilha de precos, entende-se:

1. Salario Base - é o pagamento que o empregador realiza ao empregado tendo em vista
o contrato de trabalho, ou seja, é a contraprestacdo direta pela presta¢do do servico.
(TADEU, 2008). E o salario registrado na CTPS do trabalhador.

2. Uniformes - é o vestudrio caracteristico de uma empresa, que tem por objetivo
identificar e padronizar seus funcionarios durante a prestacao do servico.

Considerar 3 (trés) camisas polos, por posto de servico, para cada 8 meses.

3. Alimentaciao - Trata-se do PAT - Programa de Alimentacdo do Trabalhador -
instituido pela Lei n? 6.321, de 14 de abril de 1976 e regulamentado pelo Decreto n® 5, de
14 de janeiro de 1991, que priorizam o atendimento aos trabalhadores de baixa renda,
isto é, aqueles que ganham até cinco salarios minimos mensais, bem como a convencao
coletiva de trabalho da categoria.

Para efeito de calculo considerar R$ 15,00 por dia x 22 dias uteis/més x quantidade
de postos de trabalho. Deduzir a parte subsidiada pelo empregado.

4. Transporte - O Vale-Transporte constitui beneficio que o empregador antecipara ao
trabalhador para utilizacido efetiva em despesas de deslocamento residéncia-trabalho e
vice-versa. Entende-se como deslocamento a soma dos segmentos componentes da viagem
do beneficiario, por um ou mais meios de transporte, entre sua residéncia e o local de
trabalho. Deve ser fornecido de acordo com a convengédo coletiva de trabalho da categoria.
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Para efeito de calculo considerar (2 passagens por dia X 3,80 por passagem x 22 dias
uteis/més x quantidade de postos de trabalho. Deduzir a parte subsidiada pelo
empregado.

5. Custos e Despesas indiretas - Sio despesas ndo apropriadas diretamente nos custos
do contrato, como por exemplo: funcionarios administrativos, assessoria juridica,
assessoria contabil, telefonia, d4gua e luz, aluguel e manutencdo de sede, atestados,
certiddes, cartérios etc., tarifas bancarias, seguranca, manutencio de equipamentos,
licencas de usos e atualizacdo de software, hardware, seguros, impostos e taxas nao
vinculados com o faturamento, papelaria, mercado, livros, jornais e revistas, despesas
comerciais etc. Deve ser informado inclusive o percentual utilizado.

6. Lucro - Devera informar o percentual de lucro que esta sendo definido pelo licitante
(taxa de administragdo).

7. Tributos - Trata-se dos tributos inerentes ao contrato (para formac¢do de precos)
como: ISS, COFINS, PIS, CSLL, IRP], etc conforme o regime de tributacdo de cada licitante e
legislacdo vigente.

8. Composicao dos Encargos - Nesta planilha constam os encargos comuns, caso tenha
algum a mais considerado pela Convencdo Coletiva devera também ser computado para
formacao do preco
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PREGAO ELETRONICO N2 05/2018
ANEXO 2
DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

1. DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

1.1. Para habilitar-se no certame, os interessados deverdo estar cadastrados no sistema
Licita¢des do Banco do Brasil.

A empresa vencedora devera apresentar imediatamente apds o encerramento da disputa,
via e-mail no endereco licitacoes@prodam.am.gov.br, os documentos previstos nos
subitens 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7 e 1.8. Posteriormente, observado o prazo de 3 (trés) dias
Uteis, contados a partir da data da realizacdo deste Pregdo, deverd encaminhar os
originais, ou por qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente, ou
copia ndo autenticada mediante a exibicdo dos originais para conferéncia por parte da
Pregoeiro, ou ainda, através de exemplares publicados em 6rgdos da Imprensa Oficial,
para a PRODAM, na Rua Jonathas Pedrosa, 1937, Praga 14, Manaus, Amazonas, CEP 69020-
110.

1.2 Habilitacao Juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo (Estatuto ou Contrato Social em vigor), devidamente registrado
no Orgio competente, acompanhado de documento comprobatério da eleigio
dos atuais administradores;

c) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de
prova de designacdo da diretoria em exercicio.

1.3  Qualificacdo Econémico-Financeira:

21.2.1.1. Certidao negativa ou positiva de existéncia de agdo de recuperacio judicial de
faléncia ou concordata, expedida pelo Cartdério de Distribuicdo da sede da
licitante, expedida nos ultimos 90 (noventa) dias que antecederem a abertura
da licitacao;

21.2.1.2. Copia do balango patrimonial e demonstragdes contdbeis da licitante, do dltimo
exercicio social, devidamente registrados na Junta Comercial, na forma da leil. Em
se tratando de empresas regidas pela Lei 6.404 de 15/12/1976, essa comprovagado
devera ser feita através da publicacdo na Imprensa Oficial, apresentando a boa
situacdo financeira da licitante, vedada a sua substituicio por balancetes ou
balangos provisérios. Os demonstrativos poderdo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de trés meses da data prevista para realizacio
desta licitagdo. (Devem-se incluir no balango patrimonial os Termos de Abertura e
Encerramento). Devera comprovar que possui capital social registrado ou
patrimoénio liquido minimo igual ou superior, a 10% do valor global de sua
proposta.

! Na forma da lei:

- Indicagdo do numero das pdginas e niimero do livro onde estdo inscritos o Balango Patrimonial e a Demonstragdo
do Resultado do Exercicio no Livro Didrio, acompanhados do respectivo Termo de Abertura e Termo de
Encerramento do mesmo - § 22do art. 1.184 da Lei 10.406/02; Art. 1.180, lei 10.406/02; art. 177 da lei 6.404/76;

- Assinatura do contador e do titular ou representante legal da Entidade no Balango Patrimonial e a Demonstragdo
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do Resultado do Exercicio - § 22 do art. 1.184 da lei 10.406/02; § 4° do art. 177 da lei 6.404/76.

- Prova de registro na Junta Comercial ou Cartdrio (carimbo, etiqueta ou chancela da Junta Comercial) - art. 1.181,
lei 10.406/02; resolugdo CFC n® 563/83; § 22do art. 1.184 da lei 10.406/02.

- Demonstragdo de escrituragdo Contdbil/Fiscal/Pessoal regular - NBC T 2 (Resolucdo CFC 563/83; art. 179, lei
10.406/02; art. 177 da lei 6.404/76 ; OU as empresas obrigadas ao envio do SPED CONTABIL poderdo apresentar o
recibo de entrega e o termos de abertura e de encerramento constantes na escrituragdo contdbil digital.

- Boa situagdo financeira - art. 7.1, inciso V da IN/MARE 05/95

21.2.1.3. Comprovacdo da boa situacdo financeira da licitante, aferida com base nos indices
de Liquidez Geral (ILG), maiores que um (>1), aplicando a seguinte férmula:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

21.2.1.4. A comprovacao dos itens b) e c) devera ser feita através do Balan¢o Patrimonial do
ultimo exercicio publicado (contendo termo de abertura e encerramento),
assinado por profissional devidamente habilitado pelo conselho de classe.

1.3 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNP]), do Ministério da
Fazenda;

b) Certiddes de regularidade fiscal e previdenciaria apresentando Certiddo Negativa
ou positiva com efeitos de negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (portaria conjunta PGFN/RFB n®
1751/2014), Fazendas Estadual, Municipal ou do Distrito Federal do
domicilio/sede da licitante.

c) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia Por Tempo de Servigco (FGTS)
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do artigo 642-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, acrescentado
pelo Decreto-Lei n? 12.440 de 7 de julho de 2011, e na Resolu¢do Administrativa
n2 1470/2011 do Tribunal Superior do Trabalho, de 24 de agosto de 2011, em
validade.

1.4 Comprovacdo de aptidao da licitante para desempenho, através de apresentacido de
atestados ou certiddes emitidas por entidades publicas e/ou privadas, indicando que
a empresa ja forneceu objeto semelhante ao desta licitagio.

1.5 Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacdo,
conforme Anexo 4.

1.6 Declaracdo da empresa de que ndo possui, em seu quadro de pessoal, empregado (s)
menor (es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e,
menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do artigo 79, inciso XXXIII, da
Constituicao Federal-—conforme Anexo 5.

1.7  Os documentos exigidos para habilitacdo poderao ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada, publicacdo em érgao da imprensa oficial ou
ainda em coépia simples, a ser autenticada pelo Pregoeiro / Equipe de Apoio,
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mediante conferéncia com os originais. As copias deverdo ser apresentadas
perfeitamente legiveis.

1.7.1 Sugere-se que as copias apresentadas ja venham autenticadas por cartorio,
com vistas a agilizacdo dos procedimentos de analise da documentacio.

1.8 O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar das licitantes, em qualquer tempo, no
curso da licitacdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues,
fixando-lhes prazo para atendimento.

1.9 A falta de quaisquer dos documentos exigidos no Instrumento convocatério
implicard na inabilitacdo da licitante, sendo vedada, sob qualquer pretexto, a
concessdo de prazo para complementacdo da documentacdo exigida para a
habilitacao.

1.10 Os documentos de habilitacdo deverdo estar em nome da licitante, com o nimero do
CNPJ e respectivo endereco referindo-se ao local da sede da empresa licitante. Nao
se aceitard, portanto, que alguns documentos se refiram a matriz e outros a filial.

1.11 Os documentos exigidos no subitem 1.2, poderdo ser substituidos mediante
apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral de Fornecedores da PRODAM
dentro da validade.
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PREGAO ELETRONICO N2 05/2018

ANEXO 4
Modelo de declaracao de fato superveniente impeditivo de
habilitac¢ao
(Nome da Empresa)
CNPJ/MF N@ , sediada

(Endereco Completo)

declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitagdo no presente processo ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

(Local e Data)

(Nome e Nimero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS: Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNP]J.
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PREGAO ELETRONICO N2 05/2018
ANEXO 5

Modelo de declaraciao quanto ao cumprimento as normas
relativas ao trabalho do menor

(Nome da Empresa)

CNPJ/MF N¢ , sediada.

(Endereco Completo)

Declaro que ndo possuimos, em nosso Quadro de Pessoal, empregados menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho,
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)

anos, em observancia ao artigo 72, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal

(Local e Data)

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS: 1) Esta declaracido devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o niimero do CNP].

2) Se a empresa licitante possuir menores de 14 anos aprendizes devera declarar essa
condigao.
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PREGAO ELETRONICO N2 05/2018
ANEXO 6
MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N.° 0XX/2018

TERMO DE CONTRATO PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NO PROVIMENTO
DE MAO DE OBRA, PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITACAO VINCULADOS A
SOLUCAO DE SISTEMAS DE TIC -
TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E
COMUNICACAO DA PRODAM, DE
FORMA CONTINUADA, FIRMADO
ENTRE A PRODAM -
PROCESSAMENTO DE  DADOS
AMAZONAS SIA E
XXXXXXXXKXKXKXXXXKXKXXXKXX
XXXXXXKXKXXXXXXKXXXX, NA
FORMA ABAIXO:

Aos xx dias do més de xxxxx do ano de dois mil e dezoito (xx/xx/2018), nesta cidade
de Manaus, Capital do Estado do Amazonas, Republica Federativa do Brasil,
presentes, de um lado, a PRODAM — Processamento de Dados Amazonas S.A.,
doravante designada CONTRATANTE, pessoa juridica de direito privado, sociedade
de economia mista, criada pela Lei n.° 941, de 10/07/1970, com seus atos constitutivos
registrados na Junta Comercial do Estado, sob o n.° 13300001038, e com inscri¢cao
estadual n.° 05.341.162-5 e C.N.P.J. n.° 04.407.920/0001-80, neste ato representada
por seu Diretor-Presidente, Sr. FABIO GOMES NAVECA, brasileiro, casado, Analista
de Sistemas, portador da Cédula de Identidade n.° xxxxxxx XXX/XX e do CPF n.°
XXX.XXX.XXX-XX, residente e domiciliado nesta cidade, no uso das atribuicbes que |he
confere o Estatuto Social, em seu artigo 34, inciso XVI, registrado na JUCEA na data
de 07/06/2018 sob 0 n.c 970752, e, de outro lado, a
),9:9,9,9.9,9.9,9,0.9.9,0.9,9,:9.9,0.9.9,.0.9,.9.0.9.9,0.9,.0,.0.9,.0.9.9.0.9,9,0.9.0.0.0,0.0. ¢ doravante
denominada CONTRATADA, com seus atos constitutivos registrados na Junta
Comercial do Estado XXXXXXXXXX, sob 0 NIRE XXXXXXXXXXXXXXX, e com ultima
alteracdo contratual arquivada na JUCXX sob 0 n.f XXXXXXXXXXXX em
XXIXXI20XX, inscricBo no C.N.P.J n.2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscricdo
estadual XXXXXXXXXXXX, inscricdo municipal n.2 XXXXXXXXXXXXXXX, neste ato
representada pelo Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nacionalidade, estado civil,
profissdo, portador da Cédula de Identidade n° XXXXXXXX XXXX, CPF n°
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XXXXXXXXXXXXXXXXX, residente e domiciliado XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
tendo em vista o que consta no Processo de Licitacdo — Pregdo Eletrénico n.°
05/2018, devidamente homologado em XX/XX/20XX e publicado no Diéario Oficial
do Estado do Amazonas, datado de XX/XX/20XX, tudo em conformidade com a Lei
n° 13.303 de 30 de junho de 2016, que regulamenta o Estatuto Juridico das empresas
publicas e sociedades de economia mista, Decreto Estadual n°® 39.032 de 24 de maio
de 2018, que institui o Estatuto Juridico das empresas publicas e sociedades de
economia mista no A&mbito do Estado do Amazonas, a Lei n® 10.520, de 17 de julho de
2.002, que institui a modalidade Pregdo, Lei Complementar 123/2006 e suas
alteracdes, Regimento Interno de Licitag6es e Contratos da PRODAM e o Decreto
Estadual n°® 24.818/2005, que institui a modalidade Pregdo no ambito do Estado,
pelas normas de Direito Privado, aplicando-se subsidiariamente as disposicOes
estabelecidas no presente instrumento convocatdrio e seus Anexos, resolvem as
partes celebrar o presente Contrato, doravante simplesmente denominado
“CONTRATO”, que se regera de acordo com as seguintes clausulas e condicoes,
abaixo descritas, mutuamente aceitas e reciprocamente outorgadas, por Si e
sucessores:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada no provimento de mao de obra, para a
prestacdo de servicos de digitacdo vinculados a solucdo de sistemas de TIC —
Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo da PRODAM, de forma continuada.

CLAUSULA SEGUNDA: DOS ELEMENTOS CARACTERISTICOS

2.1 Descricdo da Categoria Profissional - CARGO.

2.1.1 Caddigo referencial da Classificacdo Brasileira de Ocupag¢des: Coédigo
Famila CBO 4121 — “OPERADORES DE EQUIPAMENTOS DE ENTRADA
E TRANSMISSAO DE DADOS":

a) CBO 4121-10 — DIGITADOR: N N
b) CBO 4121-20 - SUPERVISOR DE DIGITACAO E OPERACAQ:

2.2 Descricdo suméria da ocupacao (CBO 4121): "Organizam a rotina de
servicos e realizam entrada e transmissdo de dados, operando impressoras e
computadores; registram e transcrevem informac¢des, operando maquinas
periféricas; atendem necessidades do cliente interno e externo. Supervisionam
trabalho e equipe e negociam servi¢co com cliente.”

2.3 Quadro Quantitativo das categorias Profissionais:

Item Categoria Profissional Quapt!dade
maxima
1 Supervisor de digitagdo 08
2 Digitador 60

2.4 Caracteristicas do Servicgo:

2.4.1 Organizar rotina de servico de entrada de dados;
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2.4.2 Verificar estado de funcionamento do equipamento (sistema operante,
compatibilidade da senha);

2.4.3 Verificar prioridade e pendéncia no atendimento;

2.4.4 Separar material e documentacao;

2.4.5 Conferir material e documentacao (quantidade e qualidade);

2.4.6 Apontar pendéncia do material e da documentacdao;

2.4.7 Arquivar documentagao;

2.4.8 Guardar material de expediente;

2.4.9 Realizar entrada e transmissao de dados;

2.4.10 Identificar-se no sistema (logar-se);

2.4.11 Administrar cronograma,;

2.4.12 Conectar-se ao programa de entrada de dados;

2.4.13 Coletar dados;

2.4.14 Corrigir erro de digitacao;

2.4.15 Revisar servigo (verificacao);

2.4.16 Armazenar dados (mensagens);

2.4.17 Atender as necessidades do cliente interno e externo;

2.4.18 ldentificar necessidades do cliente interno e externo (triagem).

2.5 Competéncias Pessoais.

2.5.1 Trabalhar em equipe;

2.5.2 Manter sigilo;

2.5.3 Preservar integridade dos dados;

2.5.4 Seguir instrucdes técnicas;

2.5.5 Tomar decisdes;

2.5.6 Demonstrar capacidade de concentracéo;
2.5.7 Apresentar acuidade visual,

2.5.8 Evidenciar habilidade motora;

2.5.9 Ter empatia com o cliente;

2.5.10 Ser cortes e educado com as pessoas;
2.5.11 Administrar tempo.

2.6 Qualificagcdo dos Profissionais a serem Contratados.

2.6.1 Escolaridade minima: Ensino médio completo

2.6.2 Possuir idade minima de 18 anos;

2.6.3 Possuir aptiddo fisica e mental para o exercicio de suas atribuigdes;

2.6.4 Deter conhecimentos béasicos de informatica;

2.6.5 Facilidade de comunicacao e de aprendizagem;

2.6.6 Possuir autodominio e cordialidade no tratamento e atendimento ao publico;

2.6.7 Possuir, no minimo, o Ensino Médio completo (2° Grau completo);

2.6.8 Possuir apresentacao pessoal e assiduidade ao trabalho;

2.6.9 Possuir aptidao para trabalho em equipe e cumprimento de horéario;

2.6.10 Cumprir as metas definidas;

2.6.11 Possuir capacitacdo minima anterior nos produtos comuns de mercado, tais
como: uso do sistema operacional Windows ou Linux; ferramentas de
escritorio Office (word, excel); configuracdes de impressoras, etc.

2.7 Das Atribuicdes:
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2.7.1 Do Digitador:
a) Organizar rotinas de servicos;
b) Realizar entrada e transmisséo de dados;

c) Operar equipamentos, tipo: impressoras, scanners,
computadores, cameras fotogréficas, notebooks, smartphones;

d) Registrar e transcrever informacoes;

e) Atender necessidades do cliente interno e externo;

2.7.2 Do Supervisor:

a) Estabelecer prioridade dos servicos, acompanhar e avaliar os
servicos em andamento.

b) Intervir para evitar atrasos e comprometimento da qualidade dos
Servigos, acionar 0s setores necessarios para execucao dos servigcos e
acompanhar as respectivas atividades.

¢) Administrar os recursos disponiveis.

d) Analisar a produtividade de sua area, observando os riscos existentes.
e) Manter seu superior imediato permanentemente informado sobre
fatos relevantes concernentes a sua area de supervisao.

f) Manter atualizado o registro de todas as ocorréncias surgidas no ambiente
de sua superviséo.

g) Manter atualizado o registro de ponto de toda sua supervisao.
h) Proceder a divisdo de trabalho entre seus subordinados.

i) Avaliar a necessidade de substituicdo de membro da equipe que
nao esteja devidamente envolvido na execucao dos servicos.
i) Entre outros, administrar o registro de ponto e o cumprimento das
tarefas de responsabilidade do empregado, inibindo a desidia
(desatencéo na
execucdo dos servigcos; atraso com frequéncia e a reincidéncia em
faltas injustificadas ao servi¢o), conforme preconiza a CLT.

2.8 Materiais e equipamentos:

2.8.1 Todos os prestadores de servigcos deverdo comparecer ao local de trabalho,
asseados, uniformizados e portando crach& com identificacdo com foto e nome
da empresa.

2.9 Local da Prestacao dos Servicos:

2.9.1 Os Servicos serdo prestados em postos de atendimentos de Org&os
Plblicos situados em Manaus ou em municipios da regido
metropolitana;

2.9.2 Os prestadores de servicos serdo designados para atividades
laborais no endereco onde esta localizado o respectivo Orgdo da
Administracdo Publica Estadual, podendo, por prévia comunicacao
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ao CONTRATADO, ser definido outro, conforme conveniéncia da
PRODAM.

29.3 No caso em que haja necessidade de deslocamento do
profissional para municipio fora da zona metropolitana da capital
Amazonense, todos os custos serdo de responsabilidade da
CONTRATANTE.

2.10 Horario da Prestacéo de servico:

2.10.1 Digitador: Jornada diaria de trabalho de 06 (seis) horas, de segunda a Sexta-
Feira.

2.10.2 Supervisor: Jornada diaria de trabalho de 08 (oito) horas, de segunda a
Sexta Feira.

2.10.3 O horario acima definido devera ser considerado como o tempo
total em que o profissional ficarA a disposicdo da
CONTRATANTE, nao incluindo-se o horario de deslocamento
casa-trabalho/trabalho-casa e intervalo para almoco.

‘ CLAUSULA TERCEIRA: DO REGIME DE EXECUGAO DO CONTRATO ‘

3.1 Os servigos ora contratados serdo executados sob o regime de empreitada por
preco unitario.

‘ CLAUSULA QUARTA: DA HIPOTESE DE MOVIMENTOS GREVISTAS ‘

4.1 Em caso de greve por funcionarios da CONTRATADA, ou movimentos similares,
que comprometa a execuc¢do do objeto contratado, a CONTRATADA ficara
responsavel pela continuidade da prestacdo dos servicos contratados, sendo a
Unica e exclusiva responsavel pela satisfacdo das despesas e remuneragdo de
seus empregados, ndo cabendo a CONTRATANTE qualquer direito regressivo.

| CLAUSULA QUINTA: DO PRECO DOS SERVICOS |

5.10 valor mensal estimado do servigco contratado serd de R$ XXXXXXX
(XXXXXXXXXXXXXX) perfazendo o Valor Global estimado de R$
) 9,:9.9,.0.9.9,.9.9.9.0.9 40.9.0.0.0.0.9.9,0,.0,0.9.9.9.0.0.0.0.9.9.9.0.0.0.0.9}

5.2 O Pre¢o mensal sera considerado o devidamente apurado em cada més, atestado
pela area competente da PRODAM,;

5.3 O valor mensal poderd ser proporcionalmente reduzido caso a CONTRATADA
deixe de alocar todas as pessoas previstas nos diferentes turnos em um
determinado lapso temporal,

5.4 O pagamento sera efetuado em conta bancéaria da CONTRATADA até o 5° (quinto)
dia atil do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante comprovagao
de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal com o FGTS
e Justica do Trabalho, e somente ap6s a entrega da documentacdo abaixo
detalhada:

5.5 Nota Fiscal ou Nota Fiscal Fatura dos servigos prestados. Por determinagéo legal,
a PRODAM adota o regime de competéncia e esta obrigada a entregar o EFD-
REINF, logo a Nota Fiscal DEVERA SER emitida no més da prestacao do servico,
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ou seja, até o ultimo dia do més da prestacao do servigo.

5.6 A partir do segundo més da prestacdo dos servigos, copia da quitacdo das
seguintes obrigacdes patronais referentes ao més anterior:

a) Pagamento dos salarios dos empregados utilizados no objeto deste Termo de
Referéncia;

b) Guia de recolhimento das contribuicdes devidas ao INSS (parte do empregador e
parte do empregado) relativas aos empregados envolvidos neste objeto,
devendo constar, na mesma, o CNPJ da CONTRATADA, o nimero, data e valor
total das Notas Fiscais ou Notas Fiscais Faturas as quais se vinculam,
JUNTAMENTE COM COPIA DA GFIP;

c) Guia de recolhimento do FGTS juntamente com a Relacdo de Empregados
envolvidos na execucéo deste instrumento; COPIA DA SEFIP.

d) Comprovantes de entrega dos vales-transporte e vales-alimentacéo, referente ao
més em curso.

5.7 A auséncia de comprovacao, dos itens citados no item de 5.4 a 5.6 e seus subitens
implicara, automaticamente, na suspensdo do pagamento da fatura até a
satisfacdo total das exigéncias, que devera se dar dentro do prazo maximo de 20
(vinte) dias ou daquele decorrente de Lei ou de acordos devidamente
homologados;

5.8 Caso proceda a essa irregularidade por prazo superior a 20 (trinta) dias, havera a
rescisdo do contrato;

5.9 Para efeito de desconto de eventuais faltas dos funcionarios da CONTRATADA, o
mesmo devera ser considerado dentro do proprio més.

5.10 Caso ocorra erro ou omissao ha fatura ou outra circunstancia que desaconselhe
0 seu pagamento, a CONTRATADA devera substitui-la, devendo o prazo para
pagamento ser contado da data da apresentacdo da nova fatura, sem prejuizo
aos empregados envolvidos na execuc¢do deste instrumento;

5.11 Cada Nota Fiscal de Servigo devera ser apresentada a PRODAM no ultimo dia
atii do més da prestacdo do servigo, junto ao Protocolo da PRODAM. Esta
unidade encaminhard o processo ao Fiscal Responsavel que providenciarda a
conferéncia e atesto da execuc¢do dos servicos;

5.12 Nenhum pagamento sera efetuado & CONTRATADA enquanto pendente de
liquidacdo ou qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia.

5.13 A inexecugdo dos servigos, decorrentes do ndo suprimento de faltas, atrasos ou
antecipacdes nas saidas dos empregados da empresa a ser CONTRATADA,
ensejara o desconto do preco mensal estipulado, da seguinte maneira:

PRECO MENSAL

10) XY 000)1\y 0 Y X HORAS A DESCONTAR DIAS
UTEIS/MES X HORAS DIA UTIL

5.14 Considera-se dia util, para fins do desconto acima, os dias
em que ha previsdo de prestacao de servico.
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CLAUSULA SEXTA: DO REAJUSTAMENTO

6.1 Os precos poderdo ser corrigidos, de acordo com o indice oficial de aumento
aplicado pelo Governo Federal, (IGPM da FGV) por meio de Termo Aditivo de
prazo visando a continuidade do contrato original. Durante vigéncia do contrato a
importancia a ser paga permanecera sem reajuste.

6.2 Os precos contratados poderdo ser repactuados mediante solicitacdo tempestiva da
CONTRATADA,;

6.3 A repactuacédo de pregos, como espécie de reajuste contratual, devera ser utilizada
nas contratacdes de servicos continuados com dedicacdo exclusiva de méao-de-
obra, desde que seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos
orcamentos aos quais a proposta se referir, conforme estabelece o art. 5° do
Decreto n® 2.271, de 1997:

a) a repactuacdo para fazer face a elevacdo dos custos da contratacao,
respeitada a anualidade disposta no item 6.3, e que vier a ocorrer durante a
vigéncia do contrato, é direito do contratado, e nédo podera alterar o equilibrio
econdmico financeiro dos contratos, conforme estabelece o art. 37, inciso XXI
da Constituicdo Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador receber
pagamento mantidas as condicdes efetivas da proposta.

b) a repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quanto forem
necessarias em respeito ao principio da anualidade do reajuste dos pregos
da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, tais como o0s custos decorrentes da méao-de-obra e 0s custos
decorrentes dos insumos necessarios a execucao do servico.

C) a repactuagdo para reajuste do contrato em razdo de novo acordo, dissidio
ou convencédo coletiva deve repassar integralmente o aumento de custo da
mao-de-obra decorrente desses instrumentos.

6.4 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera
contado a partir:

a) Da data da assinatura do CONTRATO, em relacdo aos custos com a
execucdo do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos
materiais e equipamentos necessarios a execucao do servico;

b) Da data do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou

equivalente, vigente a época da apresentacdo da proposta, quando a
variagdo dos custos for decorrente da méao-de-obra e estiver vinculada as
datas-base destes instrumentos.

6.5 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data do fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacao.

6.6 As repactuagbes serdo precedidas de solicitacio da CONTRATADA,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de
apresentacdo da planilha de custos e formacao de precos ou do novo acordo em
convengdo ou dissidio coletivo que fundamenta a repactuacéo, conforme for a
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variacao de custos objeto da repactuacéo.

6.7 E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios n&o previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento
legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convengéo coletiva.

6.8 Quando da solicitacdo da repactuacdo para fazer jus a variacdo de custos
decorrente do mercado, esta somente sera concedida mediante a comprovacéo,
pelo contratado, do aumento dos custos, considerando-se:

a) os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;
b) as particularidades do Contrato em vigéncia,
¢) a nova planilha com a variacdo dos custos apresentada;

d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes; e

e) a disponibilidade financeira da PRODAM.

6.9 A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo méaximo de 60
(sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes
de variagao dos custos;

6.10 O prazo referido no paragrafo anterior ficara suspenso enquanto a
CONTRATADA nédo cumprir os atos ou apresentar a documentacéo solicitada
pela CONTRATANTE para a comprovacao da variagdo dos custos;

6.11 As repactuacdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de
apostilamento, e ndo poderdo alterar o equilibrio econdmico e financeiro dos
contratos, exceto quando coincidirem com a prorrogacdo contratual, em que
deveréo ser formalizadas por aditamento;

6.12 A PRODAM poderé realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada
pela CONTRATADA,

6.13 As repactuacgdes, a que o contratado fizer jus e ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, serdo objetos de preclusdo com a assinatura da
prorrogacao contratual ou com o encerramento do contrato;

6.14 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacgao;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo das
repactuacoes futuras; ou

c) em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisdo do custo de méo-de-obra em que o proprio fato
gerador, na forma de acordo, convengdo ou sentenca normativa, contemplar
data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacdes futuras;

6.15 Os efeitos financeiros da repactuacdo deverdo ocorrer exclusivamente para os
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itens que a motivaram, e apenas em relacdo a diferencga por ventura existente.

CLAUSULA SETIMA: DO PRAZO DA PRESTACAO DOS SERVICOS |

7.1 0 prazo da prestacdo dos servicos ora contratados € de 12 (doze) meses,
contados a partir do dia xx/xx/2018 até xx/xx/2019, podendo ser prorrogado
mediante justificativa por escrito e prévia autorizacdo da CONTRATANTE, por
iguais e sucessivos periodos, se conveniente para a Administracdo, até o limite de
60 (sessenta) meses, nos termos do art. 71 da Lei n.° 13.303/2016 e legislacéo
pertinente.

7.2 De comum acordo, as partes poderdo suspender a execucdo do objeto deste
contrato, quando, justificadamente, por motivo imperioso e extraordinario, se fizer
necessario.

7.3 A suspensdao sera formalizada através de Termo Aditivo ou Apostila, onde sera
definida a expectativa de prazo do reinicio da execugcdo, bem como dos
correspondentes pagamentos, devendo, quando aplicavel, ser firmado novo
Cronograma de execucao

CLAUSULA OITAVA: DA GARANTIA DA EXECUCAO CONTRATUAL

8.1 Objetivando assegurar o fiel cumprimento deste contrato, a CONTRATADA devera
apresentar a garantia contratual a seguir identificada, numa das modalidades
previstas no § 1° do art. 70 da Lei n° 13.303 de 30 de junho de 2016, no prazo de
XX (XXXX) dias Gteis contados da assinatura deste contrato.

8.2A Garantia sera no valor de R$ XXXXXXXXX
LXK XXXXKXXAXXKXXAXXKXXXXXXXX]) correspondente a XX%  (XXXX por
cento) do valor total do contrato e com vencimento em XX/XX/20XX.

8.3 A garantia devera ser renovada/endossada a cada prorrogacdo ou alteracao, no
prazo de XX (XXXX) dias Uteis, contados da assinatura do termo aditivo.

8.4 Nas ocorréncias previstas no item 8.5 deste Instrumento, o garantidor permanece
responsavel pelas obrigacdes ja asseguradas.

8.5 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

8.5.1 Prejuizo advindo do ndo cumprimento do contrato, parcial ou total, e do ndo
adimplemento das demais obrigagfes nele previstas.

8.5.2 Prejuizos causados a administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucdo do contrato.

8.5.3 Penalidades contratuais de qualquer natureza aplicadas pela
CONTRATANTE a CONTRATADA.

8.6 Nao serd aceito instrumento de garantia em cujos termos nao constem
expressamente:

8.6.1 Os eventos indicados no item 8.5, deste Instrumento.
8.6.2 Declaracédo do garantidor de que tem plena ciéncia dos termos do edital e das
clausulas contratuais e que nao oporda clausulas de isengcbes de
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responsabilidade relativas ao cumprimento das disposi¢cdes contratuais.

8.6.3 O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pelo CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou
aplicar sanc6es a CONTRATADA.

8.6.4 Em caso de penalidade imposta pelo Contratante, basta a apresentacdo da
decisdo final exarada no processo administrativo para que 0 correspondente
valor seja recolhido & CONTRATADA, no prazo maximo de XX (XXXX) dias,
na forma fixada pelo CONTRATANTE, independentemente de anuéncia,
autorizacdo ou manifestacdo da Contratada.

8.6.5 Expressa renuncia dos beneficios do art. 827 do Cédigo Civil Brasileiro, na
hipotese de apresentagdo de garantia na modalidade Fianca Bancaria (Lei N°
10.406/2002).

8.7 Se o valor da garantia ou parte desta for utilizado para pagamento dos eventos
indicados no item 8.5 deste Instrumento, obriga-se a CONTRATADA a efetuar a
respectiva reposicdo ou complementagdo, no prazo de XX (XX) dias uteis, a
contar da data do recebimento da comunicacéo feita pelo Contratante.

8.8 Em caso de alteracdo do valor contratado a CONTRATADA devera apresentar
nova garantia na mesma modalidade da anterior ou complementar a ja existente,
no prazo previsto no item anterior.

8.9 Caso a CONTRATADA né&o cumpra o disposto nos itens anteriores, dentro do
prazo estipulado, ficara sujeita as penalidades contratuais cabiveis.

8.10 As garantias, ou seus saldos, seréo liberados ou restituidos conforme o disposto
no item 8.11 deste Contrato, desde que cumpridas todas as obrigacBes
contratuais.

8.11 Sera considerada extinta a garantia:

8.11.1 Com a devolucdo da apolice ou carta fianca, acompanhada de declaragéo
da Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que o contratado
cumpriu todas as clausulas do contrato.

8.11.2 No prazo de XX (XXX) dias ap0s o término da sua vigéncia, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros.

CLAUSULA NONA: DOS RECURSOS FINANCEIROS

9.1 As despesas com a execucdo do presente Contrato correrdo por recursos
financeiros proprios da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 Prestar os servicos na forma ajustada, bem como possuir escritério
estabelecido na Cidade de Manaus/AM, com endereco fixo, em prazo
maximo de 60(sessenta) dias.

10.2 Prestar os servigos discriminados nos horarios estabelecidos pela
PRODAM, utilizando-se da melhor técnica recomendada para sua
execucao;

10.3 Possuir disponibilidade financeira para cumprir todas as obrigacdes sociais
e previdenciarias de seus empregados, a serem assumidas no Contrato;
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10.4 Fazer-se representar, quando necessario, no local da prestagcdo dos
servicos ou na sede da CONTRATANTE, por preposto aceito pela
Administracdo com a atribuicdo de atualizar e manter sob sua guarda e
responsabilidade o0s registros dos empregados, coordenando e
fiscalizando a execucdo dos servicos e 0 cumprimento das normas
disciplinares, de seguranca e legislacao pertinentes;

10.5 No local da prestacdo dos servicos, as responsabilidades do Supervisor se
equivalem a do Preposto.

10.6 Manter os registros de frequéncias dos empregados atualizados e
disponiveis a qualquer momento para o FISCAL e/lou GESTOR do
contrato definido pela CONTRATANTE;

10.7 Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, as
obrigacdes a serem assumidas no Contrato;

10.8 Apresentar, durante toda a execucdo do Contrato, documentos que
comprovem estar cumprindo a legislagdo em vigor quanto as obrigacdes
assumidas, especialmente, encargos sociais, previdenciarios, tributarios,
fiscais e comerciais, atendendo as IN002/08 e IN 006/13 e IN 005/17, da
SLTI-MPOG.

10.9 Comunicar a PRODAM qualquer alteracdo social ou modificacdo da sua
finalidade ou da sua estrutura no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a
contar do arquivamento dos documentos no Cartério de Registro
especifico;

10.10 Destacar pessoal para a execuc¢ado dos servicos, de forma criteriosa, para
gue estes ndo sofram qualquer solucdo de continuidade ou reducéo de
qualidade e quantidade, e providenciar a substituicdo de qualquer
empregado julgado inconveniente ou que nao se mostre apto as tarefas
inerentes a execucao contratual;

10.11 Atender imediatamente as determinagbes do representante da
Administracdo com vista a corrigir defeitos observados na execucao do
Contrato;

10.12 Utilizar pessoal pertencente ao seu quadro de empregados, devidamente
identificados por meio de uniformes e de crachas, contendo nome, foto e
cargo/funcado desempenhada,;

10.13 Manter o registro de seus empregados devidamente atualizado, e efetuar
0 controle da jornada de trabalho no respectivo local de prestacdo dos
Servicos;

10.14 Suprir as faltas eventualmente ocorridas no prazo maximo de 02 (duas)
horas, a contar da comunicacdo da CONTRATANTE ao representante da
CONTRATADA,;

10.15 Ser responsavel pelas despesas alusivas a salarios, encargos sociais,
previdenciéarios, trabalhistas, fiscais, comerciais e administrativos,
seguros, vales-alimentacdo, vales-transportes, uniformes envolvidas na
execucdo do Contrato, observando o piso salarial referente a cada
categoria funcional;

10.16 Efetuar o pagamento dos salarios, encargos sociais e trabalhistas de
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empregados, nas datas determinadas pela legislagdo em vigor em rede
bancéaria na Cidade de Manaus, ou no local onde o servico sera
executado.

10.17 Repassar aos funcionarios contratados, os vales-transporte e vales-
alimentacgéo para serem utilizados no decorrer do més de trabalho;

10.18 Fornecer uniformes compativeis com as funcdes desempenhadas para
os funcionarios, nas quantidades necesséarias para a conservagao e
higiene dos mesmos, trocando-os quando necessario, sem nenhum
O6nus adicional para os contratados e nem para a CONTRATANTE, sob
pena de aplicacdo de multas e penalidades prevista em lei;

10.19 Aceitar, nas mesmas condicOes estipuladas, o0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios nos servicos em até 25% do
valor atualizado do Contrato;

10.20 Os servicos deverdo ser prestados sob inteira responsabilidade da
CONTRATADA, a quem cabera o fornecimento e administracdo dos
recursos humanos necessarios, sendo esta a Unica responsavel por
todos os direitos trabalhistas dos seus funcionéarios;

10.21 Os vales-transportes deverdo ser entregues de acordo com a legislacao,
e na gquantidade necessaria a locomocdo de ida e volta entre as
respectivas residéncias dos funcionarios e os locais de trabalho da
CONTRATANTE e de acordo com os dias Uteis do més;

10.22 Tanto vale-transporte como vale-alimentacdo deverdo ser entregues
até o primeiro dia Gtil de cada més a ser trabalhado, sob pena de multa
e/ou de rescisdo contratual;

10.23 A CONTRATADA sera também responsavel por quaisquer danos ou
prejuizos causados por seus empregados ao patrimbnio da
CONTRATANTE ou de terceiros, bem como por quaisquer acidentes de
que eles possam ser vitimas durante a execucédo dos servicos, sendo de
sua exclusiva responsabilidade a organizacdo da “CIPA”, quando for o
caso;

10.24 Qualquer acidente devera ser imediatamente comunicado aos 06rgaos
competentes, em cumprimento as normas de prote¢cdo e seguranca do
trabalhador, cabendo a CONTRATADA responder pelos direitos
trabalhistas e de seguridade;

10.25 A CONTRATADA ficar4d obrigada a manter, durante toda a execucao do
Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

10.26 Néo serdo admitidas reclamacbes por parte dos empregados da
CONTRATADA quanto ao ndo cumprimento de suas obrigacbes para
com eles, quaisquer que sejam, em especial atrasos de pagamentos e
demais beneficios, sendo estes, motivos de rescisdo contratual, a critério
exclusivo da CONTRATANTE, nos termos do Contrato e sem prejuizo
das sancdes legais;

10.27 A CONTRATADA seobrigara aindaa  substituir qualquer
funcionario, mediante solicitacdo por escrito da CONTRATANTE, no
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prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, sem que caiba qualquer 6nus a
CONTRATANTE por esta ocorréncia. Fora esta hip6tese de substituicdo
a pedido, a CONTRATADA somente podera substituir qualquer
empregado, em definitivo, mediante comunica¢&o ao gestor do Contrato
da CONTRATANTE, e desde que obtenha seu expresso consentimento;

10.28 Obijetivando assegurar a continuidade dos servicos, a CONTRATADA
estard obrigada a substituir qualquer funcionario faltoso, em gozo de férias,
doente, de licencga, etc., por outro de idéntica qualificacéo;

10.29 ACONTRATADA ficard obrigada a zelar para que seus empregados
prestem os servicos com pontualidade, educacado, conduta adequada,
padrdo moral, zelo, dedicacdo e eficacia, para o bem dos servicos a
serem realizados, e atendimento com qualidade e pontualidade para a
CONTRATANTE, em todos os servicos;

10.30 Na hipotese de a CONTRATANTE solicitar a reducdo ou ampliacao de
sua demanda, a CONTRATADA se obrigardA a atender tais
necessidades, respeitado o limite legal para contratacdo, devendo essa
ocorrer em tempo habil para o devido cumprimento da solicitacao;

10.31 Para comprovar o recolhimento dos encargos sociais nos termos da
legislacdo, em especial atendimento as IN 002/08 e IN 006/13 e IN
005/2017 da SLTI-MPOG, o pagamento dos tributos e outros impostos e
taxas obrigatérias na execucdo dos servicos contratados, a
CONTRATADA ficarA obrigada a apresentar a seguinte documentacao,
sob pena de aplicacdo de multas e/ou rescisdo do contrato:

10.32 Mensalmente:

10.32.1 Cdpia das guias de recolhimento da GFIP/SEFIP;
10.32.2 Até 15 (quinze) dias ap6s a assinatura do contrato:

a) Copia do Contrato de Trabalho e do Regulamento Interno da
Empresa, se houver, bem como do Acordo ou da Convencédo Coletiva
de Trabalho, ou ainda, do Acérdao Normativo proferido pela Justica do
trabalho, se for o caso, relativos a categoria profissional a que
pertence o trabalhador, para que se possa verificar o cumprimento
das respectivas clausulas;

b) Registro de Empregado e cépia das paginas da Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social, atestando a contratacao;

c) Comprovante de cadastramento do trabalhador no regime do
PIS/PASEP.

10.32.3 A cada 4 (quatro) meses:
a) Cartédo, Ficha ou Livro de Ponto assinado pelos empregados, em que

constem as horas trabalhadas, normais e extraordinarias;

b) Recibo de concessao do aviso de férias;

c) Recibos de pagamento atestando o recebimento de salarios mensais
e adicionais, férias + 1/3 e 13° salario (12 e 22 parcelas), quando da
época oportuna, além de salario-familia, caso devido, assinado pelo
empregado, ou, conforme o art. 464 da CLT, acompanhado de
comprovante de depdsito bancario na conta do trabalhador;
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Comprovantes que atestem o correto depésito do FGTS em conta
vinculada, aberta para esse fim.

10.32.4 No caso de rescisao contratual e/ou substituic&o:

a) Termo de rescisao do contrato de trabalho, devidamente homologado,
quando o trabalhador tiver h4 mais de um ano prestando servigos na
empresa;

b) Documento que comprove a concessdo de Aviso Prévio, trabalhado
ou indenizado, seja por parte da empresa, seja por parte do
trabalhador;

¢) Recibo de entrega da comunicacdo de dispensa e do requerimento
de seguro desemprego, nas hipbéteses em que o trabalhador possa
requerer o respectivo beneficio;

d) Copia da Guia de Recolhimento Rescisério (GRR) ou Guia de
Recolhimento Rescisorio do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social
(GRFP), em que conste o recolhimento do FGTS nos casos em que 0
trabalhador foi dispensado sem justa causa ou em caso de extingcao
de contrato por prazo determinado.

PARAGRAFO UNICO: A PRODAM reserva-se o direito de solicitar, a
gualquer tempo, outros documentos exclusivos da contratacdo, cabendo a
CONTRATADA apresenta-los no prazo de 05 (cinco) dias, ou apresentar
justificativa plausivel, por escrito, para a ndo apresentacdao, sob pena de
aplicacdo de multa correspondente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Indicar formalmente o gestor e os fiscais do contrato responsaveis pelo
acompanhamento da execuc¢do contratual.

11.2 Repassar periodicamente orientacbes acerca dos servicos a serem
executados.

11.3 Realizar os pagamentos dos servigos prestados com pontualidade;

11.4 Encaminhar para a CONTRATADA Autorizagéo de Execugéo de Servico — AES,
para cada demanda por postos de trabalho.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS PENALIDADES CABIVEIS

12.1 O servico a ser prestado devera seguir as especificacbes contidas neste
Contrato. O descumprimento total ou parcial de qualquer obrigacédo estabelecida
sujeitara a CONTRATADA as sancdes legais apliciveis, garantida a prévia e
ampla defesa,;

12.2 A CONTRATADA ficara impedida de licitar e de contratar com a PRODAM,
pelo prazo de 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
contrato, se:

12.2.1 apresentar documentacéo falsa;

12.2.2 ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto;
12.2.3 falhar ou fraudar na execucao do contrato;

12.2.4 comportar-se de modo inidéneo;

12.2.5 fizer declaracéo falsa;
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12.2.6 cometer fraude fiscal.

12.3 O atraso injustificado no inicio dos servicos, sujeitarda a CONTRATADA
a multa diaria equivalente a 1,0% (um por cento) do valor mensal
contratado por posto em atraso, ndo impedindo que a PRODAM aplique
as penalidades previstas na clausula 12.4;

12.4 No caso de inexecucdo parcial ou total do presente contrato, a PRODAM
podera aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa de até 30% (trinta por cento) do valor mensal do contrato,

por inexecucéao parcial;

¢) Os percentuais serdao determinados e aplicados conforme graus e
condutas dispostas nas tabelas 01 e 02 abaixo:

Tabela 01 — Correspondéncia dos graus de gravidade com percentual de
aplicacao:
Grau de Correspondéncia:

Grau Correspondéncia

0,20 % do valor mensal do contrato
0,40% do valor mensal do contrato
0,80% do valor mensal do contrato
1,60% do valor mensal do contrato
3,20% do valor mensal do contrato
4,00% do valor mensal do contrato

OO~ [WIN|F

Tabela 02 — Descri¢cdo de condutas e graus de gravidade:

Iltem Descricéo Grau
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
01 | dano fisico, leséo corporal ou consequéncia letal, por 06
ocorréncia,

Suspender ou interromper, salvo por motivo de forca
02 | maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia 05
e por unidade de atendimento (prédio);

Manter profissional sem qualificagéo para executar os
servicos contratados, por profissional e por dia;
Permitir a presenca de profissional sem asseio, mal
04 | apresentado e/ou sem crachd, por profissional e por 01
ocorréncia,;

Entregar com atraso a documentacdo exigida para
05 | realizacdo dos pagamentos mensais, por dia de 01
atraso.

Entregar com atraso os esclarecimentos formais
solicitados para sanar as inconsisténcias ou didvidas
suscitadas durante a analise da documentacao
exigida para realizacdo dos pagamentos mensais.

_ Para os itens a seguir, deixar de: _
03

7 - . )
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Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
08 | pontualidade de seu pessoal, por profissional e por
dia,

Disponibilizar os salarios, vale-transporte e/ou vale-
09 | refeicdo nas datas avencadas, por ocorréncia e por| 01
dia;

Efetuar a reposicao de profissionais faltosos, por
profissional e por dia;

Efetuar o pagamento de seguros, encargos fiscais e
sociais, bem assim quaisquer despesas diretas e/ou
indiretas relacionadas a execucao deste contrato, por
dia e por ocorréncia,

Cumprir quaisquer dos itens do Instrumento
convocatorio do Pregéo Eletrénico, seus anexos e do
Contrato ndo previstos nesta tabela de multas, por
item e por ocorréncia,;

01

10 04

11 05

12 01

Cumprir quaisquer dos itens do Instrumento
convocatorio do Pregédo Eletrénico, seus anexos e do
13 | Contrato ndo previstos nesta tabela de multas, apos 02
reincidéncia formalmente notificada pela fiscalizagéo,
por item e por ocorréncia;

Entregar a documentacgdo exigida para realizacao

14 | dos pagamentos mensais, por dia de atraso, até que 01
sejam entregues todos os documentos faltantes.

d) multa de 30% (trinta por cento) do valor mensal contratado, em caso de
inexecucao total,

e) as sancgOes de adverténcia e de impedimento para licitar e contratar com a
PRODAM poderédo ser aplicadas juntamente com a de multa, garantido, em
todas as hipodteses, o direito & ampla defesa, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da intimacéo;

f) as multas deverédo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
correspondente notificagdo, ou descontadas do pagamento, ou, ainda, quando
for o caso, cobradas judicialmente.

‘ CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS

13.1 A CONTRATADA, notificada da sancdo que podera lhe ser aplicada, tera o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da Notificacdo, para
apresentar defesa prévia;

13.2 Contra as decisdes que tiveram aplicado penalidades, a CONTRATADA podera,
sempre com efeito suspensivo:

i. Interpor recursos para a autoridade imediatamente superior, no prazo de 5
(cinco) dias uteis da ciéncia que tiver da decisdo que aplicar as
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penalidades de adverténcia e de multa;

ii. Interpor recursos para a autoridade imediatamente superior, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis da ciéncia de publicacdo no Diario Oficial da deciséo de
suspensdo do direito de licitar, impedimento de contratar ou rescindir
administrativamente o contrato;

iii. Formular pedido de reconsideracdo a autoridade que aplicou a sancéo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no prazo de 10 (dez)
dias uteis da publicacao no Diario Oficial do Estado.

13.3 A autoridade competente, ouvida a FISCALIZACAO, decidira pela procedéncia
ou ndo do Recurso. A decisdo devera ser comunicada a CONTRATADA;

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA RESCISAO

14.1 Constituem motivos para a rescisdo do presente contrato:

14.1.1 UNILATERALMENTE, pela CONTRATANTE em razao:
14.1.1.1 do ndo cumprimento por parte da CONTRATADA de clausulas
contratuais, especificagbes ou prazos;

14.1.1.2do cumprimento irregular de clausulas contratuais,
especificacbes ou prazos;

14.1.1.3da lentiddo do seu cumprimento, levando a PRODAM a
comprovar a impossibilidade da conclusdo da obra, do servico
ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

14.1.1.4 do atraso injustificado no inicio da prestacdo dos servi¢os;

14.1.1.5da paralisacdo dos servicos sem justa causa e prévia
comunicagdo a CONTRATANTE;
14.1.1.6 da subcontratacdo feita contrariamente ao artigo 78 da Lei n.°
13.303, de 30 de junho de 2016, assim como a associacdo do
fornecedor com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou
parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo, quando nao
admitidas no instrumento convocatoério e no contrato ou, quando
admitidas, se causarem prejuizo a execuc¢ao do contrato;
14.1.1.7do desatendimento das determinacbes regulares da
FISCALIZACAO ou de seus superiores;
14.1.1.8 do cometimento reiterado de faltas na sua execucdao,
anotadas pelo Gestor ou Fiscal do contrato;
14.1.1.9 da decretacdo de faléncia ou a instauracéo de insolvéncia civil,
14.1.1.10 da dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;
14.1.1.11 de alteracdo social ou de modificacdo da finalidade ou da
estrutura da empresa que prejudique a execucéo do contrato;
14.1.1.12 de interesse publico, ou pela ocorréncia de caso fortuito ou de
forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucao
deste contrato.
14.1.2 AMIGAVELMENTE pelas partes, desde que haja conveniéncia para a
CONTRATANTE;
14.1.3 JUDICIALMENTE, nos termos da legislacdo em vigor.

PRODAM - Processamento de Dados Amazonas S/A
Rua Jonathas Pedrosa, n°1937, Praca 14 de Janeiro

02010 - Manaus (AM) Bras SECRETARIA DE ESTADO DE

PLANEJAMENTO,

a0 Cliente PRODAM, P RODAM DESENVOLVIMENTO, CIENCIA,

Servigo de Atendimento -
9 919 TECNOLOGIA E INOVAGAO

ROOLOOTIETIE (O
)800-092-2626 (92) 2121-6500



'-\;f
%
fos

GOVERNO DO ESTADO DO

AMAZONAS

14.2 A rescisdo de que trata o item 14.1.1, desta clausula, serd determinada por ato
unilateral e escrito da CONTRATANTE, ndo cabendo a CONTRATADA
indenizacao de qualquer natureza.

14.3 A declaragdo de rescisdo administrativa, precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, ser4 sempre feita independentemente
de prévia notificacdo ou interpelacdo judicial ou extrajudicial e operard seus
efeitos a partir da publicacdo do ato administrativo no érgéo de divulgacao oficial
estadual.

14.4 A rescisdo amigavel, precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente, sera reduzida a termo no processo administrativo.

14.5 Qualquer um desses casos de rescisao contratual serao formalmente motivados
nos autos do processo, assegurado o CONTRADITORIO e a AMPLA DEFESA.

14.6 Os casos fortuitos e/ou motivos de forca maior serdo excludentes da
responsabilidade das Partes de acordo com o disposto no artigo 393 do Cdédigo
Civil Brasileiro;

14.7 A CONTRATADA DEVERA se responsabilizar por quaisquer prejuizos advindos
de ndo cumprimento dos servigos contratados, isentando a CONTRATANTE de
quaisquer responsabilidades de seus atos; e ainda estard sujeita a todas as
multas e penalidades legais previstas neste Contrato e na legislagéo vigente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA
CONTRATANTE

15.1 As causas de rescisdo previstas neste Instrumento acarretam, no que couber, as
seguintes consequéncias, sem prejuizo das sanc¢@es pertinentes, reconhecendo
a CONTRATADA, desde ja, os direitos da CONTRATANTE de:

i. Assuncado imediata do objeto deste contrato no estado em que se encontrar,
por ato seu;

ii. Ocupacao e utilizagdo dos equipamentos, material e pessoal empregados
na execucao do contrato, necessarios a sua continuidade, os quais serao
devolvidos ou ressarcidos posteriormente, mediante avaliacdo, inclusive na
hipotese da necessidade de acautelar apuracdo administrativa de faltas
contratuais da CONTRATADA;

iii. Retencdo dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos prejuizos
causados a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DAS ALTERACOES DO PRESENTE CONTRATO

16.1 O Presente Contrato podera ser alterado conforme artigo 81 da lei n.° 13.303 de
30 de junho de 2016.

16.2 As alteragbes poderao ser realizadas por Termos Aditivos.

16.3 Nenhuma alteracdo podera ser realizada sem o acordo da CONTRATANTE e
CONTRATADA, vedado a alteracdo que viole a obrigacdo de nova licitagao.

| CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO CONTROLE |
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17.1 A CONTRATANTE providenciara, nos prazos legais, a remessa de informacdes
do presente contrato via sistema ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
AMAZONAS.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA DOCUMENTAGAO

18.1 A CONTRATADA fica obrigada a manter, durante toda a vigéncia do Contrato,
em compatibilidade com as obrigacbes por ela assumidas, inclusive na
possibilidade de renovagdo contratual, todas as condi¢cbes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas.

CLAUSULA DECIMA NONA: DA FISCALIZACAO

19.1 Os servicos serdo acompanhados e fiscalizados por servidor designado pela
Administragdo da PRODAM, denominado de “Gestor do Contrato”, que
registrara as falhas detectadas e comunicara as ocorréncias de quaisquer fatos
gue, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da Contratada,
acompanhadas da assisténcia de um colaborador denominado “Fiscal do
Contrato”.

19.2 A fiscalizacdo dos servicos pela PRODAM néo exclui nem diminui a completa
responsabilidade da empresa por qualquer inobservancia ou omissdo as
clausulas do contrato a ser firmado.

19.3 O IMR sera definido para cada conjunto de sistema de TIC, elaborado pela
CONTRATANTE e aceito pelo CONTRATADO, de forma a assegurar a unidade
de medida que permita a mensuracdo dos resultados pretendidos, com a
consequente adogado de possiveis glosas, para o pagamento a CONTRATADA,;

19.4 O IMR para cada conjunto de sistema de TIC, constard de uma tabela de
apuracdo de resultados, preenchida com dados histéricos de uso dos sistemas,
considerando posto de trabalho/més;

19.5 Os dados da tabela de apuracdo de resultados sera utilizada como meta a ser
atendida pelo CONTRATANTE;

19.6 A CONTRATANTE devera capacitar os empregados da CONTRATADA, a fim
de determinar o quantitativo de postos de trabalho visando assegurar a
eficiéncia da prestacdo dos servicos;

19.7 A CONTRATADA devera substituir o empregado que ndo obtiver aprovagdo na
capacitagdo de pessoal no uso do conjunto de sistemas aos quais foram
designados.

CLAUSULA VIGESIMA: DO FORO

7

20.1 O foro do presente contrato € o da capital do Estado do Amazonas, com
expressa renuncia dos contratantes de qualquer outro que tenha ou venha a ter,
por mais privilegiado que seja.

| CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA: DOS CASOS OMISSOS |

21.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n.° 13.303 de 30 de junho de 2016 e demais
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alteracbes, pelas normas de Direito Privado e no Regulamento Interno de
LicitacBes e Contratos da PRODAM e demais normas aplicaveis.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DA PUBLICAGCAO

22.1 A CONTRATANTE deve, nesta data, providenciar a publicagdo, em forma de
extrato, do presente contrato, no Diario Oficial do Estado do Amazonas, na forma
do artigo 31 da Lei n.° 13.303 de 30 de junho de 2016.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA: DAS NORMAS APLICAVEIS

23.1 O presente contrato rege-se por toda a legislagdo aplicavel a espécie e ainda
pelas disposicbes que a complementarem, alterarem ou regulamentarem,
inclusive nos casos omissos, cujas normas, desde ja, entendem-se como
integrantes do presente termo, especialmente a Lei n.° 13.303 de 30 de junho de
2016 e o Regulamento de Licitacdes e Contratos da CONTRATANTE.

23.2 A CONTRATANTE e a CONTRATADA declaram conhecer todas essas normas
e concordam em sujeitar-se as estipulacdes, sistemas de penalidades e demais
regras delas constantes, mesmo que ndo expressamente transcritas no presente
instrumento.

23.3 De tudo, para constar, foi lavrado o presente termo, em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo, para que produza seus
legitimos e legais efeitos.

Manaus, XX de XXXX de 2018

Pela CONTRATANTE Pela CONTRATADA
Fabio Gomes Naveca ) 9.90.90.09.90.0099.0.0.0909.0.0.0.04
Diretor-Presidente ) 9.9.9.9.90.90.9.9.9.9.9.90.9.9.0.¢
Testemunhas:

) 9.9.9.90.0.90.0.9.0.99.0.4
)0 0.0.090.0.090.0.090.00.0.0.0.4

REVISAO E APROVACAO:

Erlon Angelin Benjo
Assessor Juridico

PRODAM - Processamento de Dados Amazonas S/A
Rua Jonathas Pedrosa, n°1937, Praca 14 de Janeiro
SECRETARIA DE ESTADC DE

PLANEJAMENTO,

Servico de Atendimento ao Cliente PRODAM, P RODAM DESENVOLVIMENTO, CIE'!,CIA’
. TECNOLOGIA E INOVAGAO

G020-110 - Manaus (AM) Brasil

el aTaale el } Qo D1 ;
1I800-092-2626 (92) 2121-6500



