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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATAGAO - ETP
(*) itens obrigatorios

1 — Descri¢cao do Objeto

Neste item deve ser especificado o que se pretende contratar. Isto é, deve ser descrito de
forma clara (sem obscuridades ou ambiguidades), precisa (ndo pode haver excessos) e
completa (sem omissdes) aquilo que se pretende obter no mercado. Vedado especificagbes
ou descrigbes confusas, prolixas ou complexas, que dificultem a compreensao do objeto e
que acabem por limitar a disputa licitatéria, restringindo, de forma irrazoavel, o universo de
potenciais competidores, em violagao ao principio da isonomia.

Na descricdo do objeto, ja devem vir especificadas as quantidades do objeto a ser contratado,
se for o caso.

2 — Justificativa da necessidade da Contratacao/Aquisicao

Descrever qual a demanda administrativa a ser satisfeita e que dao ensejo ao estudo, bem
como, a exposicdo de motivos em que devem ser elencadas as razdes faticas e técnicas.
Explicitar qual a finalidade do ato.

3 — Alinhamento da contratagao aos objetivos e/ou agoes do Planejamento Estratégico
da Empresa

Relatar que a contratagéo esta alinhada ao Planejamento Estratégico da PRODAM, indicando
qual a acao estratégica e qual a diretriz.
e Relacionar o projeto ou agéo estratégica a ser atendida pela futura contratacao, e se
houver, descrever os indicadores estratégicos ou operacionais impactados.

4 — Requisitos da contratacao

E neste item que devem ser registrados todos os requisitos da contratagao.
Trata-se das exigéncias a empresa a ser contratada. Este item deve contemplar todos os
requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:

e requisitos do produto,

e requisitos do servico,

e requisitos de SLA,

e requisitos aplicaveis a empresa.

Todas as exigéncias minimas devem estar contidas aqui.
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(Sugestao TEXTO)

“A empresa a ser contratada devera ter escritorio em Manaus ou firmar
compromisso de vir a estabelecé-lo no prazo maximo de xx (xxxxxxxxxx) dias contado
a partir da vigéncia do contrato. Apresentar Declaragdo em papel timbrado da empresa
de que mantera escritorio em Manaus, a ser comprovado no prazo maximo de XX
(xxxxxx) dias contado a partir da vigéncia do contrato”.

“A empresa a ser contratada devera ter registro no CREA, ou ...”
“A empresa a ser contratada devera ter em seu quadro permanente XX profissionais
devidamente registrados no Conselho de Classe”.

5 — Estimativa da Quantidade
Previsdo de demanda e quantidade para cada item,

6 — Levantamento de Mercado e justificativa da escolha do tipo da solugao a contratar
e/ou adquirir produtos

Identificar no mercado a Solugbes e/ou produtos que atendam aos requisitos exigidos.
Neste item o importante € demonstrar que foram feitas pesquisas de mercado e apresentar
as justificativas para a solugéo escolhida.

A relagao elencada a seguir ndo deve constituir requisito para a solugéo pretendida, mas sim
uma orientacdo para que ao realizar o levantamento de mercado observe-se as questdes
abaixo relacionadas.

o Encontra-se implantada em outro 6rgao ou entidade da Administracdo Publica ou
empresa? O servico ja foi contratado anteriormente pela PRODAM ou por outro 6rgao?

e Disponiveis em atas de registro de pre¢o?

e Existe alternativas do mercado podendo ser um software livre ou software publico?

e Atende aos requisitos de Segurancga da informacao e LGPD (Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais)?

Descrever qual a Solucao escolhida e justificar a razdo da sua escolha
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7 — Estimativa de preco e precos referenciais

Andlise e comparagao entre os custos das solugdes identificadas (considerando valores de
aquisicao dos ativos/servigos, insumos, instalagido, garantia, manutencao e treinamento)

e Anexar a esse Estudo (ETP) planilhas de composi¢ao do prego (se for o caso);

e Anexar Propostas, contratos ou ARP vigentes

¢ Anexar o Mapa comparativo de preco, elaborado com apoio do setor de Compras.

Apoés analise, estabelecer de forma objetiva a estimativa de preco para cada item da
contratagao pretendida.

8 - Descrigcao da solugao como um todo

Devera ser feita a delimitagao qualitativa, enumerando de forma detalhada todos os atributos
relevantes do objeto. Descrever as especificacdes essenciais a garantia do adequado
cumprimento das obrigagdes do futuro contrato.

O objetivo desse item € possibilitar a compreensao (em alto nivel) da solugao que se pretende
adquirir.

O importante aqui € descrever o que deve ser produzido / entregue pelo fornecedor para que
a contratagao produza os resultados pretendidos.

O Acordo de Nivel de Servigo pode ser referenciado aqui mas deve estar detalhado no item 4
onde constam todos os requisitos da contratagao, inclusive o ANS.

9 - Justificativa para o parcelamento ou nao da solucao

Trata-se sobre a divisdo do objeto em itens, lotes distintos ou lote unico.

*Lote: sdo grupos de itens.

Para formagao de um lote, os itens devem ser complementares e essenciais para uma unica
atividade. Recomenda-se analisar sempre se é vantajoso a unido de itens em lotes, seja por
economia ou por questdes técnicas e de seguranca.

Lembrando que a regra da legislacao € o parcelamento. Sempre que nao for parcelado deve
ser justificada a razao dessa decisao.

10 — Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade

Relatar os Recursos que se encontram disponiveis, (sendo eles: recursos humano e
materiais, bem como o recurso Financeiro) e descrever a vantajosidade com a contratagéo.
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“Atender dentro do prazo as demandas dos clientes”

“Evitar alocacao de colaboradores PRODAM em projetos pequenos”

“Por ser mais rapido e barato comprar a Solugdo do mercado do que desenvolver na
empresa”

11 — Adequacgao do ambiente PRODAM (se for o caso)

Avaliacdo das necessidades de adequacdo do ambiente da empresa para viabilizar a
execucgao contratual, abrangendo:
¢ Necessidade/adequagdo de infraestrutura tecnoldgica, de infraestrutura elétrica,
adequagcao logistica, adequagéao de espaco fisico, necessidade de mobiliario;
Novos recursos materiais € humanos necessarios para implantagdo e manutencao;
¢ Necessidades de treinamento ou transferéncia de conhecimento;
Outras necessidades/adequacdes que se apliquem

ATENCAO:

As vezes uma contratacdo so alcangara o objetivo pretendido se outras contratagées também
ocorrerem. Verificar se é importante criar um item para informar a necessidade de
contratagdes correlatas ou interdependentes.

12 — Analise de riscos

Analise de riscos para cada etapa ou evento de uma contratagao, devem ser utilizadas as
escalas a seguir para a avaliacdo dos riscos:

Definir o tratamento para os riscos cuja importancia seja superior a 6. (definir de vai usar a
escala do SGQ; Se vai usar a escala da IN 04 ou se vai adotar a escala da Sl.

Importancia = Probabilidade x Impacto
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12 — Declaragéao da viabilidade da Contratacao

Ressaltar a justificativa apresentada inicialmente pela area demandante, acrescentar
resumidamente todo estudo realizado.

e Se favoravel - evidenciar a necessidade da contratagdo/aquisicao ou desenvolvimento
interno, sua viabilidade técnica e de negocios apontando as adequagdes necessarias
para melhor resultado pretendido.

e Nao favoravel — descrever as negativas.

¢ Quanto da viabilidade financeira, anexar a este Estudo as recomendagdes do GEFIN.
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“Declaramos o presente estudo tecnicamente () VIAVEL ........... OU ..uvvrnee. ( )
INVIAVEL.
No que tange especificamente a viabilidade financeira, seque anexo recomendag¢bes do
gerente financeiro - GEFIN.
Encaminhamos para apreciacdo e demais providéncias da Diretoria”.

Data xx, de 202X.

Equipe de planejamento da contratagao

Assinatura Assinatura Assinatura
Nome/Membro 01 Nome/Membro 02 Nome/Membro 03
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