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PRODAM

TERMO DE REFERENCIA

OBJETIVO

1.1.

Aperfeicoamento das politicas de gestao financeira considerando a essencialidade da
adequada gestao dos recursos da PRODAM S.A.

JUSTIFICATIVA

2.1

2.2.

2.3.

A area da Tecnologia da Informacdo e Comunicacao tem crescido de forma acelerada
para atender as mais diversas necessidades humanas - educacao, saude, lazer,
esporte, alimentacao, locomocao etc. O Governo do Estado do Amazonas tem se
empenhado e priorizado as politicas publicas voltadas para a disponibilizagao de cada
vez mais servigos digitais ao cidaddo. Como uma das principais provedoras de
servicos de TIC para o Governo do Estado, a PRODAM tem evoluido para cumprir,
com exceléncia, todas essas demandas pela informatizagao do servigo publico.

Para isso e considerando que a PRODAM recebe recursos tanto publicos, regidos
econdmico financeiramente pela Lei 4.320/64, quanto privados, regidos pela Lei
6.404/76 e suas alteragdes, é essencial que haja mecanismos eficazes de controle
contabil que atendam as duas legislaturas. Portanto, é importante a elaboragédo de
um projeto de separagdo dos processos contabeis que atendam as duas legislagdes,
visando sua uniformizagao, aprimoramento e eficiéncia da gestao de tais recursos, de
acordo com suas origens, publica ou privada.

Esse trabalho deve ter como enfoque as rotinas que permitam o desenrolar das
atividades contabeis, dentro da legislacdo pertinente e, sobretudo, na analise da
conformidade dos lancamentos realizados. Adicionalmente, visando dar mais
transparéncia as acdes de responsabilidade socioambiental da empresa, sera
também elaborado, junto com a consultoria licitante, o modelo do Balango Social a
ser adotado, com informacdes tais como folha de pagamento bruta da empresa;
numero de empregados no inicio e final do periodo; valor médio dos salarios pagos;
dispéndios realizados com trabalhadores, relativos a: programa de alimentacao;
programa de assisténcia média e previdenciaria; programas de treinamento;
seguranga no trabalho; participagdes nos lucros; a¢des destinadas a protecdo dos
consumidores; valor dos tributos pagos; dispéndios com a preservagdao do meio
ambiente; contribuicbes para entidades beneficentes; patrocinios a atividades
culturais e preservacao de areas municipais. Sendo assim, uma verdadeira prestacao
de contas a sociedade dos recursos investidos no nosso Estado.
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2.4. Assim, visando o aperfeicoamento das politicas de gestao financeira e considerando
a essencialidade da adequada gestado dos recursos da instituicdo, a empresa almeja
a contratagéo de instituicdo especializada na realizagdo dos servigos de consultoria
de divisdo das contabilidades da PRODAM em publica e privada.

3. OBJETO
3.1. Contratacdo de pessoa juridica para prestagao de servigo de consultoria para analise
de viabilidade e divisdo das contabilidades da PRODAM S.A; em publica e privada,
conforme especificagbes detalhadas neste Termo de Referéncia.

3.2. DAS CARACTERISTICAS DO OBJETO
3.2.1.Contratacdo de pessoa juridica para prestagdo dos servigos de consultoria
(PROJETO) para divisdo da contabilidade da PRODAM S.A; em publica e
privada para atender de forma legal os convénios, conforme itens abaixo:

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS

Estudo de adequacdo da RESOLUCAO N° 12, DE 31 DE MAIO DE 2012 do TCE e
RES. TCE/AM n° 03, de 16 de marco de 2016, visando criar um modelo de
contabilizacdo dos repasses de recuperacdo de gastos, convénios de cessdo de
funcionarios entre a PRODAM e as Secretarias do Governo do Estado do Amazonas.

Estudo de viabilidade e adequacéo da Contabilidade da PRODAM, de acordo com as
2 Leis 4320/1964, 6.404/1976, 13.303/2016 e alteracbes, e outras especificas
relacionadas.

3 Adequacéo da escrituracdo contébil de acordo com as referidas Leis, conforme item 2

Adequacédo das Demonstracbes Financeiras e demais documentos de apresentacao
4 aos oOrgdos de fiscalizacdo e corpo de acionistas, de acordo com as duas leis de
Contabilidade, conforme item 3.

Elaborag&o do modelo do Balango Social a ser adotado pela PRODAM, conforme item
3.

3.3. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVIGOS E ESCOPO

3.3.1. Os servigos técnicos tém por objetivo a execugao pela contratante dos servigos
detalhados por itens divididos em 5 (cinco) médulos de trabalho, tendo como
referéncia as informagdes do exercicio encerrado em 31 de dezembro de 2023.

3.3.2. Durante a execugdo da consultoria, deverdo ser emitidos mensalmente,
relatérios de andamento da consultoria, informando sobre os avangos, entregas,
previsdes e riscos, quando houver.
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3.3.3. AExecucgao dos Itens 3, 4 e 5 esta condicionado a viabilidade de adequacao da
contabilidade apontado no item 2.

3.3.4. No ato da conclusao da consultoria (PROJETO), devera ser emitido o relatério
conclusivo, informando, prioritariamente, as entregas efetuadas, os aceites,
documentacdes envolvidas e registros das adequacgdes, onde couber.

4. CRONOGRAMA DE TRABALHO

Item | Descrigao Responsavel Prazo
. CONTRATANTE e Até 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
! Qssinatura do CONTRATO CONTRATADA convocagao da CONTRATANTE.
2 | Reunigo inaugural  nicil CONTRATANTE & | (o e esio da Autorzagho e Exoeugio do
9 CONTRATADA . ¢ ¢
servigo
. Até 15(quinze) dias, a contar da data da assinatura do
3 Entrega do Plano de Projeto CONTRATANTE CONTRATO
4 Aprovagéo do Plano de PROJETO CONTRATANTE Até 5 (cmco)_dlas Uteis, a contar da data da entrega do
plano de projeto.
5 EETECERIE0 6l serv_lgo.s CONTRATADA Imediatamente apds a aprovagao do plano de projeto.
contratados, conforme abaixo:
5.1 Execugédo do item 1 do objeto CONTRATADA Até 45 (quarenta e cinco) dias apés o inicio do projeto.
5.2 Execugdo do item 2 do objeto CONTRATADA Q(t)eofat‘)?eit:nta) dias apos a entrega do relatério do item 1
53 Execugao do item 3 do objeto CONTRATADA Até 30 (~tr|nta) dias cond|C|on’a_do a wapllldade de
execugdo apontado no relatério do objeto 2.
5.4 Execugdo do item 4 e 5 do objeto CONTRATADA ﬁkt;e?g ?Etrlnta dias), condicionado a entrega do relatério do

4.1. O prazo inicial estimado podera ser revisado, ajustado, através de acordo formal
entre as partes, com suas devidas justificativas.

5. DO VALOR E CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento dar-se-a em até 30 dias apds a entrega de cada relatdrios concluidos,
conforme cronograma (atestado pela area competente da PRODAM) acompanhado
dos relatérios de ocorréncias das atividades propostas nos subitens do item 3;

5.2. ACONTRATADA devera apresentar, apés encerramento de cada entrega prevista no
cronograma, nota fiscal / fatura dos servigos (contendo a descrigdo dos servigos, 0
periodo de competéncia e os destaques dos tributos) ou boleto de cobranga (boleto
bancario com cddigo de barras), emitido e enviado para o e-mail da contratante,
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prodam@prodam.am.gov.br, , para fins de pagamento, que ocorrera até o 10°
(décimo) dia do més subsequente ao da prestagdo do servigco, mediante ainda
apresentacgao das certiddes negativas e ou positivas com efeito de negativa.

5.3. Quando houver ressalva no atesto dos servigos pela fiscalizagdo ou gestédo, no que
concerne a execugao do objeto do CONTRATO, em relagdo as demais obrigagbes
contratuais, ocorrera a interrupgao da contagem do prazo para pagamento, a partir
da comunicagdo do fato a CONTRATADA, até que sejam sanados 0s vicios
detectados.

5.4.0 pagamento dos servicos executados pela CONTRATADA e aceitos
definitivamente pela CONTRATANTE sera efetuado apds a realizacao de cada fase
entregue, ndo se admitindo o pagamento antecipado sob qualquer pretexto.

5.5. Somente serdo pagos os servicos quando, a juizo da CONTRATANTE, forem
previstos ou autorizados pela CONTRATANTE e entregues dentro do prazo
estabelecido.

6. REPACTUAGAO DOS PRECOS

6.1. Devido ao prazo de vigéncia ser inferior a 12 meses, nao se aplica a este
CONTRATO a Clausula de reajustamento da Politica Econbémica Federal, que
atualmente prevé periodicidade anual de reajuste;

7. DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1 O servico a ser prestado devera seguir as especificagdes contidas neste
CONTRATO. O descumprimento total ou parcial de qualquer obrigagéo estabelecida
sujeitara a descumprimento total ou parcial de qualquer obrigacdo estabelecida
sujeitara a CONTRATADA as sangdes legais aplicaveis, garantido o contraditorio e a
ampla defesa.

7.2. Além das penalidades legalmente previstas e sem prejuizo das mesmas, a
Contratada ficara sujeita as sang¢des a seguir relacionadas:

7.2.1. Adverténcia por escrito;

7.2.2. Multa de 2% (dois por cento) por dia de atraso ou por ocorréncia, até o
limite de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do CONTRATO, recolhida o
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, uma vés comunicada oficialmente;

7.2.3. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total contratado, no caso de
inexecugado do objeto contratado, recolhida no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da comunicagéo oficial;
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7.2.4. Suspensao temporaria do direito de participar em licitacao e impedimento
de contratar com a CONTRATADA, por prazo de até 02 (dois) anos, conforme
a autoridade competente fixar, em funcdo da natureza e gravidade da falta
cometida.

8. REGIME DE EXECUGCAO
8.1. Regime de empreitada por preco global.

9. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
9.1 Durante o julgamento, para efeito de classificagdo das propostas, sera considerado o
menor PRECO GLOBAL, que devera estar indicado na proposta de pregos, conforme 19.
ANEXO I-A — MODELO DE PLANILHA PARA A PROPOSTA DE PRECOS.
9.1. Os precos unitarios deverao ser cotados com apenas duas casas decimais apés a
virgula.

10. DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. Devera ser apresentada a proposta nos moldes do 19. ANEXO I-A - MODELO DE
PLANILHA PARA A PROPOSTA DE PREGOS.

10.2. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, nao
Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegac&o de erro, omiss&o ou
qualquer outro pretexto;

10.3. Independentemente de declaragcao expressa, a apresentacao da proposta implicara
submissao a todas as condicdes estipuladas neste Termo de Referéncia, no Edital e seus
anexos.

10.4. As propostas enviadas implicardao em plena aceitacao, por parte do CONTRATADA,
das condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, inclusive quanto as
especificagdes do objeto contido na proposta.

11. DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICAGAO TECNICA OPERACIONAL

11.1. No que couber, deverdo ser apresentados os documentos de habilitagao,
exigidos no art. 58, da Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016, além dos solicitados no
CONTRATO.

11.2. A CONTRATADA devera apresentar atestado(s) de Capacidade Técnica,
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, de fornecimento
servicos compativeis com o objeto constante no presente TR, conforme
caracteristicas e prazos exigidos.
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11.2.1. Considerar-se-a compativel o atestado que comprove o fornecimento
de servico igual ou similar ao objeto do TR, nos ultimos 5 anos.

11.3. Todos os atestados apresentados na documentagao de habilitacido deverao
conter, obrigatoriamente, a especificacdo dos servigos executados, o0 nome e cargo
do declarante, informando o contato com nimero de telefone, nUmero de CONTRATO
e vigéncia contratual.

11.4. A auséncia de apresentacgao de atestado claro, legivel e idéneo, tendo em vista
as caracteristicas do objeto, é motivo de inabilitagdo, mediante decisdo motivada pela
Comissao de Licitacdo da PRODAM.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

121. Prestar as informacbes e entregar os documentos solicitados pela

CONTRATADA para a fiel execugdo do CONTRATO;

12.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do CONTRATO;

12.3. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e precos pactuados no CONTRATO;

12.4. Rejeitar a execugédo do objeto se estiver em desacordo com as obrigagdes
assumidas pela CONTRATADA, exigindo sua imediata corre¢céo, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas em lei e nas clausulas do CONTRATO, ressalvados os casos fortuitos
ou de forga maior devidamente justificados e aceitos pela CONTRATANTE;

12.5. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o
objeto do CONTRATO;

12.6. Realizar audiéncia inaugural no prazo maximo de 5(cinco) dias uteis apds a
assinatura do instrumento contratual.

12.7 Providenciar a realizagdo de audiéncia inaugural do CONTRATO, com a

apresentagao das obriga¢des das partes e dos pontos mais relevantes do TR, com todos

os assuntos devidamente registrados em ata.

12.8 Providenciar o pagamento mensal dos servigos contratados.

12.9 Determinar o horario de realizacdo dos servigos, através da Administracao,

bem como fiscalizar a perfeita execugao deles.

12.10 Proporcionar a CONTRATADA as condigbes necessarias a regular execugao

do CONTRATO.

12.11 Notificar a CONTRATADA por qualquer irregularidade na execugéo dos servigos.

12.12 Manter o controle da identificagdo dos empregados da CONTRATADA para

acesso as dependéncias da PRODAM.

12.13 Indicar preposto para dirimir duvidas da CONTRATADA quanto a prestagéo do

Servico.

12.14 Fiscalizar o servigo prestado, objeto deste TR.
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12.15 Rejeitar, no todo ou em parte, a execugao do objeto em desacordo como TR e
seus anexos, CONTRATO ou proposta da CONTRATADA, comunicando imediatamente
as irregularidades constatadas.

13 DA RESCISAO CONTRATUAL
13.1 Constituem motivos para a rescisdo do presente CONTRATO:
13.1.1. UNILATERALMENTE, pela CONTRATANTE em razao:

13.1.1.1. Do ndo cumprimento por parte da CONTRATADA de clausulas
contratuais, especificacbes ou prazos;

13.1.1.2. Do cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagbes ou
prazos;

13.1.1.3. Da lentiddo do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a
comprovar a impossibilidade da conclusdo da obra, do servico ou do
fornecimento, nos prazos estipulados;

13.1.1.4. Do atraso injustificado no inicio da prestagao dos servigos;

13.1.1.5. Da paralisacdo dos servicos sem justa causa e prévia comunicacao a
CONTRATANTE;

13.1.1.6. Da subcontratagao feita contrariamente ao artigo 78 da Lei N.° 13.303,
de 30 de junho de 2016, assim como a associagao do fornecedor com outrem,
a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou
incorporagdo, quando nao admitidas no instrumento convocatério € no
CONTRATO ou, quando admitidas, se causarem prejuizo a execugdo do
CONTRATO;

13.1.1.7. Do desatendimento das determinacgdes regulares da FISCALIZACAO
ou de seus superiores;

14. ORIGEM DOS RECURSOS FINANCEIROS
A despesa com o pagamento do referido objeto sera custeada com recursos proprios da
PRODAM - Processamento de Dados Amazonas S.A.
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15. INFORMAGOES E ESCLARECIMENTOS

Demais informagbes e esclarecimentos de natureza técnica poderdo ser obtidos com a
PRODAM, através do telefone (092) 2121- 6500 — Geréncia de Contabilidade ou através do
e-mail prodam@prodam.am.gov.br.

16. DA CLASSIFICACAO DOS SERVIGOS

16.1. A prestagéo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados
da CONTRATADA e a Administragao (Sumula 331, do TST), vedando-se qualquer
relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

17. DA MATRIZ DE RISCO

A seguir, seguem discriminados os riscos inerentes a contratacdo do objeto do Termo de
Referéncia (TR).

17.1A CONTRATADA ¢ a CONTRATANTE deverao observar e acompanhar durante
a execucao do objeto contratado os riscos inerentes relacionados na matriz abaixo:

Descricao Impacto Responsavel Z\Eii‘ft}eg/ Tratativa / Penalidade
Sancodes conforme TR,
Auséncia de documentag&o legal Ao | CONTRATADA / 79h COI\%TRATO elou
durante a prestacio dos servicos. CONTRATANTE legislacéo em vigor.
Sancbes conforme TR,
N&o cumprimento de clausulas Alto | CONTRATADA/ 79h CONTRATO e/ou
contratuais. LA legislacdo em vigor.
o - Sancdes conforme TR,
Dentincia grave (com prejuizos Alto CONTRATADA Imediato CONTRATO e/ou
financeiros) de falha no atendimento. legislacéo em vigor.
Falha ou auséncia de parte da Alto CONTRATADA 79h Glosa no valor do
entrega do objeto. servico ndo executado.
Descumprimento dos prazos na SIS IR
np 0s p Médio | CONTRATADA 72h CONTRATO e/ou
execucao dos servicos. legislacan emuigon
o o Sancgdes conforme TR,
Dendncia branda (sem prejuizos Médio | CONTRATADA | Imediato | CONTRATO e/ou
financeiros) de falha no atendimento. legislacio em vigor.
. . . No ato do | Glosa no valor do
Cobrangas indevidas. Baixo CONTRATADA | ¢t iramento servigo ndo executado.
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Legenda:

Impacto alto: suspensao total do servigo por um turno ou mais. A CONTRATADA podera disponibilizar recursos
proprios para nao interromper o fluxo dos servigos. O fornecedor podera ser punido conforme clausulas
contratuais, caso seja apurada a sua responsabilidade.

Impacto médio: somente parte dos servigos ou parte dos clientes sera afetada pela falta da prestagéo do servigo
ou pela falha na prestagdo do servico. A CONTRATADA podera disponibilizar recursos proprios para nao
interromper os servigos mais criticos. O fornecedor podera ser punido conforme clausulas contratuais, caso seja
apurada a sua responsabilidade.

Impacto baixo: o servigo podera sofrer atraso, mas nao sera interrompido. A CONTRATADA nao precisara
disponibilizar recursos para regularizar o fluxo normal dos servigos. Nao ha a necessidade de punir o prestador do
servigco, a menos que a falta se torne um problema frequente.

Quanto ao disposto nas alineas “b” e “c” do Art. 42-X (Matriz de Riscos) da Lei N.° 13.303/2016 (Lei das Estatais),
ndo ha, identificada neste CONTRATO, qualquer fragdo do objeto em que havera liberdade da CONTRATADA
para inovar em solugdes metodoldgicas ou tecnolégicas, em obrigagdes de resultado ou em termos de modificagéo
das solugdes previamente delineadas neste documento.

18. DECLARAGAO DO SOLICITANTE

Declaramos que este Termo de Referéncia esta de acordo com a Lei n°® 13.303/2016 e
legislagcdo em vigor.

‘ Manaus (AM), 22 de janeiro de 2024.
PEDRO ALEXANDRE SILVA FILHO
e """ @) sERPRO

Pedro Alexandre Filho Cristianne Lima Martins
Gerente de Contabilidade Diretora Administrativo-Financeira

Visto os autos, no uso de minhas atribuicées, APROVO
0 presente Termo de Referéncia.

Retorno a Comisséo de Licitacdo e Pregoeiro, para as
providéncias cabiveis.

Lincoln Nunes da Silva
Diretor Presidente
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 AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO
Nivel de Classificagdo Grupo de acesso
Interno PRODAM

19.  ANEXO I-A - MODELO DE PLANILHA PARA A PROPOSTA DE PRECOS

ITEM Valor |Valor
/ ESPECIFICACOES ro%tlftos hg:gs Unitario | Total
SUBITENS b R$ | (R$)

Contratacao de pessoa juridica para prestacdo do servico de divisdo da contabilidade da
PRODAM S.A; em publica e privada, conforme especificacdes detalhadas neste Termo
de Referéncia e ANEXOS.
Estudo de adequacio da RESOLUCAO N° 12, DE 31
DE MAIO DE 2012 do TCE e RES. TCE/AM n° 03,
de 16 de margo de 2016, visando criar um modelo
11 de contabilizacdo dos repasses de recuperacdo de 1
gastos, convénios de cesséo de funcionérios entre a
PRODAM e as Secretarias do Governo do Estado do
Amazonas.
Estudo de viabilidade e adequacéo da Contabilidade
da PRODAM, de acordo com as Leis 4320/1964,
6.404/1976, 13.303/2016 e alteracdes, e outras
especificas relacionadas.
Adequacéo da escrituracédo contabil de acordo com as
referidas Leis, conforme item 1.2
Adequacédo das Demonstracdes Financeiras e demais
documentos de apresentacdo aos Orgdos de
fiscalizag&o e corpo de acionistas, de acordo com as
duas leis de Contabilidade, conforme item 1.3.
Elaboragcdo do modelo do Balanco Social a ser
adotado pela PRODAM, conforme item 1.3.
Subtotais 5
VALOR TOTAL GLOBAL

1.2

1.3

1.4

1.5
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