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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 Contratacdo por meio de CREDENCIAMENTO DE PESSOAS JURIDICAS
ESPECIALIZADAS NO SERVICO DE RECRUTAMENTO DE ESTAGIARIOS DE
NIVEL MEDIO E SUPERIOR, PARA ATENDER AS NECESSIDADES da PRODAM —
PROCESSAMENTO DE DADOS AMAZONAS S.A., conforme descrito no Edital e seus
anexos e em conformidade com a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e
alteragdes; a Lei Federal n° 11.788/08 de 25 de setembro de 2008, o Decreto Estadual
n°® 47.133, de 10 de margo de 2023, o Decreto Federal n°® 11.878, de 9 de janeiro de
2024, e com a Lei Federal n° 13.303, de 16 de junho de 2016.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 E de interesse do Governo do Estado do Amazonas promover a integracdo
escola-empresa-governo para complementar o ensino e a aprendizagem,
proporcionando o desenvolvimento da classe estudantil em sua formacgao profissional
para atuacdo no mercado de trabalho, e assim contribuir para o desenvolvimento
socioecondmico da regido.

2.2 A contratagdo de empresa especializada em recrutamento de estagiarios se
enquadra como hipotese de Inexigibilidade de Licitagdo, via processo de
credenciamento, com fundamento no art. 74, IV, da Lei federal n° 14.133/2021 que
prescreve ser inviavel a competicdo na hipotese em que a contratacdo de todos é
possivel.

2.2.1 Em conformidade com o Regulamento Interno de Licitagbes e
Contratos — RILC da PRODAM que também prevé a possibilidade de
contratagcdo por Inexigibilidade de Licitagao, via processo de
credenciamento.

2.3 O Centro de Servigos Compartilhados — CSC assumira o papel de agente de
contratagdo, e se responsabilizara pelo exame e julgamento dos documentos de
habilitagéo, a luz do disposto no art. 5°, do Decreto Federal n°® 11.246/22.

2.4 O Decreto Estadual n°® 47.133, de 10 de margo de 2023 estabelece no art. 176,
§1° que o procedimento de credenciamento sera instruido e gerenciado pelo Centro de
Servigos Compartilhados — CSC quando o objeto for do interesse de varios érgaos
executores.

2.5 O credenciamento visa a contratagédo de todas as pessoas juridicas interessadas
em prestar o servico de recrutamento de estagiarios, que atendam as regras de
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habilitacao e qualificacao dispostas neste Edital, assegurando tratamento isondmico aos
credenciados e maior qualidade e economicidade na prestagéo dos servigos.

2.6 O credenciamento sera realizado nesta contratagao conforme a Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e conforme Regulamento Interno de Licitagoes e Contratos —
RILC da PRODAM por meio da hipétese paralela e ndo excludente: caso em que é
viavel e vantajosa para a Administracao a realizagdo de contratagcées simultdneas em
condi¢des padronizadas.

2.7 A quantidade de vagas de estagio sera estabelecida em razdo da necessidade
e conveniéncia da Administragdo Publica Estadual, sendo a demanda dividida em partes
iguais, que serao sorteadas entre as instituicbes Credenciadas. O quantitativo de
estagiarios sera definido em momento contratual, pelo 6rgao contratante, de acordo com
a sua necessidade.

3.  DEFINIGOES

3.1 Estagiario: segundo as disposi¢cdes do art. 1° da Lei Federal n° 11.788/2008,
estagiario é o estudante que estiver frequentando o ensino regular, em instituicdes de
educacgao superior, de educacao profissional, de ensino médio, da educacao especial e
dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educacao de
jovens e adultos.

3.2 Agentes de Integracdo: sao instituicdes especializadas em recrutamento e
selegcado de estagiarios e que atuam como auxiliares no processo de aperfeicoamento
do estagio, identificando as oportunidades, ajustando suas condi¢cbes de realizacao,
promovendo o acompanhamento administrativo, encaminhando negociacao de seguros
contra acidentes pessoais e cadastrando os estudantes, selecionando os locais de
estagio e organizando o cadastro do Concedente e das oportunidades de estagio.

3.3 Auxilio-Transporte: recurso financeiro destinado pela Instituicdo Credenciante e
concedido para auxiliar nas despesas de deslocamento do estagiario ao local de estagio
e seu retorno.

34 Jornada Diaria de Estagio: periodo de horas a serem cumpridas no ambiente de
estagio, conforme previsao no Termo de Referéncia e que devera ser compativel com
as atividades escolares do estudante.

3.5 Prazo de Duragédo do Estagio: ndo podera exceder a 02 (dois) anos, exceto
quando se tratar pessoa com deficiéncia, conforme estabelece o art. 11 da Lei Federal
n°® 11.788 de 2008.

3.6 Bolsa Estagio: contraprestacao financeira, cujos valores estdo definidos no item
10.3. deste Edital.
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3.7 Recesso do Estagio: nos termos do art. 13 da Lei Federal n° 11.788/2008,
sempre que o estagio tenha duragao igual ou superior a 1 (um) ano, sera assegurado
ao estagiario, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente
durante suas férias escolares ou de maneira proporcional, conforme § 2 do referido
normativo. O recesso devera ser remunerado quando o estagiario receber bolsa ou
outra forma de contraprestagao.

3.8 Seguro Contra Acidentes Pessoais: cobertura que abrange acidentes pessoais
ocorridos com o estudante durante o periodo de vigéncia do estagio, 24 horas/dia, no
territorio nacional. Cobre morte ou invalidez permanente, total ou parcial, provocadas
por acidente. O valor da indenizagao consta do Certificado Individual de Seguro de
Acidentes Pessoais.

3.9 Taxa de Administracdo: a taxa de administracdo corresponde ao custeio das
despesas necessarias, incluindo as despesas administrativas/operacionais (energia
elétrica, pessoal, condominio, telefone, aluguel, postagem, despesas bancarias,
material de escritério, etc.), as despesas com pagamento do Seguro de Acidentes
Pessoais dos estagiarios, as despesas com o recrutamento, selecdo e
acompanhamento dos estagiarios, os fretes, os tributos, as tarifas e todas as demais
despesas decorrentes da execucio do objeto deste instrumento.

3.10 Orgao Gerenciador: é o 6rgdo responsavel pela elaboracido e gerenciamento do
procedimento de credenciamento.

3.11 Credenciamento: processo administrativo de chamamento publico em que o
Orgéo ou a Entidade Credenciante convoca, por meio de edital, interessados em prestar
servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se
credenciem no o6rgao ou na entidade para executar o objeto quando convocados.

3.12 Credenciado: fornecedor ou prestador de servigo que atende as exigéncias do
edital de credenciamento, apto a ser convocado, quando necessario, para a execugao
do objeto.

3.13 Credenciante: 6rgao ou entidade da administragdo publica responsavel pelo
procedimento de credenciamento.

3.14 Edital de Credenciamento: instrumento convocatério que divulga a intengéo de
compra de bens ou de contratacdo de servicos e estabelece critérios para futuras
contratagdes.

4. DETALHAMENTO DO OBJETO

4.1 O presente Credenciamento tem como objeto a Contratacdo de instituigdes
especializadas em recrutamento de estagiarios de nivel médio e superior, tendo como
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finalidade promover a integracdo escola-empresa- governo, em complementagdo ao
ensino e para preparacéao ao trabalho produtivo, conforme quadro descritivo abaixo:

o ~ QTD. VALOR VALOR QTD. VALOR
N DESCRICAC UND- | Ves | uNIT. (R$) MES (R$) ANUAL | ANUAL (R$)
(D 98636) SERVICO DE
ESTAGIO REMUNERADO
Descricdo: Contratagdo de
Pessoa Juridica especializada
em oferta de servicos de
programas de estagio
remunerado de Nivel Superior
jornada de 06 (seis) horas,
conforme Edital de
Credenciamento.

ID (98640) SERVICO DE
ESTAGIO = REMUNERADO
Descricdo: Contratacdo de
Pessoa Juridica especializada
em manutencao de programas | ESTA
2 | de estagio remunerado de | G. X 2 R$ 22,46 R$ 44,92 12 R$ 539,04
Nivel Superior e Nivel Médio, | MES
com TAXA DE
ADMINISTRACAO FIXA,
conforme Edital de
Credenciamento.

(ID (98642) SERVICO DE
ESTAGIO REMUNERADO
Descricdo: Contratacdo de
Pessoa Juridica especializada
em oferta de programas de
estagio remunerado de Nivel
Superior e/ou Nivel Médio, com
concesséao de VALE
TRANSPORTE, conforme
Edital de Credenciamento.

ESTA
G. X 2 R$ 640,00 | R$1.280,00 12
MES

R$
15.360,00

AUXI
LIO
TRAN 2 R$ 198,00 R$ 396,00 12 R$ 4.752,00
SPO
RTE

5. DA EXECUGAO DO SERVIGO

5.1  Aexecugao dos servigos tera inicio em até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura
do contrato.

5.2  ESTAGIARIO DE NIiVEL SUPERIOR: Desempenhara atividades relacionadas
com sua area de formagao, com os requisitos minimos dispostos abaixo:

a) Estar regularmente matriculado a partir do 3° periodo, em curso de nivel superior,
em area relacionada com as atividades, programas, planos e projetos desenvolvidos
pela PRODAM, a saber: Jornalismo;
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b) Estar frequentando efetivamente o curso;
c) Ter, preferencialmente nogdes basicas do Pacote Office e excelente redacao.
d) Realizacao de atividades como:
i. Producdo de conteudo
o Redacao de textos para o site institucional, como noticias, notas e
reportagens.
o Criacao de legendas, postagens e roteiros para videos das redes
sociais da Prodam.
ii. Cobertura de eventos
e Apoio na cobertura jornalistica de eventos internos e externos,
incluindo fotografias, videos e elaboracao de releases.
iii. Gestao de redes sociais
e Auxilio no monitoramento das redes sociais, respondendo
comentarios e mensagens para garantir a interacdo com o publico.
iv. Clipping e monitoramento de midia
o Realizagdo de clipping de noticias relacionadas a Prodam e ao
setor de tecnologia, além de monitoramento de mengdes a empresa
na midia.
v. Apoio a assessoria de imprensa
¢ Colaboracao na redacao de releases, notas a imprensa e follow-
ups junto aos veiculos de comunicacéo.
e) Ter, preferencialmente, idade minima de 18 (dezoito) anos;
f) Ter disponibilidade para estagiar em regime de 30 (trinta) horas semanais.
5.3 DA JORNADA DE ESTAGIO: o estagiario cumprira a jornada de estagio, abaixo
fixada, no horario normal de funcionamento dos érgéos ou entidades, sem prejuizo de
suas atividades discentes.
a) Estagiario de nivel superior: 06 (seis) horas diarias;
5.4 DO VALOR DA BOLSA ESTAGIO: Fica assegurada a percepcdo de bolsa
estagio como forma de contribuicdo parcial das despesas decorrentes do estagio,
proporcionalmente aos dias de atividades, na forma abaixo discriminada, que podera
ser alterado de acordo com a conveniéncia e oportunidade da Administragéo.
a) Nivel Superior (jornada de 06 horas diarias e 30 horas semanais): R$ 640,00;
5.5 DO AUXILIO TRANSPORTE: fica assegurado o pagamento do auxilio
transporte no valor de R$ 198,00, proporcional aos dias de efetivo estagio, no valor
correspondente a 22 (vinte e dois) dias uteis por més, multiplicados pelo valor de 02
(duas) passagens de 6nibus, uma para ida e outra para o retorno do estagiario.
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5.6 DO REAJUSTE DO AUXILIO TRANSPORTE: o valor do auxilio transporte
estabelecido sera reajustado em caso de modificagcao do preco da passagem de 6nibus
urbano na cidade de Manaus. A alteragdo do valor devera ser formalizada por
Apostilamento.
5.7 Nao sera concedido auxilio-transporte ao estagiario nas ocorréncias de faltas,
mesmo naquelas justificadas, uma vez que ndo houve o deslocamento, nem no recesso,
feriados e pontos facultativos.
5.8 A bolsa estagio e o auxilio transporte serdo pagos ao estagiario, ao término de
cada més em que desenvolveu suas atividades, por intermédio da instituicdo
credenciada.
5.9 Em razdo da previsdo legal contida no § 2° do art. 5° da Lei Federal n°
11.788/2008 é vedada a cobranca de qualquer valor dos estudantes, a titulo de
remuneragao, pelos servigos referidos nos incisos do art. 5° da legislagcao supracitada.
510 DA MAJORACAO DO VALOR DA BOLSA ESTAGIO: a majoracdo do valor da
bolsa auxilio é ato de competéncia exclusiva do CSC, e na ocorréncia de sua alteragao
esta devera ser formalizada mediante Termo Aditivo pelos 6rgaos e entidades da
Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo Estadual.
5.11 DA TAXA DE ADMINISTRAGAO: O Governo do Estado do Amazonas, por meio
de Ato do CSC, publicou na Secéo Il do Poder Executivo do Diario Oficial do Amazonas
de 29 de maio de 2023, o valor da taxa de administragdo que remunera os Agentes de
Integragdo em R$ 22,46 (vinte e dois reais e quarenta e seis centavos) por estagiario.
5.12 DA MAJORAGAO DA TAXA DE ADMINISTRAGAO E APOLICE DE SEGURO:
Somente o CSC, por intermédio da autoridade competente, podera determinar a
majoracdo da taxa de administracdo e apolice de seguro, sendo vedado aos 6rgéos da
Administragdo Direta e Indireta, em qualquer hipétese, promover sua alteracdo ou
reequilibrio. Na ocorréncia de sua alteracdo, esta devera ser realizada através de
Apostilamento.

5.12.1 O valor da apdlice de seguro contra acidentes pessoais sera de, no minimo,

R$ 13.000,00 (treze mil reais).

5.13 DO DESCONTO: As faltas nao justificadas de estagiarios ensejarédo o desconto
do prego mensal estipulado, da seguinte maneira:

Valor da Bolsa

Desconto da Bolsa = 30 x Total de Faltas
. Valor do Auxilio
Desconto do Auxilio — transporte = 30 x Total de Faltas
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5.13.1 Para o cbmputo das faltas, devera ser tomado por base o periodo
compreendido entre o dia 16 do més anterior € o dia 15 do més de referéncia
da folha.

5.13.2 Durante o periodo do recesso, devera ser descontado o auxilio-transporte

5.14 DEMAIS OBSERVAGOES:

5.14.1 O estagio tera a duracao de até 02 (dois) anos, ndo podendo ser prorrogado,
sendo sempre limitado ao término ou interrupcao do curso e ainda, podendo
ser rescindido por ambas as partes, a qualquer tempo.

5.14.2 E assegurado ao estagiario o direito a um recesso de 30 (trinta) dias a cada
12 (doze) meses trabalhados, devendo ser gozados preferencialmente
durante suas férias escolares.

5.14.3 O recesso do estagio ndo podera ser fracionado e devera ser gozado dentro
do periodo de vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio.

5.14.4 O desligamento dar-se-a por solicitagdo do estagiario, da Instituicdo de
Ensino ou por iniciativa da Administragéo.

5.14.5 A jornada diaria do estagiario ndo podera ultrapassar 06 (seis) e/ou 04
(quatro) horas, conforme carga horaria ajustada no Termo de Compromisso
de Estagio.

5.14.6 O estagiario tera sua carga horaria reduzida pela metade no periodo de
provas estabelecido em calendario escolar pela Instituicdo de Ensino.

5.15 Nenhuma indenizacdo sera devida as interessadas pela elaboracdo e/ou
apresentagao de documentacao relativa ao edital de credenciamento.

5.16 Nos precgos incluem-se todos os custos e despesas com tributos incidentes
relativos a: materiais, servigos, transporte e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto do Edital de Credenciamento n. 001/2024 — CSC e seus Anexos.

5.17 Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas omitidas nesta
proposta ou incorretamente cotados serao considerados como inclusos nos pre¢os, nao
sendo considerado pleito de acréscimo, a esse ou a qualquer titulo.

5.18 Publicado o resultado da primeira etapa do credenciamento, os érgaos serao
reunidos em lotes e sera realizado um sorteio por meio do CSC para definir em quais
6rgaos as credenciadas prestardo os servigos.

5.18.1 Os lotes serédo estabelecidos de acordo com as demandas estimadas de
cada orgao participante do credenciamento, de modo que cada lote receba
quantidade igual de estagiarios, ou da forma mais equanime possivel.

6. HABILITAGAO TECNICA
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6.1 Comprovacéao de aptidao para a execugao do servigco, por meio de Atestado de
capacidade técnica em condicdbes compativeis em caracteristicas, quantidades e
prazos, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que ateste o bom e
regular prestagao do servigo similar ao objeto do Edital e seus anexos.

6.1.1 Com a finalidade de tornar objetivo o julgamento da documentacdo de
qualificacao técnica, considera(m)- se compativel(eis) o(s) documento(s) que
expressamente certifique(m) que ja executou pelo menos 10% (dez por
cento) das quantidades e prazos descritos na proposta de precos
apresentada neste Credenciamento.

6.1.2 Podera apresentar quantos documentos julgar necessarios para comprovar
que ja executou objeto similar ao da Credenciamento.

6.1.3 No caso de pessoa juridica de direito publico, o (s) documento (s) devera
(do0) ser assinado(s) pelo titular da pasta ou pelo responsavel do setor
competente do 6rgdo. Para pessoa juridica de direito privado, o (s)
documento (s) devera (ao) ser assinado(s) pelo representante legal.

6.1.4 Aauséncia de apresentacdo de documento de aptidao claro, legivel e idéneo,
conforme com este Edital, tendo em vista as caracteristicas do objeto, &
motivo de inabilitacdo, mediante decisdo motivada do agente de contratagao.

7.  DISPOSICOES GERAIS DA HABILITAGAO

7.1 Toda a documentacao de habilitagao e outras constantes no CCF/AM, bem como
aquela encaminhada em conjunto com a apresentagao da proposta, devem estar validas
na data do encaminhamento até a adjudicagdo do objeto do Credenciamento, para
analise do CSC, sob pena de ser considerada inabilitada/descredenciada, salvo a
excepcionalidade prevista as Microempresas € Empresas de Pequeno Porte, que
usufruirem do beneficio legal.
7.2 O Certificado de Registro Cadastral — CRC, emitido pelo CSC, em validade,
substitui as seguintes documentacgdes: habilitagéo juridica, regularidade fiscal, social e
trabalhista, exceto a habilitagdo econbmico-financeira e a habilitacdo técnica. A
aceitacdo do CRC enviada pela pretensa credenciada ficara sujeito a confirmagao de
sua validade pelo agente de contratagdo, mediante consulta ao sistema.
7.3 Os documentos apresentados deverao estar em nome da pretensa credenciada,
com o n° do CNPJ e o enderego respectivo, conforme segue:
7.3.1 Se a pretensa credenciada for a matriz, todos os documentos deverao estar
em nome da matriz. Se a pretensa credenciada for a filial, todos os
documentos deverao estar em nome da filial, exceto nos casos:
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7.3.1.1 A documentacao de aptidao técnica / responsabilidade técnica podera ser
apresentada em nome e com o CNPJ da matriz e/ou da filial da pretensa
credenciada.

7.3.1.2 A Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas da pretensa credenciada filial
podera ser apresentada em nome e com o CNPJ da matriz e/ou da filial
participante; e

7.3.1.3 As Certidoes Fazendarias da pretensa credenciada filial somente poderao
ser apresentadas em nome e com o CNPJ da matriz.

8. RESPONSABILIDADES DAS CREDENCIADAS

8.1  Ainstituigcdo credenciada devera apresentar ao CSC, em até 30 (trinta) dias uteis,
contados do resultado final do credenciamento, documentos que comprovem a
existéncia de 01 (um) representante com poderes para assinatura de contrato e em até
60 (sessenta) dias uteis, a comprovagdo de posse de 01 (um) escritério de
representacao no Municipio de Manaus, com fundamento no art. 5° da Lei Federal n°
11.788, de 25 de setembro de 2008, sob pena de descredenciamento e da aplicagao
das sancbes previstas neste Edital e na Lei Federal n® 14.133/21.
8.2 Os Agentes de Integracao deverao apresentar, em até 60 (sessenta) dias uteis,
contados do resultado final do credenciamento, a comprovagdao de que firmou
compromisso junto a 01 (uma) Instituicdo de Ensino do domicilio onde se dara a
prestacao dos servicos, com fundamento no art. 5° da Lei n® 11.788/08, com fundamento
no art. 5° da Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, sob pena de
descredenciamento e da aplicagdo das sancdes previstas neste Edital e na Lei Federal
n°® 14.133/21.
8.3 A credenciada n&o podera ceder, parcial ou totalmente, o objeto do contrato, a
nao ser com a prévia e expressa anuéncia do Credenciante e sempre mediante
instrumento proprio a ser publicado no Diario Oficial do Estado.
8.4  Acredenciada devera:
8.4.1 Cumprir integralmente as determinagdes da Lei Federal n° 11.788, de 25 de
setembro de 2008;
8.4.2 Divulgar, junto as Instituigdes de Ensino e meios de comunicag&o, quanto ao
periodo, existéncia de vagas e perfil dos candidatos a serem selecionados;
8.4.3 Recrutar, cadastrar, e encaminhar ao 6rgéo interessado os candidatos as
vagas de estagio concedidas;
8.4.4 Efetuar todos os procedimentos legais ligados a contratagao dos estagiarios
aprovados;
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8.4.5 Preparar e encaminhar ao 6rgao interessado, para assinatura, os Termos de
Compromisso de Estagio, no prazo 03 (irés) dias uteis apdés o
Credenciamento daquele;

8.4.6 Providenciar o seguro contra acidentes pessoais para o estagiario, na forma
do art. 5°, doinciso IV da Lei Federal n° 11.788, desonerando o Credenciante
dessa obrigacéo;

8.4.7 Expedir, ou disponibilizar de qualquer outra forma, por ocasido do
desligamento do estagiario, o termo de realizagdo do estagio, com a
indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliacdo de desempenho;

8.4.8 Preparar e informar em 03 (trés) dias uteis, com base na tabela de frequéncia
fornecida pela Credenciante, o célculo da bolsa de estagio e auxilio-
transporte, efetuando os descontos provenientes de faltas;

8.4.9 Estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle e avaliacdo do
Programa de Estéagio;

8.4.10 Informar a credenciante sobre exigéncias especificas dos Conselhos
Fiscalizadores de Profissdo quanto a supervisdo de estagio;

8.4.11 Encaminhar os candidatos, em numero minimo de 03 (irés), para
preenchimento das oportunidades do estagio, conforme perfil definido pela
credenciante, observado o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
corridas, contados a partir da solicitacao da Credenciante.

8.4.12 Efetivar a contratagédo do estagiario no prazo de 1 (uma) semana a partir da
informacao, da credenciante, acerca da escolha do candidato, salvo se os
orgaos e entidades da Administrac&o Direta e Indireta do Poder Executivo do
Estado do Amazonas expressamente solicitar a contratacdo em periodo
inferior;

8.4.13 Informar aos estagiarios sobre os documentos e providéncias necessarios
para efetivagao do Termo de Compromisso de Estagio - TCE, sobre as regras
a serem observadas durante o estagio e sobre a finalidade e funcionamento
do Seguro Contra Acidentes Pessoais;

8.4.14 Informar a credenciante imediatamente sobre qualquer alteragao na situacao
académica do estudante, que tenha impacto na realizagao do estagio;

8.4.15 Encaminhar até o 5° dia util do més seguinte a Fatura/Nota Fiscal com o valor
a ser pago pela credenciante, acompanhada de relatério nominal dos
estagiarios;

8.4.16 Manter durante a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagcdo e
qualificacao exigidas na habilitacao;
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8.4.17 Atender imediatamente as determinagbes do representante da
Administracdo com vista a corrigir defeitos observados na execugao do
Contrato;

8.4.18 Aceitar, nas mesmas condicdes estipuladas, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios nos servicos em até 25% do valor atualizado do
Contrato;

8.4.19 Ter ciéncia que por descumprimento total ou parcial da obrigacao
credenciada e assumida serdo aplicadas a credenciada as penalidades
previstas no ato convocatério e na legislagéo pertinente;

8.4.20 Reconhecer que os casos omissos serdo analisados pelos representantes
legais das partes, sem que haja prejuizo para nenhuma destas, tendo por
base o que dispde a legislacao vigente e aplicavel a espécie.

8.5 Na hipétese de o érgéao interessado solicitar a redugédo ou ampliagdo de sua
demanda, a credenciada se obrigara a atender tais necessidades, respeitado o limite
legal para contratagao e dentro do prazo estabelecido na requisi¢ao.

9. RESPONSABILIDADES DOS CREDENCIANTES

9.1 O ¢6rgao participante ira providenciar a emissao de Termo de Referéncia com os
quantitativos disponibilizados, bem como, a Portaria de Inexigibilidade e o Termo
Contrato, conforme minutas pré-aprovadas.
9.2 O é6rgao participante devera instruir seu processo e encaminhar ao CSC, para
fins de aprovagdo da Portaria de Inexigibilidade. No processo deve constar a
documentagdo relativa a habilitagdo da Credenciada, bem como os seguintes
documentos: Edital de Credenciamento, Termo de Referéncia, Portaria de
Inexigibilidade, Publicagdo do Sorteio dos Lotes e Termo do Contrato, cujas minutas
estao disponibilizadas no Portal de Contratagdes Publicas do Estado do Amazonas — e-
compras.am, no endereco eletrénico http://www.e-compras.am.gov.br e na secao
“Fornecedores - Manuais e Orientagbes — Edital de Credenciamento”) e Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP).
9.3 Na execugao do contrato, o érgéo participante devera:
9.3.1 Cumprir as determinagdes da Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de
2008;
9.3.2 Dar a credenciada as condigdes necessarias a regular execucdo do
Contrato;
9.3.3 Notificar a credenciada por qualquer irregularidade na execu¢ao do Contrato;
9.3.4 Notificar imediatamente a credenciada os casos de desligamento de
estagiario;
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9.3.5 Fornecer mensalmente a credenciada a frequéncia dos estagiarios, para que
possa ser efetuado calculo do valor a ser pago referente as bolsas-estagio e
auxilio-transporte;

9.3.6 Repassar ao Contratado, mensalmente, a quantia correspondente ao valor
nominal obtido referente a taxa de administragdo juntamente com o valor
total das bolsas e auxilio transporte do més para fazer face as despesas
decorrentes do Programa de Estagio;

9.3.7 Solicitar ao agente de integracao a indicacao de estudantes que preencham
o perfil e requisitos exigidos pelas oportunidades de estagio;

9.3.8 Selecionar os candidatos ao estagio;

9.3.9 Estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle e avaliacdo do
Programa de Estagio;

9.3.10 Proporcionar instalacbes e condicbes ambientais adequadas para a
alocagéao do estagiario, bem como propiciar o desenvolvimento de atividades
de aprendizagem social e profissional;

9.3.11 Manter a disposicdo da fiscalizagdo os documentos que comprovem a
relacao de estagio;

9.3.12 Prestar a credenciada, quando necessario e/ou solicitado, quaisquer
esclarecimentos referentes a execugao do contrato;

9.3.13 Acompanhar e fiscalizar periodicamente a execucao dos servigos constantes
do Termo de Referéncia e do Contrato.

9.4 No caso de necessidade de acréscimo no quantitativo de estagiarios, o 6rgao
interessado devera requerer ao CSC sua alteragao, nos termos do art. 125 da Lei
Federal n°® 14.133/21, nos limites de 25% (vinte e cinco por cento), alteragao esta que
ficara condicionada a apresentacdo de justificativa e demonstracdo de lastro
orcamentario e da paridade dos lotes.

9.5 Se acolhido o pedido previsto no item anterior, o 6rgao devera instruir seu
processo de aditivo, com, no minimo os seguintes documentos: Termo de Referéncia
contendo Despacho de autorizagcdo e Termo Aditivo, cujas minutas estao
disponibilizadas no portal www.e- compras.am.gov.br.

10. DO SIGILO, CONFIDENCIALIDADE E COMPROMISSO

10.1 O servigo a ser executado devera considerar o regramento disposto na Lei n°
13.709/2018- Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais:

10.1.1 AlLei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) estabelece regras e traz

requisitos e obrigagcdes para o tratamento de dados pessoais, o que diz

respeito a qualquer atividade que utiliza um dado pessoal na execugao da
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sua operagao, como, por exemplo: coleta, produgao, recepcgao, classificagao,
utilizacdo, acesso, reprodugao, transmissdo, distribuicdo, processamento,
portabilidade, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliagdo ou
controle da informagao, modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusdo ou
extragao.

10.1.2 Serao consideradas como informacgao sigilosa, toda e qualquer informacgao
classificada ou nao nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado;

10.1.3 Informacbes sobre as atividades da Credenciante e/fou quaisquer
informacbes técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou nado ao
contrato, doravante denominados informacdes, a que diretamente ou pelos
seus empregados, a Credenciada venha a ter acesso, conhecimento ou que
venha a lhe ser confiada durante e em razao das atuacdes de execucgao do
Contrato celebrado entre as partes;

11. RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL

11.1 As Credenciadas deverao apresentar declaragdo de que cumprira o processo de
destinacdo ambientalmente correta a ser dada a todos os recipientes e residuos dos
suprimentos, assim como apresentacéo do plano de destinagéo de residuos sélidos.
11.2 As Credenciadas deverdo contribuir para a promo¢ao do desenvolvimento
nacional sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade
ambiental, de acordo com o art. 225 da Constituicdo Federal/88, e em conformidade
com os arts. 123 a 126 do Decreto Estadual n® 47.133/2023 e com o art. 6° da Instrucao
Normativa/SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010.

11.3 As Credenciadas deverao aplicar as normas técnicas da Associacao Brasileira
de Normas Técnicas — ABNT NBR, referente ao uso de materiais atoxicos,
biodegradaveis e reciclaveis, quando aplicavel ao objeto desta contratacéo.

12. DO PAGAMENTO

12.1 O pagamento a Credenciada sera efetuado em correspondéncia com os servigos

prestados e valores fixados no Termo Contratual, mediante apresentacao da Folha de

Pagamento/Fatura dos Estagidrios e recibo devidamente atestados pelo setor
competente do credenciante.

12.1.1 A aludida Folha de Pagamento/Fatura sera processada e paga segundo a
legislagao vigente.

12.2 O pagamento sera efetuado na forma da Lei n. 14.133/21, Decreto Estadual n°

46.558, de 04 de novembro de 2022 e suas alteragdes e Decreto Estadual n.° 47.133,
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de 10 de margco de 2023 e conforme regras estabelecidas neste Edital, Termo de
Referéncia e Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da PRODAM;

12.3 O valor mensal sera proporcionalmente reduzido em ocorréncia de faltas, ou
caso a Credenciada deixe de alocar todas as pessoas previstas nos diferentes turnos
em um determinado lapso.

12.4 O pagamento sera efetuado em favor da credenciada, mensalmente, mediante
depdsito bancario, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da prestacao dos
servicos, desde que estes estejam em conformidade com as exigéncias contratuais e
que nao haja fator impeditivo.

12,5 Juntamente com a Nota Fiscal/Fatura/Folha de Pagamento dos
Estagiarios/Fatura, a Credenciada devera apresentar comprovagdo de regularidade,
para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, com a Seguridade Social, com o
FGTS e apresentar Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido, ndo eximindo a
credenciada que ostentar situacdo de imunidade tributaria, da apresentacdo de
documentos que comprovem tal condi¢ao junto aos referidos érgaos.

12.6 Caso ocorra erro ou omissao na Folha de Pagamento de Estagiario/Fatura ou
outra circunstancia que desaconselhe seu pagamento, a Credenciada devera substitui-
la, devendo o pagamento ser realizado até o 5° (quinto) dia util da data da apresentacao
da nova Folha de Pagamento de Estagiario/Fatura, sem prejuizo aos estagiarios
envolvidos na execucao do Termo de Contrato.

12.7 Nenhum pagamento sera efetuado a credenciada, enquanto pendente de
liquidagdo de qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de
preco.

12.8 A inadimpléncia da credenciada, quanto ao repasse das bolsas-auxilio aos
estagiarios, autoriza o Credenciante, na ocasido do pagamento, a retengdo das
importancias devidas, como garantia, até a comprovagado perante a fiscalizagéo, da
quitagao da divida.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A pretensa credenciada e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se
as seguintes sang¢des administrativas:

13.1.1 Adverténcia, para infragdes contratuais de natureza levissima, nos casos de
inexecugao parcial ou defeituosa que ndo causem prejuizos irreparaveis ao
interesse publico, se nao se justificar a aplicagdo de penalidade mais grave;

13.1.2 Multa, nas seguintes hipéteses:

Fone:(92) 2121-6500

Instagram: @prodam_am Whatsapp: (92) 99115-9496 ’ R 0 D
Facebook: ProdamAmazonas sacp@prodam.am.gov.br

Folha: 111

Rua Jonathas Pedrosa, n°1937.

Praca 14 de Janeiro. Manaus -AM.
@ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://edoc.amazonas.am.gov.br/P540.E7CA.6782.F50C/9808EE2A
Cadigo verificador: P540.E7CA.6782.F50C CRC: 9808EE2A

ento assinade por: ABEL GOMES DA SILVA NETO:856******** em 29/01/2025 as 09:26 utilizando assinatura por login/senha.



& AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Nivel de Classificagdo Grupo de acesso
Publico PRODAM

13.1.2.1 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
recusa da credenciada em assinar o contrato.

13.1.2.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor homologado ndo realizado,
em caso de inexecugdo parcial da obrigagao assumida.

13.1.2.3 Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor homologado, em caso de
inexecucao total da obrigacdo assumida.

13.1.2.4 Multas moratdrias de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor de contrato
por dia, em caso de atraso no inicio da execug¢ao dos servigos contados da
emissdo da ordem de servigo, limitada a incidéncia a 15 dias. A partir do
décimo quinto dia a Administragdo podera considerar inexecugao total da
obrigagao assumida, sem prejuizo da extingdo unilateral da avenca;

13.1.3 Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica
Estadual Direta e Indireta, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nao
se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, observadas as seguintes
situacoes:

13.1.3.1 Pelo prazo de até 6 (seis) meses quando a pretensa credenciada/
contratado deixar de entregar documentacao/ proposta para o certame;

13.1.3.2 Pelo prazo de até 12 (doze) meses quando;

13.1.3.3 N&o mantiver a proposta para o certame, quando encerrada a etapa
competitiva, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

13.1.3.4 Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto do
Credenciamento sem motivo justificado;

13.1.4 Pelo prazo de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses quando:

13.1.4.1 Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

13.1.4.2 Der causa a inexecucéo total do contrato;

13.1.4.3 N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

13.1.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da
Administragdo Publica Direta e Indireta, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos, ao Credenciado ou contratado que: 13.1.5.1.
Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa ou com informagdes
inveridicas destinada a prejudicar a veracidade de seu teor original exigida
para o certame ou a execugdo do contrato; 13.1.5.2. Fraudar o
Credenciamento ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
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13.1.5.3. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza; 13.1.5.4. Considera-se comportamento inidéneo: a pratica de atos
direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais
como a fraude ou frustracido do carater competitivo do procedimento de
Credenciamento, acdo em conluio ou em desconformidade com a lei, ou a
inducdo deliberada a erro de julgamento. 13.1.5.5. Praticar atos ilicitos com
vistas a frustrar os objetivos do Credenciamento; 13.1.5.6. Praticar ato lesivo
previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.1.6 As sancbes previstas nos subitens 13.1.1., 13.1.3 e 13.1.5. poderédo ser
aplicadas cumulativamente ou ndo a penalidade do subitem 13.1.2. deste
Termo de Referéncia;

13.1.7 Quando a agédo ou omissao da pretensa credenciada ou contratada ensejar
0 enquadramento de concurso de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.

13.1.8 A aplicacdo das sancbes administrativas previstas nos subitens 13.1.2,,
13.1.3 e 13.1.4. deste Edital, realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se os
procedimentos previstos no Decreto Estadual n.° 47.133, de 10 de margo de
2023 e a Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

13.1.8.1 As infracbes administrativas cometidas no curso do certame serdo
aplicadas pelo Presidente do Centro de Servicos Compartilhados em
processo regular que assegure ao acusado o direito prévio da citagdo e da
ampla defesa, com os recursos a ela inerentes.

13.1.8.2 As notificagbes, inclusive de abertura, no curso do processo
administrativo serao efetuadas por meio do endereco eletrdnico registrado
no CCF/AM ou pelo préprio sistema CCF/AM, sendo dever da pretensa
credenciada ou contratada manter atualizado o seu cadastro, ndo podendo
alegar o desconhecimento das comunicagées como justificativa para se
eximir das responsabilidades administrativas ou eventuais sangdes
aplicadas.

13.1.8.3 As infragbes administrativas praticadas apés a adjudicagao do certame
ou no ambito contratual serdo aplicadas pela Autoridade Competente do
o6rgdo CONTRATANTE que comunicara o Centro de Servigo Compartilhado,
em até 05 (cinco) dias, a ocorréncia da publicagao da penalidade, nos termos
do Decreto Estadual n. ° 47.133, de 10 de margo de 2023.

14. DO DESCREDENCIAMENTO
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14.1 Durante a vigéncia do Termo de Contrato de Credenciamento, o CSC podera
convocar o(s) credenciado(s) contratado(s), a apresentar documentacdo com o fim de
verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no Edital ou solicitar
esclarecimento quanto a possiveis irregularidades contratuais apontadas pelo
credenciante.

14.2 O prazo para apresentacdo da referida documentacdo ou para prestar
esclarecimentos devera ser explicitado na comunicacao efetuada pelo CSC. A qualquer
tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o credenciamento da pessoa juridica
que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas no Edital ou no instrumento
contratual.

14.3 O credenciado sera responsavel, em qualquer época, pela fidelidade e pela
legitimidade das informagdes constantes dos documentos apresentados, podendo ser
descredenciado, caso se verifique alguma irregularidade na documentagdo ou nas
informacdes apresentadas.

14.4 A credenciada que nao apresentar a documentagao solicitada, no prazo
estipulado, podera ser descredenciado, apds processo administrativo, em que Ihe seja
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

14.5 A credenciada podera solicitar o seu descredenciamento a qualquer tempo,
mediante o envio de solicitacao escrita ao credenciante, com antecedéncia de 30 (trinta)
dias uteis.

14.6 A solicitacdo de descredenciamento n&o exime o credenciado do cumprimento
de eventuais obrigacées assumidas em contrato firmado anteriormente, até a data de
seu efetivo cumprimento.

14.7 Na ocorréncia de descredenciamento, poderéo ser rescindidos os contratos em
vigéncia, por acordo entre as partes ou unilateralmente pela Administracdo, nas
hipéteses previstas no art. 137 a 139 da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.  DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 A Credenciada nao podera ceder, parcial ou totalmente, o objeto do contrato, a
nao ser com a prévia e expressa anuéncia do Credenciante e sempre mediante
instrumento proéprio a ser publicado no Diario Oficial do Estado.

15.2 O PRAZO DE VALIDADE DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO SERA DE 5
(CINCO) ANOS, contados da publicagao do resultado final do credenciamento no Diario
Oficial do Estado Do Amazonas — DOE/AM, no Portal de Contratagbes Publicas do
Estado do Amazonas — Portal e-compras.am e no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP), em conformidade com o art. 182 do Decreto Estadual n°® 47.133/2023,
podendo ser prorrogado caso haja interesse da Administragao.
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15.3 Como regra de transicdo para o exercicio seguinte, fica disciplinado que os
contratos eventualmente firmados antes do sorteio realizado neste exercicio, poderao
permanecer vigentes até o seu término, quando o érgao/entidade gerenciador podera
contratar com a Instituicdo definida no lote sorteado.

15.4 Os interessados deverdo acompanhar o andamento do processo no Portal de
Contratagdes Publicas do Estado do Amazonas — Portal e-compras.am, no endereco
eletrbnico http://www.e-compras.am.gov.br e na secao “Fornecedores - Manuais e
Orientagdes — Edital de Credenciamento” e Portal Nacional de Contratacdées Publicas
(PNCP) nao podendo alegar qualquer desconhecimento quanto as informacbes e
convocagdes publicadas.

15.5 Quando o CSC, na primeira fase do procedimento de credenciamento e/ou
Credenciante, tomar conhecimento de fatos que possam caracterizar irregularidade ou
incorrecdes, adotara as providéncias cabiveis e deliberara sobre o assunto.

15.6 Nao sera permitida a participacdo em consorcio ou cooperativas, em observancia
ao Anexo Ill do Termo de Referéncia do CSC.

15.7 O CSC podera revogar o credenciamento, por interesse da Administragao
Publica Estadual, ou anular, em caso de ilegalidade, de oficio ou mediante provocacao
de terceiros interessados, podendo ainda rever e alterar os critérios e procedimentos de
contratacdo estabelecidos neste Edital e outros atos normativos.

15.8 Compete também ao Presidente do CSC revogar o credenciamento por razdes
de interesse publico derivado de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade
decorrente de ato praticado no &mbito do CSC. (Lei Delegada n°® 122/2019).

15.9 O Edital e seus Anexos se encontram disponiveis no Portal do Sistema de
Compras Eletrobnicas do Amazonas, no enderego eletrbnico - www.e-
compras.am.gov.br.

15.10 E facultada ao CSC, em qualquer fase do procedimento de credenciamento, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do
processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informacéo que deveria constar
originariamente nos documentos de habilitacéo e proposta.

15.11 O processo de credenciamento € aberto, podendo, a qualquer tempo, ocorrer a
inclusdo de novos interessados.

15.12 Destaca-se que, apés a publicagao do Edital de Credenciamento N° 01/2024 —
CSC, o mesmo passara a vigorar exclusivamente em cumprimento a este objeto, e o
Edital de Credenciamento N° 001/2019 — CGL sera revogado, perdendo seu efeito.

16. MATRIZ DE RISCO

Fone:(92) 2121-6500

Instagram: @prodam_am Whatsapp: (92) 99115-9496 ’ R 0 D
Facebook: ProdamAmazonas sacp@prodam.am.gov.br

Folha: 115

Rua Jonathas Pedrosa, n°1937.

Praca 14 de Janeiro. Manaus -AM.
@ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://edoc.amazonas.am.gov.br/P540.E7CA.6782.F50C/9808EE2A
Cadigo verificador: P540.E7CA.6782.F50C CRC: 9808EE2A

ento assinade por: ABEL GOMES DA SILVA NETO:856******** em 29/01/2025 as 09:26 utilizando assinatura por login/senha.



L%t AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Nivel de Classificagdo Grupo de acesso

Pablico PRODAM
Descricao Impacto | Responsavel Prazo Tratativa
Auséncia de Adequacéo ou
. Contratada ou A
documentacao durante Alto 72h regularizacdo da
= Contratante ~
a execugdo contratual documentacao
N&o cumprimento de Contratada ou : RIS <_:onfo~r me
- . Alto Imediato TR ou legislacédo em
cldusulas contratuais Contratante vigor
; Sancdes conforme
Descumprlmento_ ces Médio Contratada Conforme TR | TR ou legislagéo em
prazos contratuais vigor
Denudncia de falha no Sancdes conforme
atendimento da Médio Contratada Imediato TR ou legislagéo em
credenciada vigor.
_ _ _ No ato do Renegociacao e
Cobrangas indevidas Baixo Contratada glosa no valor dos
faturamento
pagamentos.

Legenda:

Impacto alto: suspensao total do servigo que permitam a prestacédo de servigos ao cliente
em regime 24x7. Todo o projeto de modernizacdo serd afetado. A PRODAM precisara
disponibilizar recursos proprios para nao interromper o fluxo dos servigos. O fornecedor
podera ser punido conforme clausulas contratuais, caso seja apurada a sua
responsabilidade.

Impacto médio: APRODAM podera disponibilizar recursos préprios para nao interromper os
servigos mais criticos. O fornecedor podera ser punido conforme clausulas contratuais, caso
seja apurada a sua responsabilidade.

Impacto baixo: A PRODAM né&o precisara disponibilizar recursos para regularizar o fluxo
normal dos servigcos. Ndo ha a necessidade de punir o prestador do servigo, a menos que a
falta se torne um problema frequente.

Quanto ao disposto nas alineas “b” e “c” do Art. 42-X (Matriz de Riscos) da Lei 13.303/16
(Lei das Estatais), ndo ha, identificada neste Termo de Referéncia, qualquer fragao do objeto
em que havera liberdade da CONTRATADA para inovar em solugdes metodoldgicas ou
tecnolégicas, em obrigagdes de resultado ou em termos de modificagcdo das solugdes
previamente delineadas neste Termo.
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17. DAS DISPOSIGOES GERAIS

17.1 Compbem este Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
17.1.1 Anexo | — Termo de Sigilo, Confidencialidade e Compromisso da
PRODAM.

18. DECLARAGAO

18.1 Declaramos que este Termo de Referéncia se encontra em consonancia com a
Lei de Licitacbes e Contratos n. ° 14.133/2021, o Decreto Estadual n. 47.133/23, a
Instrucdo Normativa n° 02/23, a Lei Federal n® 11.788/08 de 25 de setembro de 2008 e
com a Lei Federal n° 13.303, de 16 de junho de 2016.

Manaus, 29 de janeiro de 2025

ABEL GOMES DA SILVA NETO
Diretor Administrativo-Financeiro

Rua Jonathas Pedrosa, n°1937.

Praga 14 de Janeiro. Manaus -AM.
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TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE PARA
FORNECEDORES E PARCEIROS

Considerando:

(i) a intencao das partes de realizar acordo comercial ou acordo de cooperagao técnica
a titulo oneroso ou nao oneroso;

(ii) a possibilidade de que a CONTRATADA tenha acesso a informacgdes confidenciais
técnicas e ou estratégicas das quais a CONTRATANTE é proprietaria e ou custodiante;

(iii) a necessidade, da CONTRATANTE, de resguardar a seguranca de tais informacgdes,
garantindo sua confidencialidade; e

(iv) a necessidade, da CONTRATANTE, de estabelecer regras para o manuseio e
tratamento de tais informacgdes, bem com definir o modo como estas poderao ser usadas
e deverao ser protegidas.

Resolvem, na presenca das testemunhas adiante nominadas, firmar o presente
instrumento, vinculado ao [contrato, acordo, convénio ou ajuste], com os seguintes
termos e condicoes:

DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA. O objeto deste Termo é a protecdo de informacdes
confidenciais disponibilizadas pela CONTRATANTE em razdo da celebragdo de
CONTRATO para prestacao de servicos com a CONTRATADA.

DAS DEFINIGOES
CLAUSULA SEGUNDA. Para os fins deste instrumento, considera-se:

(i) CONTRATO: todo e qualquer ajuste entre 6rgaos ou entidades da Administracao
Publica e particulares, em que haja acordo de vontades para a formagao de vinculo e
estipulagao de obrigagdes reciprocas, seja qual for a denominagéo utilizada;

(i) CONTRATANTE: orgdo ou entidade da Administracdo Publica signataria do
instrumento contratual;

(i) CONTRATADA: pessoa fisica ou juridica signataria de CONTRATO com a
Administragao Publica;

(iv) INFORMACAO DA CONTRATANTE: qualquer informagéo, elaborada ou ndo por
parte da CONTRATADA, ou ainda, revelada pela CONTRATANTE a CONTRATADA,
que esteja relacionada as atividades de prestacao de servicos a CONTRATANTE, seus
clientes ou fornecedores e das quais a CONTRATANTE seja proprietaria e ou
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custodiante, e que por determinacao legal seja classificada como “dados pessoais” ou
confidenciais.

CLAUSULA TERCEIRA. N3o s3o consideradas informacdes da CONTRATANTE:

(i) habilidades gerais, ou experiéncia adquirida durante o periodo da execucdo do
CONTRATO ao qual este Termo esta vinculado, quando a CONTRATADA poderia
razoavelmente ter tido a expectativa de adquiri-las em situagao similar ou prestando
servicos a outras empresas;

(ii) informacéao conhecida publicamente sem a violagao deste Termo ou de instrumentos
similares; ou

(iii) informagédo cuja revelacdo seja exigida por lei ou regulamento, autoridade
governamental ou judiciaria, devendo a CONTRATADA providenciar para que, antes de
tal revelacdo, seja a CONTRATANTE notificada da exigéncia (dentro dos limites
possiveis diante das circunstancias) e Ihe seja proporcionada oportunidade de discuti-
la.

DA INEXISTENCIA DE OBRIGAGOES CONFLITUOSAS
CLAUSULA QUARTA. A CONTRATADA declara que:

(i) o cumprimento de seus deveres como prestadora de servicos da CONTRATANTE
nao violara nenhum acordo ou outra obrigagdo de manter informagdes de propriedade
de terceiros, ndo importando a natureza de tais informacgdes;

(i) ndo esta vinculada a nenhum acordo ou obrigagdo com terceiros, o qual esteja ou
possa estar em conflito com as obrigagdes assumidas perante a CONTRATANTE ou
que possa afetar os interesses desta nos servigos por ela realizados; e

(iii) ndo trara ao conhecimento de qualquer empregado, administrador ou consultor da
CONTRATANTE informacbes confidenciais — técnicas e ou estratégicas — de
propriedade de terceiros, bem como nao utilizara tais informagdes enquanto persistir
qualquer espécie de vinculo contratual entre a CONTRATANTE ¢ a CONTRATADA e
mesmo apos encerrado este vinculo.

DA INFORMAGAO DA CONTRATANTE

CLAUSULA QUINTA. Para os propositos deste Termo, toda e qualquer informagdo da
CONTRATANTE repassada a CONTRATADA, por qualquer meio, durante a execugao
dos servigos contratados, constitui informagao privilegiada e, como tal, tem carater de
estrita confidencialidade, e que por determinagao legal seja classificada como “dados
pessoais” ou confidenciais, s6 podendo ser utilizada para fins de execugédo do
CONTRATO ao qual este Termo é vinculado.
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CLAUSULA SEXTA. Para os propdsitos deste Termo, toda e qualquer informagéo
incluida para processamento pela CONTRATANTE no sistema da CONTRATADA ¢ e
permanecera de propriedade exclusiva da CONTRATANTE. Essa informacdo sera
tratada e protegida como tal, de acordo com o estabelecido neste Termo e legislagéo
pertinente e que por determinacéo legal seja classificada como “dados pessoais” ou
confidenciais.

CLAUSULA SETIMA. Como consequéncia do conhecimento de informacdo da
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera guardar segredo a respeito dos negécios
realizados, obrigando-se desde ja a:

(i) ndo destruir, usar, copiar, transferir ou revelar a nenhuma pessoa ou entidade
qualquer informagdo da CONTRATANTE, sem a sua prévia e expressa autorizagao;

(i) tomar todas as precaugbes razoaveis para impedir a destruigcdo, uso, copia,
transferéncia ou revelacao inadvertida de qualquer informagdo da CONTRATANTE;

(iiif) providenciar a devolugao de todas as informacdes da CONTRATANTE, em qualquer
meio em que estiverem armazenadas, que estejam sob sua posse e controle, dentro do
prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data da extingdo do vinculo contratual.

CLAUSULA OITAVA. E expressamente vedado & CONTRATADA repassar qualquer
informacdo da CONTRATANTE, inclusive a terceiros contratados para executar
atividades decorrentes do CONTRATO ao qual este Termo esta vinculado, exceto
mediante autorizacao prévia e expressa da CONTRATANTE, ou quando amparada por
Lei ou determinacéo Judicial.

DAS DISPOSIGOES GERAIS

CLAUSULA NONA. A CONTRATADA declara-se inteiramente responsavel pelos atos
praticados por seus empregados, durante e apos a execugdo do CONTRATO ao qual
este Termo esta vinculado, que impliquem no descumprimento de suas clausulas.

CLAUSULA DECIMA. As obrigacdes da CONTRATADA produzirdo efeitos a partir da
data da assinatura do instrumento contratual ao qual este Termo esta vinculado.
Qualquer violagao ou ameaga de violagao a este Termo ira constituir justa causa para
imediata rescisdo do CONTRATO de prestacado de servigos firmado, assegurados a
ampla defesa e o contraditério. Arescisdo ndo exime o infrator das penalidades previstas
nos artigos 927 e seguintes do Cddigo Civil, artigos 153 e 154 do Cddigo Penal,
assegurado o contraditério garantido pelo artigo 5°, inciso 1V, da Constituigdo Federal
da Republica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA. As obrigacdes da CONTRATADA derivadas deste
Termo permanecerdo em vigor e produzirdo seus regulares efeitos pelos proximos 5
anos ou por prazo determinado por lei, mesmo apds a extingdo do CONTRATO ao qual
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este Termo esta vinculado, conforme cada uma de suas disposi¢cbes, continuando
validas e com efeito, a despeito de qualquer violagcdo de suas clausulas ou do
CONTRATO de prestacao de servicos firmado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. A CONTRATADA compromete-se a treinar os seus
empregados envolvidos na prestagcédo dos servicos a CONTRATANTE, de forma a que
0s mesmos estejam comprometidos e aptos a resguardar toda e qualquer informacao
da CONTRATANTE, nas condicbes estabelecidas neste Termo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA. A omissdo ou tolerancia da CONTRATANTE em
exigir da CONTRATADA o estrito cumprimento das condicbes deste Termo nao
constituira novacdo ou renuncia, nem afetara os seus direitos, que poderdo ser
exercidos a qualquer tempo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA. As Partes elegem o foro da Comarca de Manaus,
Capital do Estado do Amazonas, para dirimir quaisquer duvidas originadas do presente
Termo, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem de acordo, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias
de igual teor e para um so efeito.

WWW.PRODAM.AM.GOV.BR Fone:(92) 2121-6500
Instagram: @prodam_am Whatsapp: (92) 99115-9496 -p R D D A M
Facebook: ProdamAmazonas sacp@prodam.am.gov.br -

Rua Jonathas Pedrosa, n°1937.

Praca 14 de Janeiro. Manaus -AM.
2+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://edoc.amazonas.am.gov.br/P540.E7CA.6782.F50C/9808EE2A
Cadigo verificador: P540.E7CA.6782.F50C CRC: 9808EE2A

ento assinade por: ABEL GOMES DA SILVA NETO:856******** em 29/01/2025 as 09:26 utilizando assinatura por login/senha.
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